BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON Daéc lap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 866-25/Q0P-DSG-DT Thénh phé Ho Chi Minh, ngay 22 thang 12 nam 2025
QUYET DPINH

V/v ban hanh Quy ché gidng day tai Truomg Dai hoc Cong nghé Sai Gon

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON
~  Quyétdinh s6 57/2004/QD-TTg ngay 06/04/2004 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viée thanh lap Truong
Dai hoc Dan lap Ky nghé Tp. H6 Chi Minh;

—  Quyét dinh s 52/2005/QD-TTg ngay 16/03/2005 ctia Thii tuéng Chinh phu vé viéc dbi tén Truong
Pai hoc Dan 13p K¥ nghé Tp. H6 Chi Minh thanh Trudng Pai hoc Dan 1ap Cong nghé Sai Gon;

—  Quyét dinh sb 284/QD-TTg ngay 06/04/2024 ctia Thii tuéng Chinh phii vé viéc chuyén déi Truong
Pai hoc dan lap Cong nghé Sai Gon sang loai hinh trudng dai hoc tu thuc;

—  Quyétdinhsd 150/QD-DSG-HDT ngay 13/07/2024 ctia Hi dong trrong Trudng Dai hoc Cong nghé
Sai Gon vé viéc Cong nhan Hiéu truong Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon nhiém ky 2024 —2029;

~  Quyét dinh s6 40/QD-DSG-HDT ngay 09/09/2024 ciia Hoi dong trudmg vé viéc ban hanh Quy ché
T6 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc Cong nghé Sai Gon;

- Thong tu s6 01/2024/TT-BGDDT ngay 05/02/2024 cia B Gido duc va Pao tao ve viéc ban hanh
Chuan co s¢ giao duc dai hoc;

— Théng tu s6 04/2025/TT-BGDBT ngay 17/02/2025 cia Bo Giéo duc va Dao tao vé viéc ban hanh
Quy dinh vé Kiém dinh chat lrgng chuong trinh dao tao cac trinh dd cta gido duc dai hoc;

—  Theo dé nghi ctia Truéng phong Dio tao.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Giang day tai Treong Pai hoc Cong nghé Sai Gon”.

Pitu2.  Céc vin ban trude day trai v6i ndi dung Quy ché nay déu hét hidu huc thi hanh ké tir ngay Quy
ché nay cé hi¢u luc.

Pitu3.  Cacdon vi, c4 nhin co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
—  Nhu Diéu 3;
—  Chii tich Hpi dong truong; DAI HOC °
~  Luu P HC-NS-PC; PDT; NP (S)p~ CONG NGHE



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON Péoc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 866-25/QD-DSG-DT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 22 thang 12 nam 2025
QUY CHE GIANG DAY

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 866-25/QD-DSG-DT ngay 22/12/2025 ciia
Hiéu truémg Truwong Pai hoe Cong nghé Sai Gon

Chuong 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Cin cit phap Iy

Quy ché nay 1a cin cir phép 1y dé t6 chiic, diéu hanh va gidm sat toan bd hoat dong giang day, hoc
tap, danh gid va dam bao chét lwgng dao tao trong pham vi nha truong.
1.1. Quy ché Giang day ctia Trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon duge xay dung va ban hanh trén co s&
tuan thi cac quy dinh phap lut hién hanh vé gido duc dai hoc va cac van ban quan 1y ¢6 lién quan;
1.2.  Can ctr van ban ndi by ctia Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon
+  Quyétdinh s5 40/QD-DSG-HDT ngay 09/09/2024 ctia Hoi dong trudng vé viée ban hanh Quy
ché T chirc va hoat dong ciia Trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon;
= Cac quyét dinh cua Hiéu trudng lién quan dén cong tac dao tao, hoc vu, khao thi, tuyén sinh,
dam bao chét luong va thanh tra gido duc.
1.3.  Can ci cac quy dinh khac
+ Céc van ban chi dao, huéng dén cua Bd Gido duc va Pao tao (Bo GDDT) ban hanh theo timg
thoi ky vé ddi mai dao tao, tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi sd, khéo thi va dam bao
chat lugng gido duc;
+  Nhu cau thuc tién trong quén tri d4o tao ciia Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon,

Piéu 2. Muc tiéu ban hanh Quy ché

2.1. Thiét 1ap khudn khé phép ly thong nhit cho hoat ddng dio tao

(@) Quy ché nay dugc ban hanh nham thiét 1ap mot khuon khé phap ly day du, thong nhét va c6 tinh rang
budc ddi vai toan bo hoat dong giang day, hoc tép, kieém tra — danh gid, khao thi va quan 1y hoc vu
trong Trudong Pai hoc Cong nghé Sai Gon.

(b)  Quy ché dong vai trd la nén tang dé cic don vi trién khai hoat dong do tao dung phép luat, ding quy
dinh ctia B GDBT va ding dinh hurdng phat trién cia nha trudng; dong thoi dam bao tinh lién thong,
thong nhat va minh bach trong toan bg hé thong dao tao.

2.2. Xay dung méi truomg dao tao minh bach, nghiém tic va trung thyc

(a) Quy ché dit muc tiéu xdy dung méi trudng dao tao minh bach, nghiém tuc va trung thuc, trong do
moi hoat dong giang day, hoc tap va danh gia duoc t6 chitc ding quy dinh, cong bang va cd trach
nhiém giai trinh.

(b)  Quy ché x4c dinh rd yéu cau vé chuin muc trong hanh vi giang day —hoc tap, bao gdm viéc ton trong
ky luat chuyén mén, tuan thu quy dinh vé to chirc kiém tra — danh gié, duy tri thai do chuyén nghiép
va hanh vi phu hgp trong moéi trudng gido duc dai hoc; dong thoi khuyén khich sw chu dong, hop tac
va tinh than trach nhiém ctia giang vién va sinh vién.

2.3. Lam rd trach nhiém, quyén han va co ché phéi hop giita cic don vi
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(a)

(b)

24.

(a)

(b)

2.5,

(a)

(b)

Quy ché duoc ban hanh nhim xac dinh rd trach nhiém, quyén han va pham vi thuc hién nhiém vu ciia
tirng don vi va ca nhan trong hé théng dao tao, bao gém Phong Pao tao, cac Khoa — B§ mén, Ban
Thanh tra Gido duc (Ban TTGD), Ban Pam béo chét lugng gido duc (Ban PBCLGD), Phong Cong
tac sinh vién (Phong CTSV) va cac don vi h tro.

Viéc phén dinh rd chitc ning va co ché phdi hop giita cac don vi gitip ddm bao hoat dong do tao
duoc trién khai hiéu qua, thong nhat, khong chong chéo, va co trach nhiém giai trinh rd rang trong
moi quy trinh hoc vu — khao thi — giang day.

Phu hop véi quy dinh hién hanh cia Bo Gido duc va Dao tao

Quy ché duoc xay dung trén co so tuan thi day du cac quy dinh hién hanh ciia Bo GDDT lién quan
dén chuong trinh dao tao (CTDT), giang day, danh gia két qua hoc tap, cong nhan két qua, xét tot
nghiép va cac yéu cau chuyén mon khac.

Viéc tuan thu quy dinh hién hanh cua B6 GDDT gitp dam bao hoat dong dao tao cua truong dugce to
chiic ding phép ludt, pht hop véi chudn chat lugng gido duc dai hoc, dap tmg yéu cau vé doi méi
giao duc va phit hop véi 16 trinh phit trién ciia Nha nude d6i vé6i hé thong gido duc dai hoc.

Thiic ddy d6i méi phwong phap gidng day, danh gid va ting cuwdng chuyen doi sé trong dao tao
Quy ché dit muyc tiéu thuc diy viéc doi mai phuong phap giang day va phuong phap kiém tra, dénh
gia theo mo hinh dao tao dinh huéng chuan dau ra, qua do tang cudng vai tro chu dong — tich cuc cua
sinh vién, nang cao nang luc giang vién va céi thién chat lugng dao tao.

Quy ché tao diéu kién ddy manh g dung cong nghé thong tin va chuyén déi s6 trong hoat dong
quan 1y dao tao, khao thi, hoc vu va quan tri chat lugng, giiip nha trudng van hanh hiéu qua, minh
bach, chinh xac va dap img yéu cau cua thdi ky chuyén doi so trong gido duc dai hoc.

Piéu 3. Pham vi quy dinh

3.1.

3.2.

3.3

Quy ché nay quy dinh c4c nguyén tic, quy trinh va yéu cau ddi véi toan bd hoat dong giang day, hoc
tap, kiém tra — danh gia, khao thi, hoc vy, quan 1y chuyén mén va cac hoat dong lién quan dén thuc
hién CTDT trinh d§ dai hoc tai Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon. Pham vi diéu chinh bao gé‘)m ca
hinh thitc giang day truc tiép, truc tuyén va cac mo hinh két hop theo dinh hudng chuyén déi sb clia
nha truong.

Quy ché 4p dung ddi véi hoat dong clia giang vién, sinh vién, cac Khoa — B§ mon, Phong Déo tao,
Ban TTGD, Ban PBCLGD, Phong CTSV, céc don vi hd trg dao tao (nhu Thu vien Trung tam May
tinh, hé thong phong thi nghlem Xuong thuc hanh, Trung tam Pio tao qudc té, Phong Quan Iy tai
san va bao tri co s& vat chét, doi ngii ¢ van hoc tap) va céc to chitc, ca nhan khéc tham gia vao hoat
dong dao tao cua nha truong.

Quy ché bao quét cac ndi dung lién quan dén thuc hién CTDT, bao gdm x4y dung dé cuong chi tiét,
t6 chirc giang day — hoc tap, danh gia ngudi hoc, dam bao chit lwong dao tao, quan 1y dit liéu dao tao,
phéi hop giita cac don vi va giam st viéc tudn thi quy ché; dong thoi quy dinh trach nhiém ciia céc
bén trong viéc thuc hién, phdi hop va xit 1y van dé phét sinh trong qua trinh dao tao.

Diéu 4. Déi twong 4p dung

4.1.

Quy ché nay dugc 4p dung ddi véi toan bo ddi ngii giang vién cia trudng, bao gom giang vién co
htru, giang vién thinh giang, giang vién tap su, giang vién kiém nhiém, giang vién doanh nghiép va
cac chuyén gia dugc moi tham gia giang day theo chuyén dé. Tét ca giang vién phai tuan thu day du
cac quy dinh lién quan dén giang day, danh gia nguoi hoc, st dung hoc liéu, liém chinh hoc thuat va
cac nhiém vu dao tao khac theo phéan cong.

2/57



4.2.

43.

Quy ché nay ap dung ddi v6i toan thé sinh vién clia trudng theo moi loai hinh dao tao (chinh quy, lién
thong, van bang hai, vira hoc vira lam, truc tuyén hodc cc hinh thirc khéc theo quy dinh). Sinh vién
¢o trach nhiém thuc hién déy du nhiém vy hoc tap, tham du gi¢ hoc, tuan thu dé cuong mon hoc,
tham gia danh gi4 theo quy dinh va chip hanh né nép — ky luat hoc dudng.

Quy ché dugc ap dung cho cac don vi, ¢4 nhén va t6 chitc ¢6 lién quan dén hoat dong dao tao clia nha

truong, bao gom:

- Phong Dao tao 1a don vi chu tri t6 chirc va diéu hanh cong tac dao tao, hoc vy, khao thi, quan
1y dit lidu dao tao va phdi hop céc don vi trong viéc thuc hién ké hoach dao tao.

+ Cac Khoa — B mén la don vi quan ly chuyén mén true tiép, chiu trach nhiém trién khai CTPT,
phan cong giang vién, gidm sat chit lwong giang day va phdi hgp véi Phong Pao tao trong céc
hoat dong day — hoc.

+  BanTTGD thyc hién giam sat né nép giang day — hoc tap — thi ctr, 1ap bién ban va béo céo theo

thdm quyén.

Ban DPBCLGD thuc hién tir danh gid, kiém dinh va cai tién chét lugng dao tao.

+  Phong CTSV phu trach quan Iy nguoi hoc, rén luyén, ky luat sinh vién va phdi hop trong hoat
dong thi ctr — hoc vu.

- Céc don vi hd trg dao tao nhu Thu vién, Trung tAm May tinh, Trung tim Dao tao quéc té, Phong
Quén 1y tai san va bao tri co s& vat chat, hé thong phong thi nghiém — xudng thuc hanh, doi
ngl b van hoc tap va cac don vi truc thudce khac hd trg co sé vat chét — ha t&"ing —hoc liéu —
cdng ngh¢ phuc vu dao tao.

+ Céc t6 chiic va ca nhan bén ngoai tham gia giang day, hudng din thuc tap, hd trg chuyén mon,
danh gia hoac thuc hién cac hoat dong lién quan dén CTDT theo hop dong hodc phan cong cia
nha truong.

+

Piéu 5. Nguyén tic tb chirc dao tao va gidng day

5.1

e

3.3.

5.4.

Viée t chirc dao tao va giang day tai Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon duoc thuc hién trén nguyén
tic tuan thu d?ly du quy dinh cua phap luat, Piéu lé treong dai hoc, cac van ban cua B§ GDDT va céc
quy dinh ndi bd ctia nha truong. Tat ca hoat dong dao tao phai dam bao tinh hop phép, thong nhat,
nhét quan va tudn thi quy trinh, quy dinh da dirgc ban hanh, khéng tiy tién thay doi hogc thuc hién
ngoai tham quyén.

Hoat dong giang day — hoc tap — kiém tra — dénh gia phai dugc t6 chirc minh bach, cong bing, liém
chmh va khach quan; dam bao moi giang vién va sinh vién déu duoc tiép can day da thong tin, yéu
cau, phuong phdp va tiéu chi danh gia. Viéc danh gia nang luc nguoi hoc phai bém sat chuén dau ra
mon hoc/hoc phan va chuan dau ra CTDT (CLO Course Learning Outcomes - PLO Program Learning
Outcomes), phan anh dung két qué hoc tap va khong chiu bét ky su can thiép trai quy dinh nao.

T6 chirc d4o tao phai dam bao tinh khoa hoc, chat lwong va phit hop véi muc tiéu CTDT, trong d6
cu triic chuong trinh, d& cuong mén hoc, hoc liéu va phuong phap giang day phai duoc xdy dung
theo mo hinh gido duc dinh huéng chuén dau ra (OBE Outcome—Based Education) dap ung nhu ciu
ngudi hoc va yéu cdu cia thi tmong lao dong. (77 rong tiép cdn OBE, chudn ddu ra chzrcmg trinh dao
tao (PLO) xdc dinh nang luc tong thé ciia ngurdi tot nghiép, chudn dau ra hoc phan (CLO) thé hién
mike d déng gép cua timg hoc phan vio viée dat dwoc cdc chudn dau ra do. CLO diroce d‘o; sanh co
hé thong véi PLO nham dam bdo tinh lién théng va chat luong dao tao; hay goi la OBE gdn véi CLO
— PLO (OBE and CLO — PLO Alignment))

Céc hoat dong glang day phai dugc hd trg ddy di boi ha tang ky thuat, h¢ théng cong ngh¢ thong tin
va co sO vat chat ctia nha truomg. Viée tmg dung chuyen déi s6 trong dao tao, sur dung hé thong LMS,
hoc liéu s6 va cong cu hd tro day — hoc 1a yéu cau bt budc nham nang cao hiéu qua quan ly, chét
luong giang day va trai nghiém hoc tap cua sinh vién.
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5.6.

5.7

Viéc trién khai hoat dong dao tao phai dam bao su phéi hop chat ché gitta cac don vi theo nguyén tic
diing chirc ning — rd thim quyén — khong chdng chéo. Cac Khoa chiu trich nhiém chuyén mén,
Phong Pao tao diéu hanh va hd tro nghiép vu dao tao — hoc vu — khao thi, Ban TTGD giam sét né
nép — ky luat giang day — thi cir, Ban PBCLGD danh gia va cai tién chit lwong, cac don vi hd trg dam
bao diéu kién vé hoc liéu, co s& vét chét va cong nghé.

Hoat dong dao tao phai duoc giam sat, danh gia va cai tién lién tuc théng qua hé thong dam bao cht
lwgng ndi bg; bao g(‘im du gid, danh gia giang vién, khao sét sinh vién, phan tich dir liéu hoc tép, tu
danh gia CTDT va cac hoat dong kiém dinh chat lugng theo chu ky.

Hoat dong giang day va hoc tap phai dam bao an toan, trat tu va ton trong moi truong hoc thuat; bao
g6m an toan phong thi nghiém — Xuong thuc hanh, an toan khi str dung thlet b1 bao mat thong tin dao
tao, an toan thong tin trén hé thong s0 va thyc hién ding cac quy dinh vé né nep, dao duc, van hoa
ung xir trong nha truong.

Diéu 6. Nguyén tic bao mat thong tin dao tao

6.1.

6.2.

6.3.

Théng tin d4o tao clia nha trudng, bao gdm hoc liéu mén hoc, dé cuong chi tiét, ngan hang cau hoi,
dé thi — d4p 4n — thang diém, bai kiém tra — bai thi, dir liéu diém s6, dit liéu hoc vu, thong tin ca nhan
ctia ngudi hoc va giang vién, hd so khéo thi, ho so mén hoc, dit liéu trén hé thong quan Iy dao tao va
mot loai tai li¢u lién quan dén qua trinh day — hoc, la tai liéu mat ndi bg. Viéc quan ly, tiép can, luu
trit va sur dung cac thong tin nay phai tun thi nguyén tic bao mét tuyét ddi, dugc kiém soét chit ché
va diing thim quyen

Viée tiép can hodc str dung thong tin dio tao chi dugc thuc hién khi ¢ phan cong, phé duyét hoac quyén
truy c@p hop 1€ theo quy dinh cua nha truong. Nghiém cAm sao chép, phét tén, sira d6i, chuyén giao
hodc str dung thong tin dao tao vao muc dich ca nhan, muc dich khong lién quan dén nhiém vu duoc
giao hodc trai véi quy dinh cta phap luat. Moi tai liéu mét phai dugc luu trit ding noi quy dinh, st dung
dting quy trinh va dam bao c6 bién phap phong ngira that thoat, sai 1éch hodc bi khai thac tréi phép.

Moi don vi va cé nhan tham gia hoat dong dao tao c6 trach nhiém bao v¢ tai liéu mat, bao mat thong
tin s, duy tri an toan dit liéu va tudn thu cic quy dinh lién quan dén truy cap hé thong cong nghé
thong tin. Khi phat hién d4u hiéu mét an toan dit liéu, that thoat thong tin, vi pham bao mét hodc hanh
vi nghi ngo, don vi hodc ¢4 nhan phai bao cao ngay cho Trudng don vi va Phong Pao tao dé xir Iy
theo dung quy trinh. Trudng hop vi pham quy dinh bao mat thong tin, ca nhan hoac don vi lién quan
phai chiju trach nhiém giai trinh va bi xir Iy theo mirc d¢ vi pham, bao gém cac hinh thire xit Iy ndi bd
hoc xir Iy theo quy dinh ctia phap ludt néu gay hau qua nghiém trong.

Diéu 7. Giai thich tir ngir

Tl

2,

T

Giang vién: Nguoi tham gia hoat dong giang day tai Truong, bao gbm giang vién co hiru, giang vién
thinh giang, giang vién tap su, giang vién ki€ém nhiém va chuycn gia dugc moi glang theo phéan cong.
Giang vién chiu trach nhiém thiyc hién ding chuong trinh, dé cuong, chuan dau ra va céc quy dinh
lién quan dén giang day va danh gi4 sinh vién.

Sinh vién: Nguoi hoc dang theo hoc cac CTDT trinh d dai hoc tai Trudng vai moi loai hinh dao tao,
¢ nghia vu thuc hién dﬁy du céc hoat dong hoc tap, danh gia, né nép va liém chinh hoc thuét theo
quy dinh ctia nha truong.

CTbT (CTDT! Curriculum): Hé théng bao gém muc tiéu dao tao, chudn dau ra CTDT (PLO), chu triic
khéi kién thlIC danh muc hoc phan, ndi dung va phuong phap giang day hoc tap, phuong thirc danh
gid, yéu cau thyc tp — khoa ludn va cc diéu klen dam bao thyc hién nhdm dio tao ngudi hoc dat duoc

nang lyc theo quy dinh ctia khung trinh do quéc gia va cia Bo GDPT. CTDT la can cir dé 6 chirc dao
tao va 1 nén tang dé xay dung de cuong chi tiét mén hoc.
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74.

13,

7.6.

Ll

7.8.

13,

7.10.

8 i

112

.13

7.14.

(a)

(b)

Chuan dau ra CTDT (PLO): Hé thdng ning luc bao gdm kién thirc, ki nang, pham chat, thai d6 va
ning lyc ti chii — trich nhiém ma sinh vién phai dat dwoc khi hoan thanh CTDT. PLO 1a cin cir dé
thiét ke chuong trinh, xay dung d€ cuong va danh gia chat lugng dao tao.

Chuén dau ra hoc ph?m (CLO): Céc nang luc cu thé ma sinh vién phai dat dugc sau khi hoan thanh
mon hoc, dugc mo ta trong dé cuong chi tiét va lién két voi PLO theo mo hinh OBE. CLO la co s¢
dé xay dung ndi dung giang day, hoc li¢u va phuong thirc danh gia cia hoc phan.

Lién két PLO — CLO (Mapping) Qua trinh xac dinh mic do dong gop cuia timg CLO vao cac PLO
trong CTDT, thé hién bang ma tran PLO — CLO. Viéc mapping dam béo tinh logic, nhét quan cia
CTDT va la yéu ciu bét budc trong mé hinh gido duc dinh hudng chuén dau ra.

Dé cwong chi tiét mon hoc (Syllabus) Vin ban mé ta ddy du thong tin cia mon hoc, bao gdbm muc
tiéu, CLO, ndi dung giang day, ké hoach 1én 16p, phuong phap giang day —hoc tép, phuong thirc danh
gid, hoc liéu va cac yéu cau khac. D& cuong 14 cin ¢t phép 1y dé giang vién trién khai mén hoc va dé
sinh vién thuc hién hoc tap.

Hoc liéu moén hoc: Hé théng tai liéu phuc vu giang day va hoc tap, bao g("im gido trinh, tai liu tham
khao, slide bai giang, video bai giang, mé phong, bai tap, dit li¢u thuc hanh, hoc liéu s6 va céc tai
nguyén chuyén mén khac.

Rubric (bang tiéu chi danh gid): Bang mo ta tiéu chi, murc d6 dat duoc va thang do ding dé danh gia két
qua hoc tap cla sinh vién doi voi bai tap, thuyét trinh, san pham thye hanh hoéc bat ky hinh thitc danh
gia nao. Rubric dam bao danh gia ding, minh bach, khach quan va nhét quan gitra cac giang vién.

Hb so mon hoc: Tap hop tai licu lién quan dén trién khai mon hoc, bao gém dé cuong, giao an, hoc
liéu, bai giang, bai tap, dé thi — dap an — thang diém, bang diém, bai thi, bién ban coi thi — cham thi va
cac minh chitng khéc theo quy dinh.

Khao thi: Toan bd hoat dong kiém tra — danh gia két qua hoc tap cua sinh vién, bao gém xay dung
ngan hang cau hoi, ra d¢ — phan bién dé thi, t6 chirc thi, coi thi, cham thi, nhap diém, phuc khao va
lru trir d€ thi — bai thi theo quy trinh ctia nha truong.

Né nép giang day: Viéc giang vién thuc hién ding thoi khoa biéu, gio 1én 16p, quy dinh vé chudn muc
su pham, tac phong va cac yéu cau quan ly 16p hoc theo quy dinh ctia nha truong.

Day truc tuyén: Hinh thirc giang day — hoc tap dugc t6 chitc thong qua hé thong cong nghé théng tin
theo quy dinh cua truong, trong d6 giang vién va sinh vién tuong tac trén nén tang s6 va tudn thu yéu
cau chuyén mon, k¥ thuat va liém chinh hoc thuat.

Hé théng Quan 1y hoc tap (LMS) va Hé théng Quén 1y dao tao (HTQLDT)

Hé théng Quan Iy hoc tﬁp (LMS):

+  Nén tang hd tro trién khai hoat dong day — hoc ciia nha truong; dugc sir dung dé dang tai bai
giang, hoc liéu, thue hién nhiém vu hoc tip, giao — nhan bai tip, td chirc thao luin va quan 1y
céac hoat dong twong tac giira giang vién va sinh vién.

+ LMS chu yéu phuc vu muc tiéu su pham va hd tro giang day, khong huu trit dit liéu diém s
chinh thirc cia mén hoc.

Hé théng Quan 1y dao tao (HTQLDT):

- Hé thong quan 1y dir liéu dio tao tép trung ciia nha trudng dugc sir dung dé quan Iy CTPT, ké
hoach giang day, 16p hoc phan thoi khoa biéu, hd so sinh vién, quan 1y diém sd, cong bd két qua
hoc tap, xét hoc vu — hoc bong — tot nghi¢p va cac nghi€p vu dao tao khac.

+  HTQLDT la hé théng luu trix dix liéu chinh thirc phuc vu diéu hanh va quan Iy hoat dong dao tao.
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LMS dugc str dung cho muc dich trién khai hoat dong day —hoc; con HTQLDT dugc sir dung cho muc
dich quan ly dao tao va dit liéu hoc vu. Viéc nhap diém, luu trir diém va cong bo diém chi duoc thuc
hién trén HTQLDT theo thadm quyén cuia Phong Pao tao.

Pon vi hd tro ddo tao: Cac don vi ctia nha trudng cung cép co s& vat chat, thiét bi, ha téng cong nghé,
khéng gian hoc tap va cac dich vu hd tro gidng day — hoc tép, bao gém Thu vién, Trung tam May
tinh, hé thong phong thi nghiém — xuong thuc hanh, Trung tdm Dao tao Quéc té, Phong Quan 1y tai
san va bao tri co s¢ vat chat (Phong QLTS va BTCSVC) va doi ngii ¢ van hoc tap.

Chuong 2. CO CAU TO CHU'C VA PHAN CONG NHIEM VU TRONG CONG TAC PAO TAO

Diéu 8. Nguyén tic phan cip, phan quyén va phdi hop trong cong tic dao tao

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Cong tac dao tao va g1ang day trong nha truong dugce o chire theo nguyén tic phan cp — phan quyen
10 rang, trong 6 mdi don vi va mbi c4 nhan thuc hién nhlem vu trong pham vi chttc nang, thim quyén
duoc giao; khong chong chéo nhiém vu, khong lan quyen va khong bo sot trach nhiém. Cac nhiém
vu thudc tham quyén cép nao phai duoc cép dd thye hién va chiu trach nhiém giai trinh.

Moi hoat dong dao tao phai duwoc trién khai trén co s¢ phdi hop chit ché, déng bo va lién thong giira
cac don vi. Viéc phéi hgp giita cac don vi phai dam bao tinh kip thoi, minh bach va ding quy trinh.
- Phong Pao tao chu tri t6 chirc, quan ly va diéu hanh do tao, hoc vu va khao thi;

+  Khoa— B mén chiu trach nhiém quén Iy chuyén mén, phan cong giang vién va kiém soat chét
luong giang day;

Ban TTGD giam sat né nép giang day — hoc tap — thi cu;

Ban DPBCLGD thyc hién tir dénh gia — kiém dinh — céi tién chat lugng;

Phong CTSV quan ly nguoi hoc va phdi hop xir Iy vi pham;

Céc don vi hd trg dao tao bao dam co s¢ vét chét — thiét bi — hoc liéu — ha ting k¥ thudt phuc vu
day va hoc.

+ + + +

Cong tac dao tao duoc trién khai theo nguyén tic théng nhét — nhét quéan — chuan héa, dua trén hé
théng vin ban quén 1y dao tao ctia nha trudng. Moi hoat dong t6 chirc giang day, danh gia, quan ly
hoc vu va trién khai CTDT phai tuén thu ding quy ché; moi diéu chinh, thay doi hoac X ly phat smh
chi dugc thuc hién khi 6 can ctr phép 1y, can cir chuyén mén va su phé duyét ciia cap c6 thim quyén.

Tt ca cac don vi, ca nhan tham gia dao tao c6 trach nhiém hop tc, trao ddi thong tin ddy d va chinh
xéc, dam bao dir liéu dao tao — khao thi — hoc vu dugc cap nhét théng nhét, ddng bd va ding thoi han.
Moi vi pham vé phéi hop, cham tré, gy gian doan hodc thuc hién sai quy trinh déu bi xem xét trach
nhiém theo quy dinh.

Nha truong bao dam nguyén tic tach bach giira chirc ning quan Iy chuyén mén, chirc ning diéu hanh
dao tao — khao thi va chirc nang giam sat — thanh tra, nham dam béo tinh khéach quan, minh bach va
liém chinh trong toan b hoat dong giang day — hoc tap — thi c.

Diéu 9. Ban Giam hiéu

9.1

9.2.

Ban Gidm hiéu la co quan quan 1y diéu hanh cao nhét trong nha truong, chiu trdch nhiém lanh dao,
chi dao toan b hoat dong dao tao, giang day, hoc vu, khao thi va dam bao chat luong gido duc. Ban
Giam hiéu t6 chire trién khai chién luge phat trién do tao, ban hanh céc chu trrong, quy dinh, quyét
dinh quan ly can thiét dé duy tri su 6n dinh, ky cuong va hiéu qua trong hoat dong dao tao.

Hiéu trudng chiu trach nhiém toan dién truéc Hoi ddng Trrdng va trude phép luat vé hoat dong dao
tao ciia nha trudng; c¢d thim quyén ban hanh, sira d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh lién quan dén
cong tac dao tao; phé duyét ké hoach nam hoc, ké hoach thi — kiém tra, ké hoach tuyén sinh, ké hoach
tot nghiép va céc ké hoach dao tao quan trong khac.
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.1

Ph6 Hiéu truong phu tréch dao tao gitip Hiéu trudng chi dao truc tiép cac don vi lién quan dén cong
tac dao tao, bao gém Phong Pao tao, cac Khoa — B mon, Ban TTGD, Ban DPBCLGD va cac don vi
h trg do tao; dong thdi gidm sat viéc thuce hién ké hoach dao tao, tién d6 giang day, khao thi va xir
ly hoc vu theo ding quy dinh.

Ban Gidm hiéu c6 trach nhiém dam bao su phdi hop ddng bé giira cac don vi trong toan bd hoat dong
do tao; to chirc hop glao ban dinh ky vé cong tac dao tao; kip thoi chi dao, glal quyet céac tinh huong
phat sinh lién quan dén giang day — hoc tap — khao thi — hoc vu; va xir Iy cac van dé vuot thim quyén
cta cac don vi chuyén mon.

Ban Giam hiéu chiu trach nhiém chi dao x4y dung, phé duyét va trién khai CTDT, dé 4n mé nganh,
chi tiéu tuyen sinh, diéu kién dam bao chét luong, dinh bién nhan su phuc vu dao tao va cac hoat dong
lién quan dén phat trién chuong trinh — phat trién dgi ngt.

Ban Giam hiéu c6 trach nhiém chi dao hoat dong thanh tra, kiém tra, giam sat viéc tudn thu quy ché
giang day — hoc tap — thi cir; xem xét bao cao ciia Ban TTGD va céc don vi; xtr [y hodc yéu cau xur ly
cac vi pham theo tham quyeén; dong thoi dam bao tinh cong bang, minh bach va ky luét trong hoat
dong dao tao.

Ban Giam hiéu quyet dinh céac bién phap nham nang cao chat lugng giang day — hoc tap, tang cuong

mg dung cong nghé thong tin, chuyen d6i s6 va cai tién lién tuc hoat dong do tao; chi dao thuc hién
cong tac dam bao chat lwong va chudn bi hd so kiém dinh theo quy dinh.

Piéu 10. Phong Pao tao

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

Phong Pao tao 13 don vi diéu hanh trung tam tron g cong tac ddo tao clia nha mrong, chiu trach nhiém
tham muu cho Ban Gidm hiéu va to chirc trién khai toan bd hoat dong lién quan dén tuyén sinh, dao
tao, hoc vu, khao thi va cong nhan tot nghiép theo quy dinh hién hanh.

Phong Pao tao chu tri xay dung, cong bd va td chirc thue hién ké hoach ndm hoc; xay dung va diéu
phdi thot khoa biéu, lich giang day, lich thi, ké hoach thuc tdp — khoa luan — dd an, ké hoach xét tot
nghiép va cac hoat dong dao tao theo tién do CTDT.

Phong Pao tao chiu trach nhiém quan ly CTDT; huong dan, ra soét va cp nhat danh muc hoc phan; to
chirc quan 1y 16p hoc phan; quan ly dir liéu dao tao; tiép nhan va xtr Iy cac thu tuc hoc vu; va dam bao
viéc trién khai dao tao dugc thong nhét, ddng bd, diing quy trinh va ding quy dinh.

Phong Pao tao thue hién cong tac khao thi ciia nha trrdng theo thim quyén, bao gdm lap ké hoach
thi — kiém tra, ti¢p nhan va xur 1y de thi, t6 chirc thi — cham thi — phuc khao, cong bo ket qua hoc tap,
I trir ho so thi va ddm bao tinh minh bach, khach quan, bao mat trong toan bd hoat dong khao thi.

Phong Dao tao 1a don vi diu méi trong cong tac tuyen sinh, tir xay dung dé an tuyén sinh, x4c dinh
chi tiéu, tiép nhan hd so, t& chirc xét tuyén dén cong bd va quan 1y di lidu tuyén sinh theo quy dinh
cua Bo GDPT va dinh hudng chién lugc cia nha trudng.

Phong Dao tao tham gia x4y dung, thim dinh va trinh phé duyet dé 4n m& nganh dao tao; tham gla
xac dinh nhu cau nhén sur giang day, dinh bién giang vién va phdi hop cdc Khoa — Bo mén trong trién
khai va phat trién CTDT.

Phong Dao tao ¢o trach nhiém ban hanh, hudng dan va cap nhat h¢ théng van ban quan ly dao tao;
phéi hop véi cac don vi trong viée kiém tra, giam sét thuc hién quy ché dao tao; tong hop béo céo dao
tao dinh ky va dot xuét theo yéu cau ctia Ban Giam hiéu, B6 GDDT va céc co quan cé tham quyén.
Ngoai cac nhiém vu trén, Phong Pao tao thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trurdng phan cong
nhim dam béao hoat dong dao tao ciia nha trurdng duoc trién khai théng nhat, hiéu qua, liém chinh va
phu hop chién lugc phiét trién cia truong.

7/57



bieu 11. Cac Khoa va B¢ mon

1. Céc Khoa 1 don vi quan 1y chuyén mén cdp co s& clia nha truong, chiu trach nhiém 6 chirc, trién

11.2.

1130

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

khai va gidm sat toan b hoat dong dao tao thudc Iinh vure chuyén mén minh phu trach; bao dam chét
lwgng day — hoc, phtt hop chuan dau ra CTDPT va quy dinh ctia nha truong.

B mén la don vi chuyén mon truc thudc Khoa, quan ly truc tlep nd1 dung hoc thuat cua cac nhom
nganh — mon hoc; thuc hién xay dung dé cuong chi tiét, & xuat phan cong giang vién, to chirc sinh
hoat chuyén mén va hd trg trién khai CTDT theo phan cong cua khoa. Trong mot sb trudmg hop
chua/khong thanh lap B mén, Ban Chu nhiém khoa t6 chirc hoat dong cuia nhém chuyén mén goém
céc giang vién c6 chuyén mén gan, cling nganh/chuyén nganh/linh vic thire hién hoat dong chuyén
mon cua bd mon.

Cac Khoa — B§ mon chiu trach nhiém quan 1y ndi dung chuyén mén cuia CTDT, bao gém ra soat —
cap nhat dé cuong, hoc liéu, chuan dau ra hoc phén (CLO), ma tran PLO — CLO va bao dam tinh
théng nhét, dy du va phu hop cuia toan bd hé théng hoc thuat.

Cac Khoa — B mén chu tri theo ddi va giam sat hoat dong giang day cua giang vién vé mit chuyén
mon; thue hién du gmf danh gia giang vién, hd trg phat trién nang luc giang day va kip thot xur ly cac
van dé lién quan dén ndi dung mén hoc, tién do giang day va chat luong 16p hoc.

Cac Khoa — B mon phdi hop véi Phong Dao tao trong t6 chirc giang day, xép thoi khoa biéu, phan
cong giang vién, trién khai hoc vy, kiém tra tién d§ dao tao va xur 1y cac tinh hudng chuyén moén phat
sinh trong qua trinh thuc hién ké hoach dao tao.

Khoa — B6 mén chiu trach nhiém quan ly toan dién hé théng phong thi nghiém — xudng thyc hanh —
phong chuyén dung thudc pham vi chuyén mon, bao gém ké hoach sir dung, phan bb thoi gian — 16p
hoc, giam sat thuc hién quy dinh an toan, quan ly van hanh theo quy dinh cta nha truong va phdi hop
v6i Phong QLTS va BTCSVC trong cong tac sira chita— bao tri — trang bi co s& vat chat (day 14 trach
nhiém quén 1y tong quan, khong phai nhiém vu giang day thuc hanh — nhiém vu giang day s& duoc
quy dinh tai Chuong 5 cia quy ché nay).

Cac Khoa Bo mén chiu trach nhiém quan 1y d6i ngii giang vién vé mit chuyén mén, bao gém dé
Xuét tuyen dung, bé tri giang day theo nang luc, theo doi qua trinh giang day, danh gia dinh ky, dao
tao — bdi dudng ning luc va dé xuét khen thuong — ky luat theo thdm quyén.

Ngoai cac nhiém vu trén, cadc Khoa — B6 mon thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hi¢u
treong va phoi hgp vai cac don vi ¢6 lién quan nham dam bao sy thong nhat, chat lugng va hiéu qua
cta cong tac dao tao.

Diéu 12. Ban Thanh tra giso duc

J2.1.

122,

12.3.

Ban Thanh tra gido duc (Ban TTGD) la don vi thuc hién chirc nang giam sat doc lap trong linh vurc
d30 tao ciia nha truong, chiu trach nhiém theo ddi né nép giang day — hoc tap — thi cir nhim béo dam
viéc tuan thu quy ché, quy dinh va ky luat hoc thuat. Ban TTGD hoat dong theo su chi dao truc tiép
cia Hiéu truong va theo ké hoach thanh tra — kiém tra dugc phé duyét.

Ban TTGD ¢6 nhiém vu giam sat thuong xuyén cac hoat dong giang day va hoc tap; ghl nhan truong
hop giang vién vao tré, ra sém, nghi day, day bu khong dung quy dinh; theo ddi né nép hoc duong
cua sinh vién; giam sat phong thi va viéc tuén thu quy ché thi; lap blen ban cac truong hop vi pham
va tong hop béo cdo giri cac don vi lién quan dé xir 1y theo thdm quyén.

Ban TTGD thuc hién cong tac thanh tra — kiém tra theo ké hoach hing nim dugc Hiéu truong phé
duyét, nhim dénh gia viéc chép hanh Quy ché Giang day, Quy ché Quan 1y dao tao hé thong tin chi,
quy dinh khao thi va chat lwong thure hién nhiém vu ctia céc don vi lién quan; déng thoi kién nghi cac
bién phéap khic phuc va cai tién nham nang cao chét lugng giang day — hoc tép.
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12.4.

12.5:

12.6.

12.7.

Khi ¢6 yéu cau cia Hiéu trudng hodc khi phét sinh tinh hudng can dugc 1am 16, Ban TTGD ¢6 trich
nhiém phéi hop véi cac Khoa — Bd mon, Phong Pio tao, Phong CTSV va cac don vi c6 lién quan dé
cung cép thong tin, hd so giam sat, minh chig va hd trg qua trinh x4c minh, xir 1y vi pham theo diing
pham vi chitc ning va thim quyén.

Ban TTGD khdong thuc hién chirc nang quan ly chuyén moén, khong danh gia néi dung mén hoc,
khong tham gia ra dé thi — cham thi — diéu chinh diém, khong phén cong giang vién va khong xur Iy
chuyén mon giang day. Moi két qua giam sat cia Ban TTGD chi mang tinh ghi nhan, bao cao va phoi
hop, khong mang tinh két luan chuyén mon.

Ban TTGD dugc quyén yéu cau cac don vi cung cép thong tin, ho so lién quan dén hoat dong giang
day — hoc tap — khao thi nham phuc vu cong tac giam sat ky luat giang day; dong thoi bao dam tinh
bao mat, chinh x4c va trung thue cua dit liéu, bao cdo theo ding quy dinh cta nha truong.

Ngoai cac nhiém vu néu trén, Ban TTGD thyuc hién cac nhiém vu khac do Hiu truong phén cong
nham dam bao ky cuong, minh bach va liém chinh trong hoat dong dao tao va thi cir ctia nha truong.

Diéu 13. Ban Pam bao chat lugng gido duc

13.1.

13.2.

133.

13.4.

13.5.

13.6.

137

13.8.

Ban PBCLGD la don vi tham muu va hd trg Ban Giam hiéu trong cong tic quan 1y chat lugng, chiu
trach nhiém t6 chirc, trién khai va giam sat hé théng dam bao chat lugng bén trong ciia nha truong;
dam bao hoat dong dao tao, giang day, khao thi va cac hoat dong hoc thuat dugce thuc hién theo yéu
cau chat lugng, chudn muc nghé nghiép va cac quy dinh hién hanh ctia BO GDPT.

Ban DPBCLGD chu tri thye hién cong tac tur danh gid, xay dung bao céo tur danh gia theo céc tiéu
chuan kiém dinh chat lugng co sé gido duc va CTDT; thu thdp minh chiing, phan tich dit liéu, tong
hop thong tin va dé xuat cac bién phép cai tien nham nang cao chat lugng dao tao.

Ban DBCLGD chiu trich nhiém diéu phoi, chuan bj hd so va hd trg cac doan danh gid ngoai trong
cac ky kiém dinh chat lugng; phoi hop véi cac Khoa — Bo mén, Phong Pao tao va cac don vi ¢6 lién
quan dé hoan thién minh chirng, di€u chinh quy trinh va dap tng yéu cau cua to chirc kiém dinh.

Ban BBCLGD t& chirc va trién khai céc khao sat dinh ky déi voi sinh vién, giang vién, cyu sinh vién,
nha tuyén dung va céc bén lién quan nham thu thap dit liéu phuc vu danh gia chit uong giang day —
hoc tp — CTDT; phén tich két qua khao sat va bdo cao Ban Giam hiéu dé dura ra bién phép cai tién.

Ban BBCLGD ph01 hop véi cac don vi trong viéc chuan hoa quy trinh quén ly dao tao, bao gom ra
soat, dé xudt sira déi — bd sung quy ché, quy dinh, quy trinh nghiép vu va cic van ban ndi b nhim
tang cuong hiéu qua quan tri va dam bao chat luong.

Ban DBCLGD theo doi viéc thuc hién cac khuyén nghi sau tu danh gia va kiém dinh; giam sat viéc
cai tién chat lugng tai cac don vi; theo doi céc chi so chat lugng dao tao va kip thot dé xuat cac giat
phap diéu chinh pht hgp nham duy tri chat lugng dao tao on dinh va bén vimg.

Ban DBCLGD khéng can thiép vao hoat déng chuyén mén giang day, khong tham gia ra dé thi —
cham thi — xir 1y hoc vu; céc dir li¢u thu thap dugc sir dung véi muc dich dam bao chat lwong va cai
tién, khong dung cho muc dich ky tuat, trir khi ¢6 yéu cau ctia Hiéu trudng.

Ngoai cac nhiém vu néu trén, Ban PBCLGD thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hicu
truong nhim dam bao hé thong quan 1y chét hrong dao tao duge van hanh dédy du, hiéu qua va phu
hop chién lugc phét trién ctia nha truong.

Diéu 14. Phong Céng tac sinh vién

14.1.

Phong Cong tac sinh vién (Phong CTSV) la don vi tham muu va gitip Ban Giam hiéu quan Iy toan dién
hoat dong lién quan dén ngudi hoc, bao gom quan ly ho so sinh vién, hd trg doi séng hoc tap —rén luyén
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

— ky luét, cong tac tu Vén, hudng dan va bao dam méi trudng hoc dudng van minh, an toan va than
thién. Phong CTSV giit vai trd trung tAm trong viéc ket noi sinh vién voi cac don vi trong nha trudng.
Phong CTSV chiu trach nhiém t6 chire thure hién cac hoat dong rén luyén, gido duc dao dirc — 16i séng,
k¥ nang mém va cac chuong trinh hd trg phat trién c4 nhan nham nang cao nang luc hoc tap, y thirc
trach nhiém va van hoa hoc thudt cua sinh vién; dong thoi theo doi, danh gia két qua rén luyén sinh vién
theo quy dinh cta nha truong va B GDDT.

Phong CTSV thuc hién cong tic quén Iy hd so ngudi hoc, tiép nhan va xir Iy cac vén dé lién quan dén
quyén loi, nghia vu va ché dg chinh sach danh cho sinh vi?n; phoi hop véi Phong Dao tao, cac Khoa —
B6 mon va cac don vi khac trong viéc giai quyét cac van dé hoc vu—hoc tap c6 lién quan dén sinh vién.

Phong CTSV c¢6 trach nhiém quan Iy va theo déi viéc thuc hién néi quy — né nép hoc duong ciia sinh
vién, xir Iy hodc dé xuat xir Iy cac vi pham theo thdm quyeén; chu tri cong tac t van tim Iy hoc duong,
tur van hoc tip va hd tro sinh vién trong cic trudng hop khé khin phat sinh trong qué trinh hoc tip va
sinh hoat tai Truong.

Phong CTSV chu tri hoic phdi hop t6 chiic cac hoat dong phong trio, hoat ddng ngoai khoa, hoat dong
Doan — Hi, chuong trinh thién nguyén — cong dong, cac s kién danh cho sinh vién va cac hoat dong
hd tro nghé nghiép, nhim phét trién ning luc toan dién cho ngudi hoc.

Phong CTSV phdi hop véi Ban TTGD trong gidm sat viéc tun thi né nép hoc duong cua sinh vién,
phdi hop xtt 17 céc trudng hop vi pham quy ché thi — kiém tra — hoc tip; ddng thoi phéi hop véi Ban
DPBCLGD trong khao sét sinh vién, thu thap phan hoi va céc hoat dong danh gia phuc vu cong téc cai
tién chat luong.

Ngoai cdc nhiém vu néu trén, Phong CTSV thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong cua Hiéu
truong nhim bao dam méi truong hoc tap lanh manh, trét tw, ky luat va ho tro tdi da cho su phat trién
toan dién cua sinh vién.

Piéu 15. Céc don vi hd tro dao tao

15.1.

15.2.

153.

15.4.

15.5:

15.6.

Céc don vi h trg dao tao 1a cac phong, ban, trung tam va don vi truc thude nha trLrorng cung cap co
s6 vét chét, thiét b, ha tAng k¥ thuat, cong nghé théng tin, hoc liéu va céc dich vu hd trg can thiét cho
hoat dong giang day — hoc tp. Cac don vi ndy ¢6 trach nhiém phéi hop véi Phong Pao tao, cac Khoa
—B§ mon va cac don vi chirc nang dé dam bao hoat dong dao tao dugc trién khai thong sudt, an toan
va hiéu qua.

Thu vién chiu trach nhiém cung cép, quan Iy va phat trién hé théng hoc liéu, bao g("im gido trinh, tai
liéu tham khao, hoc liéu s, tai nguyén dién tir va dich vu tra ctru thong tin, nham hd tro giang vién
va sinh vién trong gidng day — hoc tdp — nghién ciru.

Trung tdm mady tinh quan [y ha té“mg cong nghé thong tin phuc vu dao tao, bao gdm hé thong may ch,
mang ndi bo, LMS, HTQLDT, phong may tinh va cac phan mém — nén tang cong nghé hd trg gidng
day — hoc tap; dam béo an toan, 6n dinh, bao mat va hd tro ki thuat kip thoi.

Hé théng phong thi nghiém — xudng thuc hanh cung czflp khong gian, trang thiét bi, vat tu va diéu kién
k¥ thuit phuc vu day mén thuc hanh — thi nghiém; chiu trach nhiém phdéi hop véi Khoa — B moén
trong bo tri lich hoc, huéng dan an toan, hé trg ki thuét va dam bao tuan thii quy dinh vé an toan — vé
sinh — phong chdy chira chay.

Phong QLTS va BTCSVC chiu trach nhiém bdo tri, stra chira va van hanh cac cong trinh, phong h}oc,
phong thi nghiém — xudng, phong mdy va h¢ thong ha tang lién quan; bao dam diéu kién vat chat —
k¥ thuét phuc vu giang day va hoc tap.

Trung tAm Pao tao qudc té va cac don vi truc thude khac chiu trach nhiém trién khai cdc chuong trinh
lién két quic té, hd tro hoat dong hoc thuat — dich vu dao tao lién quan dén ddi tac nuwdc ngoai, dong
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15.7.

15.8.

thoi phéi hop v&i Phong Pao tao va cac Khoa — Bo mén trong viéce hd trg giang day — hoc tip theo
chuong trinh lién két.

Doi ngii ¢b van hoc tap hé trg sinh vién 1p ké hoach hoc tap, giai thich quy dinh hoc vy, theo ddi tién
do hoc tap, tu van vé lya chon hoc phan, ho trg giai quyét cac van dé lién quan dén hoc tap va phoi
hop véi Phong Pao tao — Phong CTSV — Khoa trong quan 1y ngudi hoc.

Cac don vi lién quan khéc trong nha trrdng, bao g0m céc phong/ban/trung tam khong dugc liét ké cu
thé tai cac khoan tren nhung c6 tham gia hd trg hoat dong dao tao, dcu ¢6 trach nhi¢m ap dung dung
chirc nang, cung cap thong tin — dir lidu — nguon lue khi dugce yéu cau, ph01 hop giai quyet cac van
d& phat sinh trong giang day — hoc tap — khao thi va thuc hién céc nhiém vu khéc theo phan cong ctia
Hiéu trudng nham bao dam chét lugng va hiéu qua cia hoat déng dao tao.

Chwong 3. TRACH NHIEM CUA KHOA VA BQ MON

Diéu 16. Nguyén tic quan 1y chuyén mén ciia khoa — Bd mén

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.3.

16.6.

16.7.

Cac Khoa 1a don vi quan ly chuyén mon cép co s0, chiu trich nhiém t6 chirc, trién khai, giam sat va
dam bao chat lugng céc hoat dong dao tao thudc linh vuc chuyén mén minh phu trach. B§ mén 1a don
vi chuyén mén trye thude Khoa, tryre tiép thue hién quan Iy hoc thuat theo nhdém nganh/mén hoc.

Khoa — B mon thuc hién quan ly chuyen mén trén co s& tudn thi CTOT, chuin diu ra (PLO), chuén
d4u ra hoc phan (CLO), dé cuong chi tiét va céc quy dinh dao tao ctia nha truong; bao dam tinh thng
nhét, dong bo va liém chinh hoc thuat trong toan bg hoat ddng giang day — hoc tap.

Cac Khoa — Bd mén chiu trach nhiém quén 1y doi ngu giang vién vé mit chuyén mén; phin céng giang
day dura trén niing luc, trinh do, kinh nghiém va yéu cau dao tao; kiém tra, gidm sat va ho tro giang vién
nham dam bao chét luong giang day.

Viéc phdi hop giita Khoa — Bo mén véi Phong Déo tao, Phong CTSV, Ban TTGD va céc don vi lién
quan phai dugc thuc hién ding tham quyén, ding quy trinh, bao dam kip thoi, minh bach va hiéu qua
trong trién khai ké hoach dao tao.

Khoa — B mén c6 trach nhiém to chire sinh hoat chuyén mon, du gio, danh gia giang day, ra soat — cap
nhat dé cuong hoc phan, hoc li¢u, ngan hang cau hadi va cac thanh phan chuyén moén khac cuia CTDT
nham dam bao chat lugng va tinh hién thoi cia ndi dung dao tao.

Cac don vi ndy c6 trach nhiém phit trién doi ngii gidng vién, d& xuét tuyén dung — bdi dudng — déo tao
glang vién, quy hoach phat trién nguén nhan luc va xay dung méi truong hoc thuat tich cuc, doi maéi va
hi¢u qua.

Khoa —B§ mén chiu trach nhlem quan Iy tong quan hé thong phong thi nghiém — Xuong thuc hanh thuge

linh vyre chuyen mdn, bao gdm ké hoach str dung, phan bd thi gian — 16p hoc, phéi hop dam bao an toan
va theo di diéu kién phuc vu giang day thuc hanh, khong 14n véi nhiém vu giang day thuc hanh.

Piéu 17. Nguyén tic t6 chirc quén Iy dao tao trong Khoa phu trach nhidu nganh, chuyén nganh

| 7

17.2:

Trong truedng hgp mot Khoa duge giao quan ly dao tao nhiéu nganh va/hoac chuyén nganh, Trudng
khoa 14 ngudi chiu trdch nhiém toan dién truéc Hiéu trudng vé t6 chirc, didu hanh, gidm sat va bao
dam chat lwrong dao tao cia toan bd céc nganh, chuyén nganh thudc pham vi quéan 1y ctia khoa. Tréch
nhiém nay bao gém viéc bao dam tinh thémg nhét cua CTDT, chuin dau ra, nodi dung hoc thuat, ké
hoach giang day va viéc tuan thu cic quy dinh ctuia nha truong va quy dinh hién hanh c6 lién quan.

Viéc to chirc cac dau mbi quan 1y chuyén mén nhu Trudng nganh, Trudng bd mén duoc thue hién
trén nguyén tac linh hoat, phu hop vai diéu kién thue te veé quy mo dao tao, doi ngii giang vién va dac
thu chuyén mén cua tirng Khoa, nhung phai bao dam 18 trach nhiém, khéng chong chéo chirc nang,
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17.3.

17.4.

L3

17.6.

(a)

(b)

(©

{775

17.8.

nhiém vu va khong bo tréng dau méi chiu trach nhiém chuyén mén ddi vai bat ky nganh hogc chuyén
nganh nao.

Truong hop c6 Trudng nganh, Truéng khoa phan cong Trudng nganh lam dau méi didu phdi hoat
dong dao tao cta nganh hoac chuyen nganh dwoc giao; Truong nganh ¢6 trach nhiém theo doi viéc
trién khai CTDT, bao dam sy théng nhét vé néi dung hoc thuét, chuin dau ra va tién d6 dao tao; phdi
hop véi Trudng bd mén (néu cb) trong té chite giang day va giai quyét cac van dé chuyén mon phat
sinh. Trrdng nganh thuc hién nhiém vu theo phan cong cia Truong khoa va khong thay thé vai tro
quan Iy hanh chinh, diéu hanh chung ctia Truéng khoa.

Truong hop khong b trf Trudng nganh, Trudng khoa truc tiép thue hién trach nhiém quan 1y déo tao
d6i véi nganh hodc chuyén nganh d6; ddng thoi phan céng Bé mén phu trach nganh/chuyén nganh
lam dau méi thue hién cac nhiém vu chuyén mén lién quan dén ndi dung hoc thuat va té chirc giang
day theo quy dinh.

Trudng hop khong t6 chire Trrdng bd mén, Truong khoa quyét dinh to chirc hoat dong theo m6 hinh
nhém chuyén trach, gdm cac giang vién ¢ chuyén mén phu hop hodc c6 chuyén mén gan véi linh
vuc dao tao cua nganlu‘chuyen nganh. Nhom chuyén trach thuc hién cac nhiém vu chuyén mon theo
phan cong, bao gom tham gia xdy dung, ra soit, cap nhat CTDT; thng nhat ndi dung hoc thudt cia
c4c hoc phan; dé xuét phan cong giang day va cac van dé chuyén mon lién quan. Nhom chuyen trach
khong pha la don vi quan 1y, khong c6 thdm quyén hanh chinh ddc 1ap; moi quyét dinh cudi cing
thudc thAm quyén ciia Truong khoa.

Nguyén tic bat budc vé giang vién chi tri xdy dumg va phat trién CTDT; giang vién chu tri giang day
cac khoi kién thirc.

Trong moi mé hinh t6 chiic quan Iy dao tao, Khoa phu trach dao tao phai bé tri giang vién chu tri xay
dyng, ra soat, diéu chinh va phat trien CTDT; dong thoi b tri giang vién chu tri giang day céc khdi
kién thirc cia CTDT,

Giang vién chu tri x4y dung va phét trién CTDT, ciing nhu gidng vién chi tri giang day cac khdi kién
th‘L'rc, phai c6 trinh d9 tién si thudc nganh diing hodc nganh gan, phti hop véi linh vure dao tao va chuan
dau ra ctia nganh/chuyén nganh.

Truomg hop khong bé tri Truéng nganh vi/hodc Truong bd mén, giang vién chi tri CTDT va giang
vién chu tri khéi kién thirc 1a dau mdi hoc thudt bit bude, thuc hién nhiém vu chuyén mén theo phan
cong cua Truong khoa; khong phai 1a cip quan 1y hanh chinh va khong c6 thim quyén hanh chinh
doc lap.

Trong qué trinh thuc hién nhiém vu, Truéng khoa c6 quyén chu dong ra soat, danh gla va dé xuit mo
hinh quan ly chuyén m6n phu hop, hiéu qua véi diéu kién thuc té ctia khoa; vi¢e dé xuat phai tuan thu
Quy ché td chirc va hoat dong cua nha tru:cmg, khong lam phat sinh cép quan 1y ngoai quy dinh va
chiu sy xem xét, phé duyét ciia cap c6 tham quyén.

Trong moi trudng hop & chitc néu trén, Truong khoa cé trach nhiém quyét dinh hinh thic t6 chirc
phu hop, phan cong 10 trach nhiém, thudng xuyén giam sét viéc thuc hién nhiém vu chuyén mon, bao
dam chét lugng do tao va chiu trach nhiém giai trinh trudc Hiéu trudng vé hiéu qua to chic va quan
ly dao tao cua khoa.

Diéu 18. Trach nhiém ciia khoa va Bd mén trong quén ly dao tao

18.1.

Khoa — B mén ¢6 trach nhiém t6 chire trién khai CTDT d3 duoc phé duyét, bao dam ké hoach dao tao
dugc thyuc hién diing tién do, ding cau tric va phit hop véi quy dinh cia nha truomg va Bo GDDT. Khoa
— B0 mon chu tri ra soat, cap nhat ndi dung hoc thuat nhim béo dam CTDT ludn dap tmg chuan daura
va yéu cau thyc tién. Ddng thoi, Khoa — B mén tham gia xay dung chién lroc phat trién nganh/chuyén
nganh va dé xut mé méi, diéu chinh CTDT theo nhu cau thue tién va dinh hudng phat trién nha trudng.
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18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

Khoa — B§ mén chiu trach nhiém quan ly toan dién d& cuong chi tiét mén hoc, bao gdm phé duyét noi
dung mén hoc, chuan d4u ra hoc phan (CLO), hoc liéu mén hoc, phuong phap giang day — danh gi va
ma tran lién két PLO — CLO. Bo mon ¢ trach nhiém hudéng dan giang vién cap nhat dé cuong, dam
bao minh bach, chinh xac va tuan thi ding cAu tric.

Khoa — B6 mén thyc hién phan cong gidng vién giang day cho timg hoc phén dua trén chuyén mén,
trinh d§, nang luc s pham va kinh nghiém giang day, dam bao nguyén tac diing ngudi — diing mén —
dting chuan. Moi thay ddi phan cong phai dugc thong nhat giita Bo mon — Khoa va thong bao kip thoi
cho Phong Pao tao.

Khoa — Bé mén chu tri giam sét hoat dong giang day ciia giang vién vé mdt chuyén mén, bao gém du
gid, theo doi tién do giang day, chat luong bai giang, mitc d¢ tuan thi dé cuong va phuong phap su
pham. Khoa c6 trach nhiém kip thoi hd trg giang vién, xir 1Y céc vAn d& chuyén mén va dam bao viéc
giang day dugc thye hién ding quy dinh.

Khoa — Bd mén ¢6 trach nhiém phéi hop cht ché véi Phong Pao tao trong viée td chitc 16p hoc phan,
lap ke hoach giang day, bo tri thoi khéa biéu, diu chinh giang vién (néu can), ddm bao su nhat quan
trong van hanh dao tao va khong gay gian doan ké hoach hoc tap cua sinh vién.

Khoa — B mén chiu trach nhiém t6 chic sinh hoat chuyén mén dinh ky, danh gia hoat dong giang day,
trao doi kinh nghiém, cap nhat phuong phap giang day moi va trién khai céc giai phép nang cao chit
lugng day — hoc. B6 mén ¢6 trach nhiém ghi nhén, luu trit va béo cdo két qua sinh hoat chuyén mén
theo quy dinh.

Khoa — B mén phéi hgp véi Ban DPBCLGD trong cong tac tur danh gia, ra sodt minh chimg, chuén bi
béo céo kiém dinh CTDT va trién khai cac hoat ddng cai tién chat lugng theo khuyén nghi ciia cac doan
danh gia ngoai.

Ngoai cac nhiém vu néu trén, Khoa — B§ mén thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Hiéu
trudng hodc theo yéu cau cua nha truong nham dam bao sur thong nhat, chat lugng va hi¢u qua cia cong
tac dao tao.

Diéu 19. Trach nhiém ciia khoa va B6 mon trong quan ly gidng vién

19.1.

19.2.

19.3.

194.

Khoa — B mén chiu trach nhiém quéan 1y d6i ngil giang vién vé mit chuyén mén, dam bao giang vién
duogc phéan cong ding nganh dao tao, ding chuyén mén, dung trinh do va phu hop véi yéu cau ciia
CTDT. Viéc quan ly giang vién phai dugc thuc hién cong khai, minh bach, dua trén nang lyc chuyén
mén, hiéu qua giang day va thai 6 nghé nghiép clia giang vién.

Khoa — B¢ mén chu tri danh gia néng lyc giang vién theo dinh ky, bao gdm danh gia trinh 4o chuyén
mon, phuong phap su pham, muirc d tudn thu dé cuong va chuan dau ra hoc phan (CLO), chét Iuong
bai giang, phan hdi ctia sinh vién, két qua dir gior va cdc minh chimg lién quan. Két qua danh gié 14 cin
cir &€ phén cong giang day, dé xuat bdi dudng, khen thudng hoic xir Iy theo quy dinh.

Khoa — B§ mon ¢6 trach nhiém theo ddi viéc thuc hién nhiém vu giang day cua tirng giang vién, bao
gém: gid 1én 16p, tién do giang day, cap nhat hoc liéu, tham gia sinh hoat chuyén mon, thure hién nhiém
vu nghién ciru khoa hoc va céc nhiém vy khéc theo phan cong. Truong hop phat hién sai pham hodc bt
thudng, Khoa phai kip thoi bdo cao Ban Giam hiéu, don vi lién quan va phéi hop xir Iy theo quy dinh.
Khoa B6 mén thlI'C hién phan cong giang day chinh thitc cho giang vién theo timg hoc ky, dua trén
co cau mén hoc, sd luong 16p hoc phan va nhu cau dio tao. Bo mon chiu trach nhiém thim dinh tinh

phtl hop ctia phan cong, dam bao giang vién dugc phan bd hop 1y vé khéi lugng — chuyén mon — thoi
gian; moi diéu chinh phan cong phai duoc bo cdo Phong Pao tao.

13/57




19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

Khoa —B¢ moén chiu trach nhi¢m quan Iy giang vién tap s, bao gdm phan cong giang vién huong dan,
6 chirc dir giy— nhén xét, hd tro vé phuong phép giang day va danh gia két thic giai doan tap su. Khoa
& xuét Hiéu truong cong nhan giang vién chinh thirc hodic kéo dai thdi gian tap su theo quy dinh.

Khoa — Bo mén c6 trach nhiém x4y dung ké hoach phét trién doi ngii giang vién theo timg giai doan,
bao g(:‘)m dao tao — boi dudng nang cao trinh dd chuyén mon, cép nhat kién thitc méi, hd tro tham gia
hdi thao — nghién ciru khoa hoc, khuyén khich déi méi phuong phép giang day va nang cao ning luc
chuyén déi sb.

Khoa — B6 mén phéi hop véi Phong Pao tao trong viéc x4c dinh nhu cau tuyén dung giang vién, dé
xuat tuyén dung, tham gia tham dinh hé so, phong van chuyén mén, danh gia nang luc su pham va dé
xuat bo tri giang day phi hop véi yéu cau dao tao.

Ngodi c4c nhiém vu trén, Khoa — B6 mén thuc hién céc nhiém vu khac lién quan dén quan 1y giang vién
theo phén cong cua Hiéu trudng va theo yéu cau ciia nha truong nham dam bao doi ngii giang vién dap
tmg ddy du tiéu chuin, pham chét va ning luc giang day.

Diéu 20. Trach nhiém ciia khoa va B mén trong quan Iy mén hoc, dé cwong, hoc liéu va hé thong
danh gia

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

Khoa — B mén chiu trach nhi¢ém quén ly toan bd néi dung hoc thudt ciia cac mén hoc thude pham vi
chuyén mén, bao gdm phé duyét va cép nhat dé cuong chi tiét mén hoc (syllabus), chuin dau ra hoc
phén (CLO), ma tran PLO — CLO va yéu cau hoc vu ctia mén hoc; dam bao cac ndi dung nay phu hop
v6i CTDT, chudn diu ra va dinh huéng phat trién nganh.

Khoa—Bg mén c6 trach nhiém ra soat, cdp nhat va chuin hoa hé thémg hoc liéu mén hoc, bao gé-m gido
trinh, tai liéu tham khdo, bai giang, hoc liéu s6, mé phong, bai tap va cac ngudn tai nguyén hoc thudt
khéc. Hoat dong ra soét phai duge thuc hién dinh ky méi hoc ky hodc khi c6 yéu cau diéu chinh CTDT,
Khoa — B§ mén phéi hop véi Thu vién thuc hién ra soat danh muc hoc liéu, dé xuét bo sung — mua
méi — sb hoa tai liéu tham khéo, wu tién hoc liéu s6 (e-book, e-learning content) va cac nguém hoc liéu
phtt hop véi nganh/chuyén nganh do tao; dam bao sinh vién tiép cin dy du, kip thoi va ding chuén
hoc thuat.

Khoa — B moén chiu trach nhiém xady dung, cap nhat va phat trién gido trinh, bai giang, tai liéu hoc
thuat, hoc liéu dién tr phuc vu timg mén hoc; khuyén khich giang vién tham gia bién soan gido trinh,
hoc liéu sd hoa va tai nguyén mé ctia nganh/chuyén nganh nhdm nang cao chét lugng va tinh hién thoi
cua mon hoc.

Khoa — B§ mén chit tri xAy dung va chuan héa Rubric dnh gia cho timg mén hoc, bao gdm tiéu chi
danh gid, mo ta muc do dat dugc, thang diém va trong so; dam bao danh gia minh bach, khach quan,
nhat quan giita cac gidng vién trong cing mot mon hoc.

Khoa — B mén chiu trach nhiém tham dinh hoc liéu va hé théng danh gia cua timg mon hoc, dam bao
ti{lh khoa hoc, chinh xac, phtt hgp chuén dau ra va khong vi pham ban quyén. B6 mén duoc quyén yéu
cau giang vién chinh sira ndi dung bai giang, hoc liéu hodc phuong phap danh gid néu khong phu hop.

Khoa — Bé mén theo ddi viéc trién khai hoc liéu va hé thong d4nh gid ctia giang vién trong qua trinh
giang day, bao gom viéc cong bo Rubric, hudng d?in danh gia, tai liéu tham khao va yéu cau hoc vu cua
mon hoc; kip thoi nhac nhé hodc dé xuat xir Iy néu gidng vién thue hién khong ding quy dinh.

Khoa — B mén chiu trach nhiém luu trir ban géc hoc liéu, Eié cuong, Rubric, ma tran PLO — CLO va
céc tai liéu hoc thuat lién quan ctia mén hoc; dong thoi chuyén mot ban sao hop 1¢ vé Phong Pao tao dé
luu trir va phuc vu cong tac khao thi — hoc vu theo quy dinh.
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20.9. Ngoai cac nhiém vu néu trén, Khoa — Bo mon thye hién cac nhiém vu khac vé quan Iy mén hoc theo
phan cong cua Hi€u trudng hodc theo yéu cau chuyén mon cua nha truong nham dam bao chat lugng,
tinh thong nhat va sur cap nhat cia toan bg hé thong hoc thuat.

Piéu 21. Trich nhiém ciia khoa va B§ mén trong quin 1y phong thi nghiém, xwéng thwe hanh va
phong chuyén dung

21.1. Khoa—Bd mén chiu trach nhiém quan 1y hoat dong chuyén mén ctia hé thng phong thi nghiém, xudng
thuc hanh va céc phong chuyén dung thudce linh vuc dao tao cia don vi, bao gbm dinh hudng hoc thuat,
phan b6 thoi gian st dung, quy hoach mén hoc thuc hanh va dam béo phong thi nghiém déap tmg yéu
cau chuyén mon ctiia CTPT va dé cuong mén hoc.

21.2. Khoa — B mén phdi hop véi phong thi nghiém — xuéng thuce hanh trong viéc 1ap ké hoach sir dung
phong theo timg hoc ky; ra sodt, can ddi nhu cau sit dung phong ciia cdc mén hoc thuc hanh — thi
nghiém; bé tri thoi khoa biéu phtt hop va tranh tring lich, dam bao hiéu qua sir dung co s& vat chat va
tranh gian doan hoat dong day — hoc.

21.3. Khoa—B6 moén chiu trach nhiém gidm sat viéc tuan thu quy trinh an toan, v¢ sinh lao dong va cac quy
dinh vé phong thi nghiém — xudng thuc hanh cua nha truong; phdi hop véi cae don vi lién quan trong
viéc tuyén truyén, huwdng dan giang vién va sinh vién thue hién ding céc yéu ciu vé an toan trong subt
thoi gian st dung phong.

21.4. Khoa—-Bg mon ¢ trach nhiém phdi hop véi Phong QLTS va BTCSVC trong viéc kiém tra hién trang
thiét bi, dé xuat sira chita — bao tri — thay thé trang thiét bi, dung cu, vét tir thue hanh va cai thién méi
trudong phong thi nghiém nhdm dam béo diéu kién giang day thirc hanh ludn an toan va dat chuan.

21.5. Khoa—B06 mén xac dinh yéu cau chuyén mon dbi voi trang thiét bi, dung cy, phan mém,  hoc liéu phuc
vu thuc hanh — thi nghiém; dé xudt mua sam bd sung trang thiét bi phti hop véi nhu céu do tao, xu
huéng nganh nghé va dinh huéng phat trién CTDT cia don vi.

21.6. Khoa — B mén phdi hop, hd trg Trudng phong thi nghiém — xudng thuc hanh va k¥ thuat vién trong
viéc t0 chirc chuan bi hoc liéu thue hanh, mé hinh, thiét bi, dung cu va céc diéu kién k¥ thuét phuc vu
giang day; dong thoi kiém tra viée sap xép, van hanh va bao quan thiét bi trirdc — trong — sau gid hoc.

21.7. Khoa — B¢ mén theo doi va danh gia mirc do dap img yeu cau thuc hanh cia cac phong thi nghiém,

xuong thue hanh thong qua phan hoi cia giang vién, sinh vién va k¥ thuét vién; tong hop thong tin, dé
xudt cai tién va bao cdo nha trudng dé dam bao chat lwong day — hoc thyc hanh.

21.8. Ngoai cac nhiém vu trén, Khoa — B6 mén thuc hién céc nhiém vu khac lién quan dén quéan Iy phong thi
nghiém — xuong thyc hanh theo phén cong cua Hiéu tredng va theo quy dinh ctia nha trudng nham béo
dam hiéu qua, an toan va chat luong trong trién khai cac hoat dong thyc hanh — thi nghiém cia CTDT.

Diéu 22. Trach nhiém ctia khoa va Bd mon trong cong tac co van hoc tip va quan ly sinh vién

22.1. Khoa — B mén c6 trach nhiém 6 chirc, phan cong va giam sat hoat dong ctia ddi ngfi ¢b van hoc tap
thude linh vuc dao tao cua don vi. Viéc phan cong phai bao dam ¢b vén hoc tap phu hop chuyén nganh,
ndm vimg quy ché dio tao, c6 k¥ ning hudng dan hoc tap va c6 kha nang hd trg sinh vién theo ding
yéu cau hoc vu.

22.2. Khoa — B mén huéng din va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia ¢6 van hoc tip, bao gdm: tur vin
dang ky hoc phan, hd tro sinh vién xay dufng ké hoach hoc tip c4 nhan, giai tthh quy ché déo tao, canh
b4o hoc vu, hudng dan xir Iy cac vuéng mac hoc tap —rén luyén, theo doi tién d6 tich lity va hd tro sinh
vién trong qua trinh thuc hién céc yéu cau cia CTDT.

22.3. Khoa — Bo mén c6 trach nhiém theo ddi, tong hop va phan tich tinh hinh hoc tip cta sinh vién trong
cac 16p — khoa — nganh thudc pham vi quan ly dua trén (1) Dit liéu thi cap do Phong Pao tao, Phong
CTSV, Ban PBCLGD, Trung tdm May tinh va cac don vi chirc nang cung cap, va (2) Dit liéu do Khoa
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224.

22.5,

22.6.

221,

22.8.

— B0 mén truc tiép thu thap qua khéo sat, dur gid, phan hdi giang vién — phan héi sinh vién va béo céo
tlr ¢ van hoc tap. Céc dit liéu nay 1a can cir dé Khoa phat hién som céc nguy co hoc vy, kho khén trong
hoc tap va dé xuét bién phap hd trg phii hop.

Khoa — Bd mén ¢4 trach nhiém t6 chirc gap g& sinh vién theo 16p, nganh hoic khoa hoc vao thoi diém
phi hop trong hoc ky nhdm nim bt nhu ciu hoc tap, nguyén vong, khé khan va phan héi ciia sinh vién
lién quan dén CTDT, hoat dong giang day va diéu kién hoc tap; d(“)ﬂg thoi témg hop két qua va bao cao
cho céc don vi chiic nang dé cai tién chat luong dao tao.

Khoa — B6 mén phéi hop chat ché voi ¢d van hoc tap dé theo ddi sinh vién c6 dau hiéu hoc tap yéu,
vang hoc thuong xuyén, ¢ hanh vi vi pham né nép hodc gap kho khan trong hoc tap — tam ly. Khoa —
B mon phoi hop véi Phong CTSV, Phong Pao tao trong viée ho trg va xtur 1y theo diing quy dinh.

Khoa — B mén chiu trdch nhiém phd bién ddy du cho sinh vién vé CTDT, chuén dau ra PLO — CLO,
dé cuong mon hoc, quy dinh hoc vy, lich dao tao va cac yéu cau hoc tap ctia nganh/chuyén nganh; dam
bao sinh vién dugc tiep can ding va du thong tin phuc vu hoat dong hoc tap.

Khoa — B mén phéi hop véi Thur vién, Trung tim My tinh, phong thi nghiém — xudng thyc hanh,
Trung tim Pao tao Qudc té va cac don vi hd trg ddo tao khac nhdm dam bao sinh vién duoc cung cip
hoc liéu, co s& vat chit, ha téng k¥ thuat va diéu kién hoc tap dﬁy du theo yéu cau CTPT.

Ngoai céc nhiém vu néu trén, Khoa — B mén thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hiéu
trudong, phu hgp véi chiic nang dao tao cua don vi va bao dam su théng nhét, hiéu qua, kip thoi trong
c6ng tac quan 1y sinh vién va cong tac c¢b van hoc tap.

Piéu 23. Trach nhiém ciia khoa va B mén trong to chirc hoat ddng ngoai khéa, kién tap va két ndi
doanh nghiép

23:1.

232

233.

234.

238,

23.6.

Khoa — Bd mén c¢o trach nhiém phf‘)i hop véi Phong CTSV trong viéc t6 chic, trién khai va gidm sat
cac hoat dong ngoai khda danh cho sinh vién thude linh vuc quan ly, bao gé»m hoat dong rén luyén ky
niing mém, hoat dong phong trao, hoat dong trai nghiém va céc chuong trinh phat trién c4 nhan khac do
Phong CTSV chu tri. Vai trd ctia khoa — Bé mén tép trung vao hd trg hoc thuat, cung cap chuyén mén
va cir giang vién tham gia theo yéu cau.

Khoa — B¢ mén chu tri 0 chirc hoat dong kién tap, tham quan doanh nghiép, trai nghiém nghe nghiép
va hoat dong két ndi thuc té theo dic thii nganh/chuyén nganh Cac hoat dong nay bao gém Iya chon
doanh nghiép phu hop, xay dung myc tiéu — ndi dung kién tap, phan cong giang vién phu tréch, phdi
hop bd tri thoi gian va t6 chire danh gid két qua sau kién tap.

Khoa — B§d mén chiu trach nhiém xay dung va duy tri mdi quan hé hgp tac véi doanh nghiép, don vi
chuyén mon, vién — trung tdm nghién ciru dé phuc vu dao tao, huéng nghiép va phat trien nghe nghiép
cho sinh vién. Khoa dé xuat ky két théa thuan hgp tac voi doanh nghié€p theo quy dinh ctia nha truong.

Khoa — B mén ¢6 tréach nhiém bao dam hoat dong kién tap tham quan thuc té gén v6i chuén dau ra
CTPT (PLO), dic thi nganh va néi dung mén hoc; hd trg giang v1en xdy dung nhiém vu hoc tap
(learning tasks) dé sinh vién tham gia hiéu qué va c6 bdo cdo ding yéu ciu.

Trong cac hoat dong ngoai khda hoac kién tap —tham quan, Khoa — B mén phc’";i hop vo1 Phong CTSV
dé quan 1y sinh vién vé né nép, thai dg, an toan, tac phong va cac van dé phat sinh; dong thdi tong hop
tinh hinh, d4nh gia két qua va béo cao nha trrdng sau mdi hoat dong.

Ngoai cac nhiém vu trén, 'Khoa — B0 mon thuc hif_‘:p cac nhiém vu khac lién quan dén hop tac doanh
nghiép, trai nghi¢ém thuc t€ va hoat dong ho trg nghé nghi¢p theo phan cong cua Hi¢u trudng hodc theo
ké hoach d2o tao cia nha trudng.

Pieu 24. Cac trach nhiém khac ctia khoa — B§ mén ngoai pham vi Quy che nay
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24.1.

242

243.

Ngoai céc nhiém vu lién quan truc tiép dén hoat dong giéng day, hoc tap, quan Iy mén hoc, quan ly
giang vién va quan Iy sinh vién dugc quy dinh trong Quy ché nay, Khoa — B6 mén con c6 trach nhiém
tham gia céc hoat dong nghién ciru khoa hoc, chuyen giao tri thLI'C phuc vu cong dong, hop tac doanh
nghiép va phat trién nganh/chuyén nganh theo chién luoc phat trién ciia nha truong.

Cac nhiém vu néu trén duoc thuc hién theo Quy ché Té chirc va hoat dong cua truong, Quy ché Hoat
dong khoa hoc cong nghé¢, Quy ché Phuc vu cong dong va cac van ban ndi bo c6 lién quan; khong thude
pham vi diéu chinh truc tiép ctia Quy ché Giang day nay.

Khoa — B mén c6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi chire nang dé trién khai cdc nhiém vu ngoai

pham vi glang day néu trén, bao dam phi hop véi chirc niang, tham quyen ké hoach niam hoc va chién
lwoc phét trién cia nha trudng; ddng thoi thue hién béo cdo, giai trinh theo yéu cau.

Diéu 25. Quyén va trach nhiém ciia Ban Chii nhi¢m khoa

25:1.

252,

(@)
(b)

(©

()

©

®
(&4

Ban Chui nhiém khoa gom Trudng khoa va cac Phé khoa (néu c6), 12 bd phan quan 1y diéu hanh cao
nhat ctia khoa, chiu trach nhiém trudc Higu truong vé toan b hoat dong chuyén mon, dao tao va phat
trién cua khoa.

Ban Chu nhiém khoa ¢6 trach nhiém:
Tb chirc diéu hanh hoat dong ctia khoa theo diing chién Iugc, ké hoach dao tao va quy dinh cia trudng,

Xay dung ké hoach phat trién nganh/chuyén nganh, ké hoach nhan su, ké hoach chuyén mén va ké hoach
dao tao cua khoa; trinh Hi¢u trudng phé duyét.

Giam sat va dam béo chét lugng giang day, nghién ciru khoa hoc, hoc vu va cac hoat dong chuyén mon
thudc pham vi Khoa.

Té chirc trién khai, phd bién, theo ddi va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh hoc thuat, quy ché giang
day, quy ché dao tao va yéu cau quan ly chat lugng trong toan Khoa.

Phéi hop véi Phong Pao tao, Phong CTSV, Ban TTGD, Ban PBCLGD va cac don vi lién quan trong moi
hoat dong quan 1y dao tao — hoc vu — khao thi thuge Khoa.

Chiu trdch nhiém tong hop béo céo dinh ky va dot xuét theo yéu cau ctia Hiéu trrdng va don vi chitc ning.

Pé xuét khen thudng, xir Iy vi pham ddi véi giang vién, B6 mon va nhan su thude Khoa theo quy dinh.

Diéu 26. Truéng khoa

26.1.

26.2.

26.3.

Truong khoa la ngudi dimg d4u Khoa, chiu trach nhiém toan dién truée Hiéu trueong veé to chirc, quan
ly va chit luong moi hoat dong cua khoa. Trudng khoa 1anh dao va diéu hanh toan b hoat dong giang
day, hoc thudt, nghién ciru khoa hoc va phat trién do tao; dong thoi phan cong va giam sat Bo mon,
giang vién, ¢d van hoc tap va cac nhan su thudc Khoa; t6 chirc xay dung va trién khai ké hoach nim
hoc, ké hoach giang day, ké hoach nhan su v ké hoach chuyén mén cta khoa.

Trudng khoa chiu trach nhiém quan ly chét luong giang day va hoc tip; gidam sat viéc thuc hién dé
cuwong mon hoc, chuén du ra va hd so mén hoc; chi dao ra soat, cip nhat va cai tién CTDT phu hop
voi dinh hudng phat trién nganh; va chi dao B4 mén xay dung dé cuong, hoc liéu, ngan hang cau héi,
rubric va cdc thanh phan hoc thuat khac theo quy dinh.

Truong khoa phéi hop cht ché véi Phong Do tao trong phan cong giang vién, to chirc 16p hoc phan,
ké hoach giang day va xu ly hoc vu; phéi hop véi Ban TTGD trong giam sat né nép giang day va xir ly
céc vi pham; dong thoi 1a dau m01 cua khoa trong lam viéc vdi Ban DPBCLGD va céc don vi lién quan
vé kiém dinh, tu dénh gia va cai tién chét luong.
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264.

26.5.

Truéng khoa cd tréch nhi¢m dé xuét tuyén dung, bd tri, dénh gid, khen thuong, xir Iy vi pham va phit
trien d6i ngli giang vién; dong thoi kién nghi diéu chinh nhiém vu hoac dé bat giang vién theo nhu cau
phat trién ctia khoa va chién lugc chung ctia nha trudng.

Trudng khoa dai dién Khoa trong céc hoat dong ddi ngoai, hop tac doanh nghiép, hop tac chuyén mén,
nghién ciru khoa hoc va céc nhiém vu khéc theo phan cong ctuia Hiéu truéng.

Diéu 27. Phé khoa

27.1.

21.2.

213

274.

27.5.

Phoé khoa 1a ngudi gitip viée Trudng khoa, thye hién nhiém vu theo su phén cong cua Trudng khoa
va chiu trach nhiém trudc Trudng khoa va Hiéu trudng vé ph?m viée duge giao. Pho khoa hd tro
Truéng khoa diéu hanh hoat dong chung ciia khoa va dugc thay mét Trudng khoa xtr Iy cong viéc khi
dwoc iy quyén.

Ph6 khoa thire hién cac nhiém vu chuyén mén do Truong khoa phan cong, bao gdm theo doi va gidm
sat hoat dong giang day, hoc vu, CTDT, sinh hoat chuyén mén va chét lwong giang day cia bo mon;
h6 tro chi dao xdy dung, ra soat va cap nhat dé cuong moén hoc, hoc liéu, ngan hang cau hoi va cac
thanh phan hoc thut khac thugc Khoa.

Pho khoa pho1 hop véi Phong Dao tao, Phong CTSV, Ban TTGD, Ban PBCLGD va cac don vi lién
quan trong t6 chirc giang day, hoc vu, khdo thi, kiém dinh va cai tién chét lvong dao tao; dong thoi hd
trg Truong khoa xir Iy céc van dé phat sinh lién quan dén giang vién, sinh vién va cdng tac dao tao
cua khoa.

Pho khoa c¢6 trach nhiém theo doi, don dbe va giam sat viéc thyc hién nhiém vu cua by mon va giang
vién trong pham vi dugc giao; tham gia céc h¢i dong chuyén mon, hi dong thi dua — khen thudng,
hoi dong tuyén dung va cac nhiém vu khac theo phan cong ciia Trudng khoa.

Pho khoa thuc hién ché d¢ bao cao day du, kip thoi dbi véi Truong khoa va dé xuét cac giai phap
nham nang cao chat lugng giang day — hoc tap, hi€u qua quan tri hoc thudt va hoat dong cua khoa.

Diéu 28. Trwéng nganh

28.1.

28.2.

28.3.

284.

28.5.

28.6.

Trudng nganh 1a giang vién co hiru duge Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém lam Truorng nganh cong
tac trong Khoa quan ly chuyén mén nganh. Truéng nganh c6 thé do Truong khoa dé xuat, hodc do
Hiéu truong truc tiép bd nhiém theo nhu ciu cong tac va nang luc can bo.

Truéng nganh phu trach hoat dong chuyén mdn ciia mot nganh dao tao; chiu trach nhiém trudc
Trudng khoa va nha trudng vé toan bd ndi dung hoc thuat ctia nganh va phdi hop véi Bé mén trong
viéc trién khai CTDT. Truong nganh la dau mdi chuyén mon ciia nganh, khong phai cip quéan 1y hanh
chinh doc lap.

Truong nganh c6 trach nhiém theo doi va gidm sat viéc thuc hién CTDT ctia nganh; ra sodt sy phu
hop gitra d€ cwong mén hoc, chuan dau ra, hoc liéu va ndi dung gidng day ctia cac mén thude nganh;
dong thot tong hop phan hoi cua giang vién va sinh vién d€ dé xuat cai tien CTDT theo dinh hudng
cia khoa.

Trudng nganh phdi hop véi B6 mon trong xay dung, cap nhat va cai tién dé cuong mén hoc, ma trin
PLO — CLO, ngan hang cau hoi, rubric va céc tai liéu hoc thuat thudc nganh; tham gia sinh hoat chuyén
mén theo nganh va hé tro B mon trong dam bao s thong nhat ndi dung giira cac 16p hoc phan.
Truong nganh phdi hop véi Phong Pao tao, Phong CTSV, ¢b vén hoc tip va gidng vién dé theo doi
tinh hinh hoc tap cua sinh vién nganh; tham gia hé trg cong tac hoc vu, huéng nghiép, két noi doanh
nghiép va trién khai céc hoat dong chuyén mon — thuc té phi hgp déc thu nganh dao tao.

Truong nganh thuc hién nhiém vu theo pham vi dugc Trudng khoa giao; khong c6 tham quyén phén
cong nhan sy hodc ban hanh van ban hoc thuat doc lap. Moi dé xuat lién quan dén phén cong giang
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vién, diéu chinh CTPT hodc xir Iy chuyén mén phai duoc bao céo Trudng khoa dé xem xét va quyét
dinh theo dung tham quyén.

Piéu 29. Truéng bé mén

29.1.

29.2.

29.3.

294.

29.5.

29.6.

29.7.

Trudng b moén la giang vién duge Hiéu truong quyét dinh bd nhiém Truéng bd mén trén co s dé
xuat cua Truong khoa.

Truong bd mdn la giang vién duge Truong khoa phan céng phu trach quan Iy chuyén mdn cua bd
mon; chiu trach nhiém trude Trudng khoa vé toan bd hoat ddng hoc thuat, giang day va dam béo chét
lwong clia cac mon hoc thuée Bo mon. Trudng bd mon diéu hanh hoat ddng cia giang vién trong B
mon theo phan cong, khong phai 14 cip quan 1y hanh chinh doc 1ap.

Truéng bd mén t6 chire xdy dung, ra soét, cip nhat va cai tién dé cuong mén hoc, hoc liéu, chuan dau
ra hoc phﬁn, ma trdn PLO — CLO, rubric, ngan hang cau hoi va cac yéu cau hoc thuat khac cta bd
mén theo quy dinh ciia khoa va nha truong; bao ddm su théng nhit ndi dung giita cac 16p hoc phén
va dtng chuan hoc thuat ciia nganh dio tao.

Trudng bd mén phén cong giang vién giang day cic hoc phan thudc Bo mén trén co s& ning luc,
trmh do va kinh nghiém cua tirng giang vién; theo ddi va giam sat viéc thuc hién nhiém vy glang day,
tién do giang day, chit lwgng bai giang, cap nhat hoc liéu va hé so mén hoc; dong thot ph01 hop véi
Truong khoa xtr 1y cac truong hop vi pham quy dinh hodc khong hoan thanh nhiém vu.

Trudng bd mén t6 chire sinh hoat chuyén mén dinh ky, didu phéi trao dbi hoc thuat gitra giang vién,
danh gia hoat dong giang day, tong hop phan héi tir sinh vién va giang vién dé dé xuét c4c bién phap
cai tién chit lugng day — hoc. Bo mén 1a noi thyc hién vai trd dam bao hai hoa giita yéu cau hoc thuét,
dac thit mon hoc va chudn dau ra cia nganh.

Truong b6 mén phdi hop véi Phong Dao tao trong v1ec trién khai ké hoach giang day, lap thoi khoa
biéu, xir Iy hoc vu lién quan dén mon hoc va cung cip hd so hoc thuat khi c6 yéu cau; dong thdi phdi
hop véi cac don vi chitc ning nhu Ban TTGD, Ban PBCLGD va Phong CTSV trong gidm sat — hd
trg giang vién va sinh vién thugc B mon.

Trudng bo mdn thue hién ché do béo cao dinh ky va dot xudt voi Trudng khoa vé tinh hinh chuyén
mén, chét lugng giang day va cac van dé phat sinh; dong thoi thue hién cac nhiém vu khéc theo phan
cong cua Truong khoa va theo quy dinh cua nha trudng.

Piéu 30. Trach nhiém ciia Truwéng phong thi nghiém / Xwéng thuc hanh

30.1.

30:2,

30.3.

30.4.

Trudng phong thi nghiém hodc Truong xudng thuc hanh 14 nguoi chiu trach nhiém diéu phdi hoat
dong hé trg giang day thuc hanh — thi nghiém — xudng trong pham vi co s¢ thue hanh ctia nha trudng.
Vai trd nay nhim dam bao didu kién thuc hanh an toan, diy du, ding quy trinh va dép g yéu ciu
cua timg hoc phén.

Trudng phong thi nghiém phdi hop véi gidng vién trude mdi budi thuc hanh dé chuan bi thiét b, dung
cy, vét tu, phan mém va méi truong thye hanh phu hop véi ndi dung bai hoc. Truong phong thi
nghiém kiém tra tinh trang thict bi, bao céo kip thoi cac su co ky thudt va dé xuat phuong an khac
phuc nham dam bao bu6i hoc khéng bi gian doan.

Trong qua mnh giang day, Trudng phong thi nghiém ho tro gidng vién trong viéc hudng dan sinh vién

tuan thii quy tic an toan, van hanh thiét bi dting hudng dn, xir ly cac van d& phat sinh lién quan dén
diéu kién phong thire hanh va phdi hop dam bao an toan tuyét dbi cho nguoi hoc.

Sau budi thuc hanh, Trudng phong thi nghiém phdi hop véi glang vién va k¥ thuat vién ghi nhan tinh
trang thiét bi, kiém tra mirc tiéu hao vt tur, tong hop cac su ¢b (néu ¢6) va thuc hién cac yéu cau ky
thuat dé chuan bi cho budi hoc tlep theo.
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30.5. Cac nhiém vu hd trg giang day cua Truong phong thi nghiém dwoc thuc hién theo ding quy dinh cua
bo moén, khoa va nha truong, dong thai phoi hop chat ché vai Phong Dao tao trong viée bo tri phong
thuc hanh, lich thuc hanh va céc cong tac lién quan dén trién khai hoc phan.

30.6. Trudng phong thi nghiem dwoc quyén phan cong nhiém vu cho k¥ thudt vién va giang vién lam viéc
tai phong thi nghlem diéu phdi nhan Iuc phuc vy hoat dong thuc hanh — thi nghiém; quyét dinh viéc
b tri truc, hd trg gior thue hanh va chuan bj thiét bi — vat tu theo ké hoach da duge Khoa phé duyét.

Diéu 31. Trach nhi¢m ciia Truéng Trung tim M4y tinh thugc Khoa Cong nghé Théng tin
31.1. Tmo’ng Trung tam M4y tinh thuoc Khoa Cong nghé thong tin 1a ngudi ding dau don vi chuyén trach
ve cong nghé thong tin, chiu trach nhiém tnmc Hiéu truong va Ban Chi nhiém khoa Céng ngh¢ thong

tin vé t chii, quan 1y va van hanh ha tang cong nghé thong tin cua cac phong mdy tinh thyc hanh
phuc vu Khoa Cong nghé thong tin va dugc str dung chung cho toan Truong.

31.2. Trudng Trung tam May tinh c6 trach nhiém:

(a) Quanly, van hanh cac phong mdy tinh thuc hanh ding chung
+  Tryc tiép phu trach quan Iy, van hanh va bao dam dieu kign ky thut d6i véi cac phong méy tinh
thye hanh thuge Khoa Cong nghé thong tin va dugc bo tri st dung chung cho toan Truong;
+ Béo dam cac phong may hoat dong 6n dinh, an toan, dap ing yéu cau hoc tap, thuc hanh, kiém tra,
thi va cac hoat dong dao tao khac cuia cac Khoa.

(b) Bao dam ha tang k¥ thuat va diéu kién cong nghé thong tin
ks Quan ly, bao tri, stra chita va nang cﬁp hé théng may tinh, thiét bi ngoai vi, hé théng mang va ha
tAng cong nghé thong tin tai cac phong may;
+ T chirc cai dit, cap nhét, quan Iy phin mém ding chung va phan mém chuyén nganh theo dé xuét
chuyén mén ctia khoa Cong nghé thong tin va cac Khoa sir dung;
+  Kip thoi xir Iy céc s c6 k thudt phat sinh trong qué trinh khai théc, sir dung phong may.
(c)  Phdi hop td chire sir dung phong may phuc vu dao tao
+ Phéi ho‘p VoI Phong Pio tao trong viée bb tri lich sir dung phong may theo ké hoach dio tao, thoi
khoa biéu va nhu cau sir dung chung ctia nha trudng;
- Phéi hop véi Khoa Cong nghé thong tin va cac Khoa sur dung phong may trong viéc bao dam diéu
kién ky thuat phu hop vdi yéu cau cia timg hoc phan,
- HG tro k§ thuét cho giang vién va sinh vién trong qué trinh t6 chirc cac budi thue hanh, kiém tra, thi
trén phong may.
(d) Quan ly nhan sy va n1 quy phong may
+  Phan cong, quan ly va giam sat ddi ngii can bd ky thuat, nhan vién tryc phong may;
+  Tb chirc huéng dén, giam st viéc tudn thil ndi quy sir dung phong may, quy dinh vé an toan, bao
mat thong tin va bao vé tai san;
- Phéi hop véi cac don vi lién quan xtr Iy cac tredng hop vi pham quy dinh sir dung phong may theo
quy dinh ctia nha truong.
(e) Baodam an toan, an ninh va bao mat thong tin
+  Trién khai cc bién phap k¥ thuat nhim béo dam an toan hé thong, an ninh mang va bao mat thong

tin tai cac phong may tinh thye hanh;

- Thuc hién phén quyén truy cép, kiém sodt tai khoan va gidm st viéc sir dung hé théng theo diing
quy dinh;

+  Phoi hop xir Iy céc sur ¢ lién quan dén dir liéu, an toan va bao mét thong tin phat sinh trong qua
trinh str dung phong may.

(f) Congtac ké hoach, bao céo va giai trinh
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+  Xay dung ké hoach quan 1y, khai théc, bao tri va nang cap cic phong may tinh thyc hanh trinh
cép ¢ thdm quyé":n phé duyét;

+ Thuc hién ché dd bao cao dinh ky, dot xudt vé tinh hinh van hanh phong may theo yéu cau cua
Hiéu truong va Ban Chu nhiém khoa Cong nghé thong tin;

- Chiu trach nhiém giai trinh trudc Hiéu truong va Ban Chu nhiém khoa Cong nghé thong tin vé
viéc quan ly, van hanh va stir dung hiéu qua céc phong may tinh thyc hanh ding chung cho toan
Truong.

(g)  Phan dinh pham vi trach nhiém
+  Truéng Trung tim May tinh chiu trach nhiém vé quan 1y, van hanh, ha ting k¥ thuat va diéu
kién cong nghé thong tin clia cac phong may tinh thuc hanh;
+  Khoa Cong nghé thong tin va cac Khoa sir dung chiu trich nhiém vé néi dung chuyén mén,
yéu cau hoc thuat, chun dau ra va phuong phép giang day ctia céc hoc phan thuc hanh;
+ Trudng Trung tam May tinh khong can thiép vao ndi dung giang day, phuong phap danh gia
va yéu cau hoc thuat thudc thAm quyén ciia cc Khoa.

(h)  Nhiém vu khac
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi¢u trudng hodc Ban Chu nhi¢m khoa Cong nghé thong tin
phan cong, phi hp véi chire ning, nhiém vy ciia Trung tim May tinh va dinh huéng phat trién
ctia nha truong.

Diéu 32. Trich nhi¢m ciia Trg Iy khoa trong hoat ddng dao tao va gidng day

32.1. Trglykhoala dau moi ho tro cong tac dao tao trong pham vi Khoa, thuc hién cac nhiém vu hanh chinh -
—hoc vu — ki thudt nhim dam bao hoat dong giang day dién ra thuan loi, ddng bd va ding quy trinh.
Tro 1y khoa phdi hop chit ché véi B mén, giang vién va Phong Déo tao dé hd tro trién khai ké hoach
giang day, theo doi tién d6 va xir Iy cac van dé phat sinh trong qua trinh hoc tap.

32.2. Trg 1y khoa tiép nhan va tong hop céc dé xuét lién quan dén ding ky 16p, diéu chinh g0 day, nhu cau
phong hoc, lich day bui — day thay va cac van dé phét sinh tir g:ang vién; sau dé trao d6i voi Phong Dao
tao dé phdi hop xtr 1y dung quy dinh. Pdng thoi, Tro 1y khoa hd tro gidng vién trong vi¢c cung cap thong
tin hoc vy, lich dao tao, tién d6 trién khai hoc phan va céc thdng bao hanh chinh lién quan dén t6 chic
giang day.

32.3. Trong qué trinh trién khai k& hoach giang day, Trg 1y khoa theo ddi tinh hinh thyc hign thoi khoa bicu,
tong hgp cac bao c4o nhanh lién quan dén ving day, thay dbi glang day, phén anh diéu kién phong hoc
hodc cac sur cb anh hudng dén gio giang. Trg ly khoa 1a dAu méi trao ddi giira Khoa va Phong Pao tao
dé bao dam hoat dong giang day cua khoa dugc van hanh thong sudt, lién tuc va n dinh.

32.4. Trg ly khoa hé trg B mén trong viée thu nhan — rd sodt — u trit hd somén hoc, dé cuong chi tiét, hoc
liéu va cac biéu mau hoc thuat theo quy dinh; phéi hop v6i Khoa va Phong Dao tao trong viée nhic nhé
giang vién hoan thanh ding thdi han cac moc chuyén mon.

Piéu 33. Trach nhiém ciia Thw ky khoa

33.1. Thu ky khoa la b phan hanh chinh — hoc vu ctia khoa, chiu su quan ly truc tiép cua Trudng khoa, c6
trach nhiém ho trg Tredng khoa va Ban Chui nhiém khoa trong viéc t0 chic, diéu phoi, theo doi va bao
dam hoat dong thuong xuyén, thong suot cua khoa trong cac linh virc dao tao, hoc thuat va nghién ciu
khoa hoc.

33.2. Thu ky khoa c¢ trach nhiém:

(@) Truc Van phong khoa, bao dam duy tri hoat dong hanh chinh thudong xuyén theo thoi gian lam viée
cta nha truong; 1a dau moi tiép nhan van ban, théng tin, yéu cau coéng tac tir Ban Giam hiéu, cac
phong ban chirc ndng, giang vién, sinh vién va cdc té chirc, ca nhén lién quan gui dén Khoa.
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(b)

(©

(d)

(e)

()

()

(h)

3.3

334.

Tép hop, phan loai va chuyén giao kip thoi cac thong tin, van ban, yéu cau cong viéc dén Truong
khoa, Ban Chui nhiém khoa va cac by phan chuyén mén theo diing pham vi chire nang; tong hop phan
anh, kién nghi, dé xuat d¢ bao cao Trudng khoa xem xét, chi dao.

Thue hién cong tac hanh chinh, van thu cua khoa, bao gé‘)m soan thég vin ban theo phan cong; tiép
nhan, quan ly, theo doi van ban dén — van ban di; sap x€p, luu trir hé so hanh chinh bao dam khoa
hoc, day du, ding quy dinh.

Tiép nhan va xu ly ban dAu cac loai don, dé nghi ciia giang vién, nhan vién va sinh vién thuoc pham
vi Khoa (don Xin ngh1 giang, nghi cong tac; day bu, day thay; diéu chinh ké hoach giang day; xac
nhén, kién nghi, dé xuit va céc loai don khac), kiém tra hmh thirc, tinh day du ctia hd so; vao sb theo
dai, tap hop va trinh don ding thdm quyén; theo ddi tién d6 xir Iy va théng bao két qua theo phan
cong; khong c6 tham quyén quyét dinh ndi dung don.

HO trg cOng tac dao tao va hoc vu, phéi hop v61 Phong Dao tao trong trién khai ké hoach dao tao, thoi
khoa biéu, lich thi, lich hoc bu — hoc thay; tiép nhén va chuyén tai kip thoi cac thong bao, huong dan
hoc vu; hd tro theo doi tién do giang day va tong hop tinh hinh thuc hién ke hoach dao tao cua khoa.

Quan ly va luu tri hd so dao tao — hoc thuat, bao gém CTDT, & cuong chi tiét hoc ph‘iin, ké hoach
giang day, hd so mon hoc, bang diém, bién ban chuyén mén va minh chiing giang day; l4p danh muc,
sip xép hé théng ho so phuc vu kiém tra, thanh tra, dam béo chét hwong va kiém dinh; cung cap hd so
theo yéu cdu ctia Trudng khoa va céc don vi ¢ thim quyén.

Quan 1y, tong hop va luu trir hd so nghién ctru khoa hoc, bao gdm dé tai nghién ciru, bai béo khoa
hoc, ky yéu hi thao, sach/chuong sach, bao cao khoa hoc, séan phém nghién ctru va cac minh chitng
khoa hoc khac; theo ddi, cap nhét tinh hinh dang ky, thuc hién, nghiém thu va cong b két qua nghién
ctru khoa hoc ctia giang vién thuge Khoa; tong hop s6 liéu, bao céo hoat dong nghién ciu khoa hoc
theo yéu cau.

Hb trg cong tac dam béo chét lugng va kiém dinh, phéi hop thu thip, chuan bi, sép xép va lhru trit
minh ching phuc vu ty dénh gia va kiém dinh CTDT; ho trg tong hop dir liéu, bao cao lién quan dén
dao tao va nghién ciru khoa hoc theo yéu cau.

Thuc hién nhiém vu theo nguyén téc dtng chic ning, ding tham quyén; bao dam tinh chinh xac, kip
thi, bao mat thong tin; khong thay thé vai trd quan ly, diéu hanh hoac quyét dinh chuyén mén cia
Trudng khoa, Trudng nganh, Trudng bd moén; chiu trach nhiém giai trinh vé cong viéc duoc giao
trude Truong khoa va céc don vi ¢ thdm quyén.

Thue hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ciia Trudng khoa nham bao dam hoat dong ciia khoa durgc
t0 chire thong nhat, hiéu qua va ding quy dinh.

Diéu 34. Phéi hop giira Thu ky khoa va Trg Iy khoa

34.1.

34.2.

(a)

(b)

(©)

Thu ky khoa ¢ trach nhiém phéi hop chat ché vai Tro 1y khoa trong viéc trién khai cac nhiém vu
hanh chinh, hoc vu va hd trg dao tao ctia khoa; bao dam phan céng cdng viéc rd rang, thong tin thong
suot, kip thoi va khong chong chéo chirc nang, nhiém vu.

Viéc phéi hop dugc thuc hién theo cac nguyén tic sau:

Thu ky khoa 1a ddu méi hanh chinh — vén thu — hd so, chiu trach nhiém tiép nhan, tap hop, luu trit va
chuyén giao thong tin, van ban, ho so theo phén cong cua Trudng khoa.

Tro 1y khoa 13 du mdi hé tro trién khai nghiép vu dio tao, theo ddi tién d6 giang day, lich giang, hoc
vu va phoi hop truc tiép voi giang vién, Truedng nganh, Trudng bd mon theo phan cong.

Thu ky khoa va Tro 1y khoa ¢6 trach nhiém trao doi, cung cdp thong tin kip thdi cho nhau lién quan
dén ke hoach dao tao, lich giang day, don tir, hé so hoc vu va céc cong vigc phat sinh dé bao dam hoat
dong cua khoa dugc trién khai thong nhat.
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(d) Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, Thu ky khoa khong thuc hién thay nhiém vu nghiép vu dao tao
cua Trg 1y khoa, va Trg 1y khoa khong thuc hién thay nhiém vu hanh chinh — van thu cua Thu ky
khoa, trir trudng hop 6 phéan cong hodc uy quyén cu thé cua Trudng khoa.

34.3. Moi vuéng mac, chong chéo hogc phat sinh trong qué trinh phéi hop phai duge kip thoi béo cdo
Truong khoa dé xem xét, phan cong va diéu chinh cho phu hop.

Piéu 35. Phan nhiém chirc niing, nhiém vu ciia Truéng khoa — Truémg nganh — Truéng b méon trong
mot s0 mé hinh quan Iy cia khoa chuyén mén.

35.1. Phan nhiém chitc nang, nhi¢ém vu ctia Truong khoa — Trudong nganh — Trudng by mon

Noi dung Truéng khoa Trudng nganh Trudng bd mén
Vi tri, vai tro Nguoi dimg dau Khoa, chiu | Pau mbi chuyén mén nganh, | Nguoi phu trich chuyén mén
traich nhiém toan dién trwéc | khong phai cap quan ly hanh | mén hoc/nhém mén
Hiéu truong. chinh.

Pham vi trdch nhiém Toan bd hoat dong dao tao, | CTDT ctia nganh N6i dung hoc thuat mén hoc

chuyén mén thudc Khoa

Quan Iy CTDT Chi dgo, phé duyét, gigm st | Theo ddi, diéu phéi, dé xuat | Phdi hop theo mon

cai tien.

Phan cong giang day Quyét dinh, phé duyét cudi Phan cong giang day khi khong | Phén cong giang day khi c6 Bd

c6 B6 mon. mon

Moi giang vién thinh giang | Phé duyét Modi day vé mit chuyén mon | Dé xuét moi day

khi khong c6 Bo mon.

Quén Iy giang vién Quén Iy, 6 chic danh gi4, dé X X

xuat nhan sur.

Quan Iy mén hoc Gidm sat Chu tri khi khéng c6 Bo mén Chu tri khi c6 B mén

Sinh hoat chuyén mon Giam sét T6 chiic theo nganh T6 chic theo B mdn

Rasoat CLO-PLO Giam sat Theo nganh Theo mén

Lam viéc véi don vi khc Déauméi chinh Phi hop Phdi hop

Ky van ban chuyén mén Co C6 theo Khoan 36.1 C6 theo Khoan 36.1

Quan Iy nhan sw, hopddng | C6 thim quyén X X

35.2. Mot s6 mo hinh quan ly Khoa — Nganh — B mén trong 6 chirc ddo tao
S6 M hinh td chire Truong | Truong Truong Nhém | Giangvién | Paumdi | Ghicht
khoa nganh bd mén chuyén chu tri chiu trdch ap dung
trach CTPT nhiém

1 | Khoa quan Iy mét Chiutrach | Khongbdt | Phutrich | Khongédp | Theo phin | Trudng M6 hinh
nganh, c6 Truong bd nhiém budc chuyén dung cong khoa chudn
mon chung mon

2 | Khoa quan Iy nhiéu Chiutrdch | Piéuphdi | Quanly | Khéngdp | Theotimg | Truong | Phdbiéno
nganh, mdi nganh c6 nhiém nganh mén hoc dung nganh khoa Khoa lon
Trudng nganh va chung
Trudng bd mén.

3 | Khoa quan Iy nhiéu Chiutrdch | Piéuphdi | Khongco Co Bitbuoc | Trudng Nhém
nganh, c6 Truong nhiém nganh co khoa chuyén
nganh, khong cd chung trach thay
Trudng bd moén B6 mon

4 | Khoaquan Iy nhiéu Chiutrich | Khongcoé | Phutrach | Khéngap | Bitbudc Truong | Gidng vién
nganh, khong c6 nhiém nganh/chu dung co khoa chu tri xay

chung yén nganh dung
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S6 M3 hinh t6 chirc Truong Truong Truong Nhém | Giangvién | Paumdi | Ghicha
khoa nganh bd moén chuyén chu tri chiu trach ap dung
trach CTBbT nhiém
Trudng nganh, co CTbTla
Truong bo moén dau mbi
hoc thuét
5 | Khoa quan Iy nhiéu Quanly | Khongco | Khongcod Co Bitbuoc | Truong | Giangvién
nganh, khong co trre tiép co khoa chu tri
Trudng nganh, khong CTDT va
¢6 Truong bo mon nhom
chuyén
trach
6 | Nganh/chuyén nganh Chiutrach | Co hodc C6 hoac Co Bit budc Truéng Giai doan
moi mé nhi¢ém khong khong (tam thoi) co khoa chuyén tiép
chung
7 | B6 mén trong khoa c6 Giam sat Phéi hop Quanly Khéng ép Theo Truéng Tranh
nhiéu nganh/chuyén mon hoc dung nganh khoa trung lap
nganh ndi dung
8 | Khoanho, itgiang vién, | Quanly Co thé Khong co Co Bit budc Trudng Tranh B
khéng t6 chirc bo mon truc tiép kiém co khoa mon hinh
nhiém thirc
9 | Khoadaotaodanganh, | Chiutrdch | Piéuphdi | Phdihop | Cothécod | Batbude | Trong | Baodam
diing chung khdi kién nhiém 6 khoa lién théng
thie chung
10 | KhoaKhoahoccoban | Chiutrach Quan ly Truong Béo dam
nhiém mén hoc khoa lién thong;
chung phi hop
voi khoa
khac dam
bao OBE

Bi_éu 36. Ky xdc nhin chuyén mén, phé duyét hanh chinh va iy quyén ddi véi dé thi, dap 4n, thang
diém va bang diém hoc phan

36.1.
(a)

(b)

©

36.2.
(@)

(b)

36.3.

r -~ 1 - el fa3
Xac nhan vé mat chuyén mon

D thi, dap an, thang diém va bang diém hoc phan phai duoc ky xéc nhan vé mit chuyén mén trude
khi chuyén Phong Pao tao to chirc thi, nhap diém va cong bo theo tham quyén.

Viéc ky xac nhan chuyén moén duge thuc hién theo thir ti sau: Truong bo mén; truong hop khong co
Truéng bd mon thi Truong nganh; truong hop khong cé ca Truong bd moén va Trudng nganh thi
Truong khoa.

Ky x4c nhan chuyén mon nham béao dam céc tai liéu phu hop véi CTDT, chuin déu ra, dé cuong chi
tiét va cac quy dinh chuyén mon; khong thay thé tham quyén phé duyét hanh chinh.

Phé duyét hanh chinh

Sau khi dugc ky x4c nhan vé mét chuyén mén, Trudng khoa thure hién ky phé duyét hanh chinh déi
vOi céc tai liéu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Ky phé duyét hanh chinh la cin cir & Phong Do tao tiép nhan, t6 chirc thi, nhip diém va cong bd
ket qua hoc tap theo tham quyén.

Uy quyén ky phé duyét hanh chinh
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(a)

(b)

36.4.

(a)

(b)
(c)

Truong hop Trudng khoa khéng truc tiép ky phé duyét hanh chinh, viéc ky dugc thyuc hién theo van
ban uy quyén hop 1€, xac dinh 16 nguoi duoc uy quyén, pham vi va thoi han uy quyén.

Nguoi duoc uy quyen chi dugc ky trong pham vi va thoi han dugc ity quyén; Truong khoa chiu trach
nhiém toan dién vé viéc iy quyén va két qua thuc hién.

Nguyén tic thure hién

M3 tai liéu chi duge ky xac nhan chuyén mén va phé duyét hanh chinh theo dting tham quyén; khong
ky trung 1dp, khong ky vuot tham quyén.

Truong nganh va Trudng bd mon khong thuc hién ky phé duyét hanh chinh ddi véi tai liéu néu trén.
Truong hop ky khong ding tham quyén hodc khong ¢ cin cir ity quyén hop 1¢ thi khong c6 gia tri
phép 1y theo quy dinh ctia nha trudng.

Chuong 4. TRACH NHIEM CUA PHONG PAO TAO TRONG CONG TAC
GIANG DAY - HQC VU - KHAO THI

Piéu 37. Nguyén tic thue hién nhiém vu cia Phong Dao tao

371,

(a)

(b)

312

37.3.

374.

SEN.

37.6.

Phong Do tao la don vi duge Hidu truong phén cong lam diu mdi tham muru, t6 chire, diéu phdi va
giam sat cac hoat dong dao tao cua nha truong.

Trong pham vi nhiém vu dugc giao, Phong Dao tao dugc Hiéu truong giao quyén chu 11-1' soan thao,
xay dung va dé xuat cac quy che, quy dinh, quy trinh va cac van ban quan 1y dao tao cap Trudng;
hoan thién ho so va trinh Hiéu trudng xem xét, ky ban hanh theo thdm quyén.

Déi véi céc hudng din nghiép vu, quy trinh thao tac, mau biéu va tai liéu ki thudt phuc vu trién khai
quy ché — quy dinh d c6 hiéu luc, Phong Pao tao dwoc phép ban hanh theo thim quyén dugc Hiéu
truong phan cong; bao dam tinh thong nhét, dong bd va khong trai v&i cac van ban quan 1y dao tao
do Hiéu truong ban hanh.

Phong Pao tao thuc hién nhiém vu trén co s¢ tudn thu phéap luat, Quy ché T4 chitc va hoat dong cia
trudng va cac quy dinh ndi bd ¢ lién quan; bao dam tinh minh bach, chinh xac va ding thim quyén
trong moi quyét dinh, théng bao, huéng din nghiép vu va dit liéu dao tao. Cac thong tin va dit liéu do

Phong Dao tao cong bd hodc x4c nhén trén cac hé thémg quan ly dao tao 1a dir liéu chinh thirc phuc .

vu cdng tac hoc vy, khao thi va xét tét nghiép.

Trong qua trinh trién khai nhiém vu, Phong Pao tao 1a ddu mdi phdi hop véi Khoa — Bo mén, Phong
CTSYV, Ban TTGD, Ban BPBCLGD va cac don vi chitc nang khéc; viéc phéi hop dugc thuc hién trén
co s& phén dinh 15 chirc ndng, thdm quyén, tranh chdng chéo hodc bo st nhiém vu va bao dam su
thong sudt trong td chirc dao tao.

Phong Pao tao thue hién nhiém vu theo dinh hudng img dung cong nghé thong tin va chuyén d6i sd,
bao dam tinh chinh xac, déy du va an toan cua dir liéu dao tao trén cac hé théng ciia nha trudong. Moi
hoat dong xir 1y hoc v, diéu hanh dao tao, cap nhat dir liéu hoéc ra quyét dinh trong pham vi thAm
quyén déu phai dya trén cin cir 1o rang, diing quy trinh va ding thoi han; dong thoi bao dam trach
nhiém giai trinh cua don vi.

Phong Dao tao ¢6 trach nhiém hudng dan, ho tro va giam sat cac don vi, giang vién va ngudi hoc
trong viéc thyc hién cac quy dinh ddo tao; dong thoi chu tri theo phan cong cua Hiéu trudng trong
viéc chudn hoa quy trinh, chuan héa dir liéu, trién khai cic cong cu quan 1y do tao va cai tién chat
lwong quan 1y dao tao theo yéu cau phat trién cia nha trudng.

Phong Pao tao chi thue hién céc nhiém vu va thdm quyén theo ding quy dinh; trrdng hop phat hién
nodi dung trai quy dinh, vurot tham quyén hoac khéng ro can cir, Phong Pao tao cé trach nhiém kip
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thoi bdo cao Hiéu trudng dé duge xem xét, chi dao va xir Iy theo tham quyén. Moi xir 1y vurgt tham
quyén hodc trai quy dinh déu khong c6 gié tri va phai dwogc khic phuc theo chi dao ciia Hiéu truong.

Diéu 38. Trich nhiém ciia Phong Dao tao trong té chirc hoat dong dao tao

38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

38.5.

38.6.

38.7.

38.8.

389.

Phong Pao tao chiu trach nhiém xay dung, cong bé va t6 chiic trién khai ké hoach hoat dong dao tao cua
nha truong theo timg nam hoc va timg hoc ky, bao gém ké hoach giang day, ké hoach hoc tap, ké hoach
thuc hanh — thi nghiém, ké hoach thuc tap — khéa luan, ké hoach thi — kiém tra va cdc mbc hoc vu quan
trong; bao dam ké hoach do tao duoc ban hanh kip thoi, dﬁy dava thémg nhét trong toan Trudng.

Phong Do tao t6 chitc va didu phdi céc 16p hoc phén theo ké hoach dao tao, bao gf)m mo 16p, diéu chinh
l6p, ghép lop, tach 6p, huy 16p hodc xir Iy cac tinh huong phat sinh; bao dam s6 luong 16p hoc phan phu
hop véi nhu cau sinh vién, ning hre giang vién va diéu kién co s& vét chét phuc vu dio tao.

Phong Pao tao chu tri 1ap va diéu ph01 thoi khoa biéu dio tao, bao gom lich hoc ly thuyet, lich hoc thue
hanh — thi nghiém, lich thi, lich danh gia va cac hoat dong lién quan; phéi hop véi1 Khoa — B§ moén trong
b6 tri giang vién, sip xép phong hoc, phan bd phong thi nghiém — xudéng thuc hanh va diéu chinh thoi
khoa biéu khi ¢6 yéu cau phi hop.

Phong Pao tao tiép nhan, ra soat va xu ly céc dé xuat ciia khoa — Bd mén lién quan dén phan cong giang
vién, diéu chinh ké hoach giang day, diéu chinh lich hoc, day b — day thay, thay ddi 16p hoc phan hodc
céc thay doi phat sinh trong qué trinh trién khai ké hoach dao tao; dong thoi théng bao kip thoi cho cac
don vi lién quan.

Phong Pao tao theo doi, giam sat va danh gia tién d trién khai hoat dong dao tao, bao gém tién do
giang day, tién d6 hoc tap, tinh trang 16p hoc phi’in, diéu kién phong hoc va céc van dé phat sinh; chu
dong phdi hop véi cac don vi dé xur 1y kip thoi nhdm dam béo hoat dong dao tao dién ra ding tién do
va ding quy dinh.

Phong Do tao t6 chirc, quan 1y va diéu hanh cong téc dang ky hoc phén, bao gdm cong b danh muc
16p ma, thoi glan dang ky, huéng din ding ky, xurly 16i k¥ thuat — nghiép vu va diéu chinh thong tin
kh1 can thiét; phdi hop v6i Khoa — Bo mén dé dam bao danh muc 16p hoc phan hop 1y, dap tmg nhu
céu ngudi hoc.

Phong Pao tao phdi hgp véi Ban TTGD trong gidm sét viée thyc hién thoi khoa biéu, né nép giang day
va tudn thu quy dinh ctia giang vién; phoi hop voi Phong CTSV trong viée theo ddi tinh hinh hoc tip — né
nép cua sinh vién dé dam bao ky luat hoc dudng va tién do dao tao.

Phong Do tao tong hop va béo cao Ban Giam hiéu ve tinh hinh trién khai hoat dong dio tao dinh ky hang
thang va dot xuat khi c6 van dé phat sinh, phuc vu cong tac quan ly, chi dao va diéu hanh dao tao.

Ngoai cac nhiém vu trén, Phong Dao tao thuc hién cac nhiém vu khéc theo phén cong cia Hiéu trudng
hodc theo yéu cau quan Iy nham bao dam hoat dong dao tao dugc van hanh hiéu qua, dang tién do va phu
hop quy dinh.

Diéu 39. Trich nhiém ctia Phong Pao tao trong cong tac hoc vu

39.1.

39.2.

Phong Dio tao chiu trach nhiém t6 chirc, quan 1y va huéng dan toan bd cong tac hoc vu ctia nha trudng
theo diing quy ché dio tao va quy dinh ndi bd, bao gdm quan 1y ké hoach hoc tap, quéan 1 16p hoc phén,
theo di tién do tich lity ctia sinh vién va trién khai céc th tuc hoc vu trong timg hoc ky.

Phong Dao tao xiy dung va huéng dan cac quy trinh — biéu mau — huéng dan nghiép vu hoc vu, bao gdm
quy trinh ding ky hoc phan, diéu chinh dang ky, hity hoc phan, hoc lai — hoc cai thién, bao luu két qua hoc
tap, xét canh bao hoc vu, xét thoi hoc va céc thu tuc hoe vu khac; dam bao cac quy trinh nay dugc ap dung
théng nhét tai cac Khoa — B6 mon.
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39.3.

394.

395

39.6.

39.7.

39.8.

399.

Phong Pio tao td chire va diéu hanh cong tac ding ky hoc phan, bao gom cong bd danh muyc 16p mé, thoi
diém ding ky, huéng din sinh vién thyc hién dang ky, xi 17 16i ki thuat — nghiép vu, kiém soat s6 lugng
16p hoc phan va phéi hop véi Khoa— Bd mon dé phan bd 16p hop 1y theo nhu ciu dio tao.

Phong Péo tao quan 1y, kiém tra va cap nhat tién do hoc tap cuia sinh vién, bao gdm s tin chi tich lity, két
qua hoc tap, tinh trang hoc vu, tién d6 theo chuin CTDT; kip thoi phét hién céc trudng hop cd nguy co
chém &t nghiép, hoc yéu, vi pham quy ché hodc gap kho khan trong qua trinh hoc tap dé phdi hop véi
Khoa — B mén va Phong CTSV hd trg va xir Iy theo quy dinh.

Phong Pao tao chi tri xét va ban hanh cic quyét dinh hoc vu. Viée xét duyét phai bao dam cong khai,
minh bach, diing quy dinh va c6 su phdi hop véi Khoa — Bo mén trong céc truong hop can danh gia
chuyén mén; bao gom:

Canh bao hoc vu;

Cho phép dang ky hoc vurgt/mién diéu kién tién quyét (trong pham vi quy dinh);

Phé duyét bao luu két qué hoc tap;

Tiép nhdn quay lai hoc tap;

Xac nhan céc thu tuc hoc vu khéac phuc vu qua trinh hoc tap cua sinh vién.

+ + + + +

Phong Dao tao chiu trach nhiém quan Iy hd so hoc vu ciia sinh vién trén HTQLE)T bao gom toan bd thong
tin ding ky hoc phn, két qua hoc tap, tién do tich Iay, lich sirhoc vu va céc hé so lién quan; bao dam tinh
day di, chinh xac, bao mét va cap nhat kip thoi dé phuc vu cng tac diéu hanh va béo céo.

Phong Pao tao phdi hop véi Phong CTSV va cac Khoa — B moén trong viéc quan Iy tinh hinh hoc tép va
rén luyén ctia sinh vién, xir Iy cac trudng hgp bat thuong lién quan dén hoc vu, diém danh, ky luét hoc
dudng va cac van dé phat sinh trong qué trinh hoc tdp cta sinh vién.

Phong Pao tao thuc hién cac khao sat lién quan dén hoc vu, bao gf’)m khao sét nhu cau mé 16p, khao sat
murc d6 hai long vé quy trinh hoc vy, khao sat ve tai trong hoc tdp hodc cac khao sat khac phuc vu cai tién
chat lugng ho trg hoc tap.

Phong Péo tao téng hop, phén tich va bao cdo Ban Giam hiéu vé tinh hinh thue hién cong tac hoc vu,
dinh ky theo thang/hoc ky hodc dot xuat khi can thiét, nham phuc vu cdng tac chi dao va cai tién quan
1y hoc vu.

39.10.Ngoai cac nhiém vu néu trén, Phong Pao tao thure hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Hiéu trudng

nham dam bao cong tac hoc vu dugce trién khai déy du, kip thoi, dang quy dinh va phuc vu hiéu qua cho
qua trinh dao tao.

Diéu 40. Trach nhiém ciia Phong Pao tao trong cong tac khéio thi

40.1.

40.2.

40.3.

40.4.

Phong Pao tao la don vi chi tri t6 chitc va diéu hanh cong tac khao thi ctia nha truong theo ding quy dinh
cua B GDDT va cac quy ché ndi bo; dam bao cac hoat dong kiém tra — danh gia dugc thyc hién thong
nhat, khach quan, liém chinh va tuan thi quy trinh khao thi da ban hanh.

Phong Dao tao xdy dung, ra soat, cp nhat va ban hanh céc quy dinh, quy trinh, huéng dan va mau biéu
nghiép vu trong cong tac khao thi, bao gom quy trinh ra dé — phan bién dé — duyét de, quy trinh 6 chirc
thi, coi thi, cham thi, nhap diém, phuic khao va luu trit hd so thi; dong thoi hudng dén cac don vi trién khai
ding thdm quyen

Phong Pao tao tiép nhén dé thi — dap an — thang diém — rubric d4nh gia tir Khoa — Bd mdn theo quy dinh;
thuc hién cac budce kiém tra k¥ thuat, ma héa, in sao va bao mat de thi, dam bao dé thi dugc quan ly theo
ding muic do mat va diing quy trinh bao mat ctia nha truong.

Phong Do tao t6 chirc lich thi —phong thi —so d phong thi —danh sich thi sinh, bo trf giam thi (phdi hop
vo1 céc don vi lién quan), chuén bi diéu kién phong thi va diéu phdi cac ca thi theo ké hoach; dam bao
cong tc to chirc thi dién ra nghiém tic, an toan va ding quy ché.
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40.5.

40.6.

40.7.

40.8.

40.9.

Phong Do tao tiép nhén, phan phéi va diéu phbi hd so cham thi cho Khoa — B mén va giang vién theo
phan cong; theo doi tién d6 cham thi, bao dam thoi gian cham thi — nhdp diém — cong bd diém duoc thuc
hién ding han va ding quy dinh ctia nha trudng.

Phong Do tao thuc hién déi chiéu, kiém tra va x4c nhén diém thi trudce khi cdng bd chinh thitc; dam bao
dir liéu diém duge nhdp day du, chinh xéc, dung thoi han va duoc luu trit trén HTQLDT theo quy dinh
bao mét dit liéu cua nha truong.

Phong Dao tao chi tri cong tac phiic khao, bao gdm tiép nhan don phuc khao, kiém tra tinh hop 16, t6 chirc
chdm phuc khao, 1ap bién ban, cép nhat diém sau phuc khao va théng bao két qua theo ding quy trinh;
dam bao tinh minh bach, khach quan va ding quy dinh.

Phong Dio tao chiu trach nhiém huru trit hd so khao thi, bao gdm dé thi, dap an, ma tran d&, rubric, bai thi,
bién ban coi thi, bién ban chim thi va céc tai liéu lién quan theo thoi han huu trir quy dinh; dam bao ho so
duoc luu triv déy du, khoa hoc, an toan va bao mat.

Phong Dio tao phéi hop véi Ban TTGD trong giam sét né nép thi cir; phdi hop véi Ban PBCLGD trong
kiém tra, danh gid va céi tién quy trinh khao thi; ddng thdi phdi hop véi Khoa — Bd mén trong xur Iy cac
tinh hudng chuyén moén lién quan dén dé thi — dap an — chét luong bai 1am cua sinh vién.

40.10.Ngoai cac nhiém vu trén, Phong Dao tao thyuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia Hiéu trudng

nham dam béo cong téc khao thi dugc trién khai ding quy dinh, minh bach, liém chinh va dap g yéu
cau dam bao chat luong dao tao.

Diéu 41. Trach nhiém cua Phong Dao tao trong quan ly dir liéu dao tao va HTQLDT

41.1.

41.2.

41.3.

41.4.

41.5.

41.6.

41.7.

41.8.

Phong Dao tao 1a don vi chu tri quan ly, van hanh va gidm sat HTQLDT va céc nén ting cong nghé
théng tin phuc vu cong tac dao tao; dam bao hé thong hoat dong 6n dinh, an toan, chinh xéc va dap
ung yéu cau quan ly dao tao toan Truong.

Phong Pao tao quan ly dir liéu dao tao bao gom Thong tin sinh vién, thong tin giang vién, 16p hoc
phin, dang ky hoc phan, tién do tich liy, két qua hoc tap, dir li¢u khao thi va cac dir liéu khac lién
quan dén t6 chirc dao tao; dam béo dit lidu dugc cip nhat day du, dung thoi han, dung quy trinh va
dting tham quyén.

Phong Pao tao t chirc nhap liéu, kjém soét, ra soat, chudn hoa va ddi chiéu dix liéu dao tao trén
HTQLDT; dam bao dir li¢u thong nhat, khong trung 1ap, khong sai 1éch va dap tmg yéu cau bao céo
— thong ké — kiém dinh chat lugng.

Phong Pao tao chu tn phan quyen truy cap HTQLDT cho cac don vi va ca nhan theo chirc nang,
nhiém vy; bao gbm cap quyeén, diéu chinh quyén, thu hdi quyén va huong dan sir dung; dam bao viée
truy cap khong vurot thdm quyén va tuan thi nghiém quy dinh vé bao mat dit liéu do tao.

Phong Dao tao chiu trdch nhiém bao mat thong tin dao tao trén HTQLDT, thyc hién céc bién phap ky
thuat va hanh chinh nham ngén ngira truy c4p trai phép, pha hoai dir liéu, that thoat hoic 16 lot thong
tin; xur 1y su ¢6 dir liéu theo duing quy trinh bao mét ctia nha truong.

Phong Dao tao thuc hién khai théc, tong hop va phan tich dir lieu dao tao phuc vu cong tac quan 1y,
diéu hanh, giam sat va cai tién chat luong; dong thoi cung cap dir liéu cho Ban Gidm hiéu va céc don
vi lién quan theo diing chirc ning, thim quyén va quy dinh bao mat.

Phong Dao tao cung cép dit liéu trén HTQLDT cho cac don vi chirc nang nhur Khoa — B mén, Phong
CTSV, Ban PBCLGD va céc don vi hd trg dao tao theo nguyén tac bao mat va dung muc dich phuc
vu dao tao.

Phong Dao tao ¢6 trach nhiém huéng din, h tro k¥ thuit cho giang vién, sinh vién va cac don vi
trong viéc st dung HTQLDT; phoi hop véi Trung tam May tinh trong cong tac béo tri, ndng cap, khac
phuc sur ¢6 va toi uu hoat dong cia hé thong.
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41.9. Phong Pao tao thuc hién luu trit dit liéu dao tao theo quy dinh vé luu trit hd so, dam bao dﬁy du, an
toan, duing thdi han va ding quy trinh; thuc hién kiém tra dinh ky tinh trang dit liéu dé phong ngira
rai ro thong tin.

41.10.Ngoai cac nhiém vu néu trén, Phong Pao tao thuc hién cac nhiém vu khac lién quan dén dit liéu dao
tao va HTQLDT theo phén cong ciia Hiéu trudng nham dam bao hé thong cong nghé phuc vu dao
tao hoat dong 6n dinh, chinh x4c va an toan.

Diéu 42. Cac nhiém vu khéc cia Phong Dao tao ngoai pham vi Quy ché Gidng day

42.1. Ngoai cac nhiém vu lién quan trye tiép dén hoat dong giang day, hoc tap, hoc vy, khao thi va quan ly
di liéu dao tao dugc quy dinh trong Quy ché nay, Phong Pao tao con thyc hién cac nhiém vu khac
thudc pham vi quan ly dao tao cta nha truong theo quy dinh cta phap luét va cta truong.

42.2. Cac nhiém vy nhu cong tac tuyen sinh; xay dung va trinh phé duyet dé 4an md nganh do tao; t6 chirc
ra soat — cap nhat CTDT & cép do chién luoc; xéc dinh chi tiéu tuyén sinh; xay dung dinh bién nhan
su dao tao; hop téc dao tao va cac nhiém vu lién quan dén quan tri dio tao cip trudng khong thude
pham vi diéu chinh cua Quy ché Giang day nay; cac nhiém vu do dugc thyce hién theo Quy ché T
chirc va hoat dong ctia tnrong, Quy ché Tuyén sinh, Quy dinh vé Cong tic mé nganh, Quy dinh vé
Cong tac xdy dung, ra sodt va cap nhit CTDT, Chuédn dau ra, ... Quy ché Tién lwrong va nhan su va
cac van ban ndi by khac ¢6 lién quan ctia nha truong.

42.3. Phong Dao tao c6 trach nhiém phédi hop véi cac don vi chitc nang trong viée trién khai céc nhiém vu
ngoai pham vi Quy ché Giang day néu trén, dam béao thuc hién dung chirc ning, thim quyén va tién
do; ddng thoi thuc hién ché d béo céo, giai trinh va luu trix hd so theo quy dinh cua nha truong va
cac quy dinh phép luat hién hanh.

Chuong 5. TRACH NHIEM VA NGHIA VU CUA GIANG VIEN

Diéu 43. Nguyén tic nghé nghiép ciia giang vién

43.1. Giang vién thuc hién nhiém vu giang day trong nha trudng trén co sé tudn thu phap ludt, cac
quy ché — quy dinh ndi bd va chuan muc dao dirc nghé nghiép ctia nha gido. Giang vién la ngudi
tryc tiép tham gia qua trinh glang day — hoc tap, gilr vai tro quan trong trong viéc hinh thanh
nang luc nghé nghiép va phim chét cua sinh vién; do d6, moi hoat dong chuyén moén cua giang
vién déu phai bao dam tinh chuén muec, liém chinh, cong bang va tén trong nguoi hoc.

43.2. Giang vién duy tri tic phong su pham mau muc trong sudt qua trinh giang day, bao gdm viéc
s dung ngbén ngir chuin muc, thai dg tich cuc, itng xr van minh, tén trong su da dang cua
ngudi hoc va thé hién tinh than trach nhiém trong timg bai giang. Giang vién dong thoi gitr gin
uy tin nghé nghiép, khéng cé hanh vi vi pham dao dirc, khong gy anh huéng tiéu cuc dén sinh
vién hodc mai truong hoc thuat.

43.3. Giang vién chi dong cap nhat kién thirc chuyén mén, xu hudng dao tao hién dai va céc yéu cu
nghé nghiép méi ctia nganh/chuyén nganh; thuc hién tu hoc, tw bdi dudng va tham gia déy du
cac hoat dong dao tao — tap hudn — sinh hoat chuyén mén do nha trudng hoic Khoa té chirc.
Viéc hoc tap nay bao gbm ca kién thirc chuyén mén lan niing luc day hoc dai hoc, k¥ thuit thiét
ké dé cuong, xay dung chuin dau ra, phuong phap giang day hién dai, phuong phap danh gia
nang luc (assessment) va cac hinh thitc day hoc theo dinh huéng OBE.

43.4. Glang vién thé hién tinh than liém chinh hoc thuat trong moi hoat dong giang day, nghlen curu
va hd trg sinh vién; tuyét ddi tranh cac hanh vi thién vi, thiéu khach quan, lam dung quyén luc
hozc loi dung nhiém vu giang day dé truc loi. Giang vién c6 trach nhiém duy tri méi truong
hoc thuat liém chinh, khuyén khich tw duy phan bién, trung thuc trong hoc tip va phat trién
nang luc cua sinh vién.
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43.5.

Giang vién thuc hién diy du trach nhiém béo céo, phdi hop va giai trinh theo yéu cau cta by
mon, khoa, Phong Pao tao, Ban Giam hiéu va cac don vi chitc nang khac cua nha truong. Viée
giai trinh, cung cap minh ching hodc phdi hop kiém tra — dénh gia phai dam bao trung thuc,
dang thoi han va ding quy dinh, nhdm phuc vu cong tac quan tri va dam bao chét luong dao
tao cua nha trudng.

Diéu 44. Trach nhiém dao tao ciia gidng vién

44.1.

44.2.

44.3.

44.4.

44.5.

44.6.

Giang vién ¢ trach nhiém thyc hién cong tac dao tao vaéi chét lugng, trach nhiém va chuén
muc nghé nghiép cao nhat, bao dam moi hoat dong giang day huéng dén muc tiéu hinh thanh
nang luc nghé nghiép va phit trién toan dién cho ngudi hoc. Trach nhiém dao tao cua giang
vién bao goém toan b cac hoat dong chuén bi, té chirc, trién khai, hd trg va cai tién hoc phan
theo yéu cau ciia CTDT va dinh huéng phat trién ctia nha truong.

Trong pham vi dao tao, giang vién nghién ciu ky CTDT, céu tric céc hoc phan thudc
nganh/chuyén nganh va nam chic mdi quan hé giita mén hoc minh phu trach véi téng thé
chuong trinh, nhim bao dam tinh lién mach, ké thira va pht hop véi muc tiéu ddo tao ctia nha
truong. Giang vién chu dong chudn bi ndi dung giang day khoa hoc, cap nhat, gin két vai thyuc
tién nghé nghiép va phii hop véi tinh chét ciia hoc phan.

Giang vién t6 chirc hoat dong day hoc theo ké hoach giang day da duge phé duyét, bao gom to
chirc bai giang, huéng dan sinh vién hoc tap, diéu hanh céc hoat dong trén 16p, khuyén khich
sinh vién tham gia va tao diéu kién dé sinh vién phat trién tu duy phan bién, sang tao va k§ ning
tu hoc. Trong qué trinh dao tao, giang vién duy tri thai d6 cong bing, ton trong, hd trg va dam
bao quyén loi hoc tip chinh dng cua sinh vién.

Trach nhiém ddo tao clia giang vién gan chiat véi viéc trién khai chuan déau ra hoc phan (CLO).
Giang vién cin ctt CLO dé thiét ké hoat ddng hoc tép, lua chon phwong phéap giang day phu
hop, giao nhiém vu hoc tép hiéu qua va hudng dén sinh vién dat muc tiéu ning lyc di xac dinh.
Viéc theo d01 tién do hoc tép, cung cip phan hoi cho sinh vién va phdi hop véi Bd mén trong
dé xuat cai tién ndi dung hoc phan la trach nhiém gén lién véi trién khai CLO.

Giang vién thuc hién ddy dd nhiém vu hd trg ngudi hoc trong sudt qua trinh dao tao: giai dap
thac mac, huéng din phuong phap hoc, tw vén tai liéu, dinh hudng hoc thuat va két nbi noi
dung moén hoc véi cac mon khac trong chuong trinh. Giang vién ¢é trach nhiém phat hién sinh
vién c6 khé khan trong hoc tap, phdi hop véi ¢d van hoc tap va Khoa dé c6 bién phap hd tro
phu hop va kip thoi.

Ngoai ra, giang vién chu dong theo doi, danh gié va dé xudt cal tién chat lwong hoc phén, bao
g0m cdp nhat tai licu, dleu chmh hoat dong day hoc va dé xuit cac giai phap nang cao hiéu qua
dao tao. Nhiing cai tién nay can duoc thao luan trong sinh hoat chuyén mén va dugc Bd mon
xem xét d€ bao dam tinh thong nhét va phu hop véi CTDT.

Diéu 45. Trach nhiém nghién ciru khoa hoc ciia gidng vién

45.1.

45.2.

Nghién ciru khoa hoc 1a mét trong ba nhiém vu cbt 16 cua giang vién dai hoc, cung véi hoat
dong dao tao va phuc vu cong ddng. Giang vién thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc nhim
mo rong tri thirc chuyén moén, cap nhat xu hudng mai cua linh vuc dao tao, dong gop cho hoat
dong hoc thuat cua nha truong va nang cao chét luong bai giang. Céac hoat dong nghién ciu
khoa hoc ciia giang vién bao gbm thuc hién dé tai, cong bd két qua nghién ctru, tham gia hoi
thao khoa hoc, huéng din sinh vién nghién ctru va van dung tri thirc méi vao giang day.

Trong qué trinh thuc hién nhiém vu nghién ciru khoa hoc, giang vién duy tri tinh thin trung
thuc, khach quan va tuan thu day du cac nguyén tac dao dirc trong nghién ctiru. Moi hoat dong
nghién ctru — tir xay dung dé tai, thu thip va xu 1y dir liéuy, trinh bay két qua dén trich dan — déu
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45.3.

45.4.

45.5.

45.6.

duoc thuce hién dung quy dinh va khong vi pham ban quyén, khong st dung dit liéu gia, khong
sao chép trai phép, khong cong bo sai Iéch.

Giang vién chu dong tham gia cac hoat dong hoc thuét ciia nganh/chuyén nganh nhu seminar,
hoi thao khoa hoc, cac nhém nghién ciru, bao cao chuyén dé va cac dién dan chuyén mén khac.
Pong thoi, giang vién thuc hién nhiém vu huéng dan sinh vién nghién ciru khoa hoc theo ké
hoach ctia khoa quan 1y va cua trudng; gop phéan phat trién nang luc nghién ciru va tu duy khoa
hoc cho ngudi hoc.

Két qua nghién ctru khoa hoc clia gidng vién dugc khuyén khich van dung truc tiép vao bai
giang nham cdp nhat kién thirc mdi, mo hinh thuc tién va phat hién khoa hoc vao mén hoc,
nang cao tinh nghién cru — ing dung trong giang day. Viéc da dang hoa bai giang dya trén
nghién ciru khoa hoc gép ph?m tang gia tri hoc thuat, chét luon g dao tao va nang luc canh tranh
hoc thuét cua nha truong.

Céc hoat dong nghién ctru khoa hoc cta giang vién dugc thuc hién theo ding ké hoach, nhiém
vu va chi tiéu hoc thuét duge cap quan ly giao; ddng thoi tudn thu day du cac quy dinh, quy
trinh va ché tai quy dinh trong Quy ché Hoat dong khoa hoc cong nghé cia treong va cac van
ban hen quan. Moi van dé vé dang ky dé tai, xét duyét, nghiém thu, cong b6, quyén tac gla
quyen s0 hiru tri tué va cac ché @5 khen thuorng, xur Iy vi pham trong nghién ctru khoa hoc déu
chiu su diéu chinh truc tlep cua Quy ché Hoat dong khoa hoc cong nghé va cac quy dinh hién
hanh khac cua truong.

Giang vién 6 trach nhiém luu trt, bao cdo va giai trinh cac hd so nghién ciru khoa hoc khi c6
yéu cau; ddng thdi phéi hop véi Bo mén, Khoa va cic don vi chirc nang trong kiém tra, danh
gia, xét thi dua hoac cac hoat dong dam bao chat lugng lién quan dén nghién ctru khoa hoc.

Diéu 46. Trach nhiém phuc vu cng ddng ciia gidng vién

46.1.

46.2.

46.3.

46.4.

46.5.

Phuc vu cong dong 1a mdt trong ba nhiém vu co bén cua giang vién dai hoc, thé hién trach
nhiém x3 hdi va vai tro cia nha truong d6i véi su phat trién ctia cong ddng, doanh nghiép va
dia phuong. Giang vién thuc hién nhiém vu phuc vu cdng ddng thong qua cac hoat dong chuyén
mon, chuyén giao tri thire, tu van nghé nghiép, hd tro k¥ thuat — hoc thudt va tham gia céac
chwong trinh phat trién cong dong theo ké hoach cuia khoa va clia trudng.

Giang vién tich cuc tham gia cac chuomg trinh, du an hodc hoat dong phuc vu cong dong phu
hop véi chuyén mén dao tao, bao gom dao tao bdi dudng ngan han, hudng dan k¥ thuat, tu van
chuyén mén cho co quan — doanh nghiép — to chirc xa hdi, hd trg ngudi hoc va cong dong tiép

can tri thitc méi, cling nhu tham gia cac hoat dong xa hoi mang tinh thién nguyén hodc giédo duc
k¥ ning song theo phan cong ctia nha truong.

Trong céc hoat dong phuc vu cong dong, giang vién giit vai trd dai dién vé chuyén mon va hinh
anh hoc thuét cia nha trudng; do d6, giang vién thuc hién nhiém vu véi tinh than trach nhiém,
dao dirc nghé nghiép, t6n trong phap luét, dam bao an toan, chuén muc g xir va phu hdp voi
gi4 tri vdn hoa cua nha truong. Cac ndi dung gidi thiéu, trinh bay hodc chuyén giao cin bao
dam tinh khoa hoc, tinh chinh xac va phu hop véi muc tiéu cua hoat dong.

Giang vién chu dong dé xuét cac hoat dong phuc vu cong déng co gia tri dbi véi xa hoi, dic
biét 1a cic hoat dong gin vdi linh vuc dao tao, céc nhu cau phat trién dia phuong hodc cc xu
huéng nganh nghé. Giang vién phdi hop véi Bo mon, Khoa va cac don vi lién quan trong viée
xay dung ké hoach, trién khai nhiém vy, tng hop két qua va danh gia hi¢u qua hoat dong phuc
vu cong dong.

Hoat dong phuc vu cong ddng clia giang vién dugc thuc hién theo huéng dan va quy dinh cua
nha truong, phu hgp vé1 Quy ché Phuc vu cong dong (néu c6) va cac vin bin t6 chirc thuc hién
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do Khoa hodc cac don vi chitc nang ban hanh. Viéc tham gia phuc vu cdng déng duoc xem xét
nhu mdt tiéu chi quan trong trong danh gia thi dua, danh gia hoan thanh nhiém vy va xét cac
danh hiéu, chinh sach lién quan dén giang vién.

46.6. Giang vién co trach nhiém béo c4o két qua, cung cdp minh chimg va giai trinh cc hoat dong

phuc vu cong ddng theo yéu cau ciia bd mén, khoa, Phong Dao tao hodc cac don vi chirc ning
khéc; ddng thoi phdi hop trong cong tac danh gia, tong két va cai tién hoat dong phuc vu cong
dong cia nha truong.

Diéu 47. Tréach nhiém phat trién chuyén mén va ti boi dudng ciia gidng vién

47.1.

47.2.

47.3.

47.4.

47.5.

47.6.

Phat trién chuyén mén va tu bdi dudng la trach nhiém quan trong nham bao dam gidng vién
ludn dép ting yéu cau hoc thuat, sur pham va chuyén dbi s6 cuia gido duc dai hoc hién dai. Giang
vién chu dong xdy dung ké hoach phat trién nghé nghiép ca nhan thong qua viéc cap nhat tri
thirc chuyén mén, mo rong hiéu biét vé linh vuc dao tao, nang cao ning luc sw pham va phat
trién céc k¥ ning can thiét phuc vu day hoc.

Giang vién tich cuc cap nhat kién thirc méi lién quan dén nganh/chuyén nganh, bao gom néng
cao nang luc chuyén moén, nam bit xu huéng khoa hoc — cong nghé, nghlen clru cac van dé moi
trong linh vyuc dao tao, tham khao tai liéu hoc thudt va ap dung cac tién bo khoa hoc vao bai
giang. Viéc cap nhat kién thirc giup bao dam bai giang ludn co tinh thoi sy, thuc tién va phu
hop véi yéu cau cua thi trudng lao déng.

Trong linh vurc su pham dai hoc, giang vién chu déng boi dudng cac kj! nang thiét yéu: phuong
phap day hoc dai hoc, phuong phap danh gia két qua hoc tap, thiét ké hoat dong hoc tap tich
cuc, xiy dung hoc lidu s6, phat trién bai giang dién tir va ky nang két hop phuong phap truyén
théng vé6i cac ki thuat giang day hién dai. Giang vién dong thoi tim hiéu va dp dung cac mé
hinh gido duc nhu OBE, flipped classroom, blended learning, microlearning hoac cac phuong
phap giang day tich cuc khac.

Giang vién ning cao nang luc chuyén dbi s trong gido duc, bao gdm sir dung thanh thao LMS,
khai thac hoc liéu sd, ung dung cong nghé phuc vu day hoc, quan 1y 1&p hoc truc tuyén va phé\i
hop véi céc don vi trong véan hanh hé théng dao tao sb. Viéc phat trién nang luc s6 nhim thich
ung véi yéu cau déi méi day hoc va nang cao hiéu qua hé tro ngudi hoc.

Giang vién tham gia ddy du cac hoat dong dao tao — boi dudng — tap huan do nha trudng to
chirc hodc do don vi chuyén mén dé xuat. Cac hoat dong nay bao gdm tap huin vé quy ché dao
tao — giang day, phat trién CTDT, k¥ thuét su pham dai hoc, k¥ ning danh gid, k¥ ning s6 hoa
bai giang, phwong phap nghién ctru khoa hoc va cac ndi dung bdi dudng chuyén moén khéc.

Viéc tu bdi dudng va phat trién chuyén mén cia giang vién duge xem 1a tiéu chi quan trong
trong danh gia nang luc giang vién, xét thi dua — khen thudng, phﬁn cong giang day va céc hoat
déng danh gia khac. Giang vién c6 trach nhiém béo cdo, cung cap minh chitng hodc giai trinh
lién quan dén hoat ddng phat trién chuyén mén khi cac don vi chirc ning yéu cau.

Diéu 48. Trich nhiém hd trg va phit trién nguoi hoc ciia gidng vién

48.1.

48.2.

Hb tro va phat trién ngudi hoc 1a trach nhiém quan trong ctia giang vién, bao gdm viéc dong
hanh, hudng dan va tao diéu kién dé sinh vién phat trién nang luc hoc tap, nang luc nghé nghiép
va phdm chét c4 nhan. Giang vién thuc hién nhiém vu hd tro ngudi hoc mét cach chi dong, tich
cuc, ton trong su khac biét va dam bao quyén loi hoc tip chinh dang cta sinh vién trong toan
bd qua trinh dao tao.

Trong qua trmh giang day, giang vién truc tlep hd tro sinh vién tlep can ndi dung mon hoc, glal
dép thic méc hoc thuat, huéng din phuong phap tur hoc, tu vén tai liéu va cung cip phan hoi
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48.3.

48.4.

48.5.

48.6.

kip thoi, chinh xac nhim néng cao hiéu qua hoc tap. Giang vién td chirc va diéu phdi cac hoat
dong hoc tap trén 16p hodc moi trudng so theo hudng phat huy tinh tich cuc cua ngudi hoc, thuc
day su tham gia chi dong, tu duy phan bién va rén luyén k¥ nang nghe nghiép.

Giang vién c6 trach nhiem nhan dién nhitng sinh vién gap kho khin trong hoc tép, c6 biéu hién
suy giam dong luc, véng hoc nhiéu, hodc c6 nguy co gip van dé hoc vu; dong thoi thuc hién
trao 601 tre tiép dé tim hiéu nguyén nhan, huéng dan glal phép phtt hop va kip thoi dé xuét hd
trg can th:et Trong céc trudng hop vuot ngoai pham vi hd tro clia giang vién, gidng vién phm
hop véi ¢6 vén hoc tap, B6 mén, Khoa hodc Phong CTSV nham dam bao sinh vién dugc tiép
can su hd trg ding chire ning va kip thoi.

Ddi voi giang vién duge phan cong 1am cb van hoc tip, ngoai nhiém vu giang day, giang vién thuc
hién trach nhiém hudéng dan sinh vién trong viéc 1ap ké hoach hoc tap, dang ky hoc phé“m, theo doi
tién do tich ldy, giai thich quy ché dao tao, canh bio sém cac nguy co hoc tap, hd trg xir Iy céc
vuéng méc hoe vu va phéi hop véi Bd mén — Khoa — Phong CTSV trong cong tac quan 1y nguoi
hoc. Giang vién véi vai trd cb van hoc tap ddng thoi dong vién, dinh hudng va hd trg sinh vién vé
k¥ nang hoc tap, dinh huéng nghé nghiép va thai d6 hoc tap chuyén nghiép.

Giang vién xay dung méi trudng hoc tap tich cuc, dan chu va ton trong, khuyén khich tinh than hoc
hoi va sang tao cia sinh vién, ddng thai gop phan gido duc y thirc nghé nghiép, tinh than trach
nhiém va k¥ ning mém cén thiét cho qua trinh hoc tap va lam viéc. Giang vién 1a nguoi dong hanh
truc tiép gitip sinh vién phat trién ning luc hoc tip — nghé nghiép va hoa nhép vao méi trudng hoc
thuat ctia nha truong.

Trong pham vi nhiém vu dugc giao, giang vién phdi hop chit ché véi cac don vi chirc ning clia nha
trudmg trong viéc cung cip thong tin lién quan dén nguoi hoc, xir 1y cac van dé phat sinh va thyc
hién cac hoat dong tw van, hd tr sinh vién theo diing quy dinh. Moi hoat dong hd trg ngudi hoc
dugc thuc hién trén tinh than trung thue, trach nhiém, minh bach va bao mat thong tin theo quy
dinh cua nha trudng.

Diéu 49. Trach nhiém xay dung hoc liéu cia gidng vién

49.1.

49.2.

49.3.

49.4.

Viéc xay dung hoc liéu la mdt trong nhitng nhiém vu trong tdm cua giang vién nham bao dam chat .

lwong giang day, tinh dé“ty du ctia CTDT va kha néng ti€p cén tri thitc ciia nguoi hoc. Hoc liéu duoc

xdy dung phai dap tmg yéu cau khoa hoc, sir pham, cap nhat va phi hop véi chuan dau ra cia mon
hoc. Giang vién chiu trach nhiém thiét ké, bién soan va hoan thién hoc li¢u theo ding cau tric va
dinh dang ma nha truong quy dinh.

Glang vién xdy dung hoc liéu mén hoc dya trén ndi dung dé cwrong chi tiét (syllabus), trong d6 bao
gom: bai giang, slide trinh chiéu, tai liéu huéng dan hoc tap, cau hoi goi m&, bai tap, tinh hudng
thue tién, tai liéu mo phong, video hd tro hoc tap, tai nguyén s6 va cac hinh thiic hoc liéu phu hop
khéc. Hoc liéu nay can dam béo tinh mach lac, logic, dé hiéu, chinh x4c vé chuyén mén va phil hop
vd1 nang luc ngudi hoc.

Trong qua trinh xay dung hoc liéu, giang vién chu dong cap nhat kién thirc méi, sb liéu méi, cac
mé hinh — k¥ thudt — cong nghé c6 lién quan dén mon hoc; dong thdi bao dam hoc liéu phan dnh
ding trinh d6 khoa hoc hién tai cia nganh, phu hop yéu céu thuc tién va gin véi xu huéng phat
trién nghé nghiép ctia linh vuc do tao. Hoc liéu phai dugc kiém tra va ra soat thudng xuyén dé kip
thoi loai bd ndi dung khdng con phu hop.

Giang vién str dung va phat trién hoc liéu sé nhdm ting cudng tinh tryc quan, tinh tuong tac va hiéu
qué clia qué trinh hoc tép. Hoc liéu s6 bao gbm céc bai giang dién tir, tai lidu s6 hoa, bai giang
video, mé phong, bai tép tuong tac hodc cac tai nguyén s6 khac. Viéc xay dung hoc liéu s6 can dam
bao tinh khoa hoc, tinh sw pham, kha nang truy cap va twong thich v&i céc nén tang s clia nha
truong nhu LMS hodc céc cong cu hd trg day hoc.
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49.5.

49.6.

49.7.

Hoc liéu dugc bién soan phai tuan tha cac quy dinh vé ban quyén, sir dung trich din diing phuong
phap hoc thuat, khong sao chép trai phép, khong stir dung tai liéu vi pham phap luat hodc c6 ndi
dung phan cam. Giang vién chiu trach nhiém bao dam tinh hop phép, tinh chinh xac va tinh minh
bach ctia tat ca tai liéu duge dua vao sit dung trong mén hoc.

Giang vién chu dong phéi hgp véi B moén trong tham dinh, ra soat cdu tric hoc liéu, d& xuét bd
sung tai liéu mai, cap nhat tai nguyén tham khao hodac dén ghi nha truong — Thu vién mua bd sung
nguén hoc liéu phuc vu mon hoc. Viée xay dung va cai tién hoc liéu can dugc thuc hién lién tuc,
gin v6i hoat dong sinh hoat chuyén mén ctia by mén va yéu cau déi m&i phuong phép gidng day.

Giang vién thue hién viéc ban giao va luu trir hoc liéu theo ding quy dinh cua by moén/Khoa va nha
truong; cung cap hoc liéu cho Phong Pao tao khi c6 yéu cau dé phuc vu s6 hoa, luu trir hodc cap
nhat 1én HTQLDT. Giang vién chiu trach nhiém giai trinh vé hoc liéu mén hoc khi ¢6 yéu cau cua
don vi chirc ning hodc trong cac ky kiém tra — dénh gia — kiém dinh chat lvong.

Piéu 50. Trach nhiém tham gia sinh hoat chuyén mén va cii tién hoc phin

50.1.

50.2.

50.3.

50.4.

50.5.

Sinh hoat chuyén mén I3 hoat dong bat budc nhim néng cao chét luong giang day, thdng nhét hoc
thuat trong B6 mon va dam bao sy phu hop, cép nhat cia CTDT. Gidng vién c6 trach nhiém tham
gia dAy du cac budi sinh hoat chuyén mon theo ké hoach ctia b mén hoic Khoa; viéc tham gia bao
gom chuin bi ndi dung trao d6i, phan bién hoc thuat, chia sé kinh nghiém giang day va déng gop ¥
kién dbi véi cac van dé chuyén mon lién quan dén mén hoc va CTBT.

Giang vién chi dong chia sé nhiing kinh nghiém, phuong phép giang day mdi, ky thuat to chirc
hoat dong hoc tap, hoat dong danh gia hoic vi du thuc tién dé cung B6 mén xdy dung méi truong
hoc thuat tich cyc, sang tao va cap nhat. Hoat dong sinh hoat chuyén mén dugce xem la co héi dé
giang vién ddi chiéu nodi dung giang day cua minh véi céc giang vién khac, diéu chinh hoc liéu,
phuong phap va dé xuat cai tién hoc phan nham dam béo tinh thong nhat vé chuyén mon trong toian
Bo mon.

Trong pham vi cai tién hoc phan, giang vién c¢6 trach nhiém ra soat ndi dung bai giang, tai liéu hoc
tap, vi du — tinh huéng minh hoa, phuong phép giang day va céc hoat dong t6 chitc 16p hoc. Giang
vién phat hién kip thoi céc ndi dung khong con phit hop hodc mau thuin véi CTDT; dong thoi dé
xuit v6i B mén vé nhirng diéu chinh can thiét dé bao dam hoc ph?m luén cép nhat, khoa hoc va
phit hop chuén dau ra.

Giang vién phéi hop véi B6 mon dé tién hanh ra soat dé cuong chi tiét, ma trAn CLO, hoc liéu va
cac yéu cau phu trg clia hoc phan nhdm phuc vu cong téc cai tién chat lwong. Nhimg dé xuét cia
giang vién can dua trén can ctt chuyén mén, khao sat thyc tién, phan héi cua sinh vién, dit liéu dam
bao chét lugng va kinh nghiém giang day ctia ban than.

Viéc tham gia sinh hoat chuyén mén va cai tién hoc phan dwoc xem la nghia vu thuong xuyén va
bt budc déi voi giang vién. Giang vién c6 trach nhiém béo céo két qua tham gia sinh hoat chuyén
mén, cung cip minh chimg lién quan va giai trinh vé mitc do tham gia hodc két qua cai tién khi c6
yéu cau cia bd mén, khoa, Phong Pao tao hodc cac don vi chirc nang khac.

Diéu 51. Trach nhiém tuén thi liém chinh hoc thuét cia gidng vién

511,

Liém chinh hoc thuat 1a nén tang cua gido duc dai hoc va la yéu cau bat budc d6i voi mdi giang
vién trong qua trinh thyc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc va hd trg sinh vién. Giang
vién co trach nhiém duy tri, thuc hanh va bao vé cac gia tri li€m chinh hoc thuat trong moi hoat
déng chuyén mon, nhim bao dam su cong b:?lng, minh bach, trung thuc va chudn muc su pham
trong moi trudng hoc thuat cua nha truong.
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512

313.

51.4.

313,

518,

Giang vién cam két thuc hién giang day vdi thai d6 khach quan, cong bang va ton trong su khac
biét cua ngudi hoc; khong dé yéu 6 ca nhan, thanh kién, lgi ich riéng hodc quan hé ngoai giang
dudng anh hudng dén cach tng xir, danh gia hodc hd trg sinh vién. Giang vién khong thuc hién
hoic tiép tay cho cac hanh vi thién vi, phan biét ddi xir, nhan lgi ich dudi bat ky hinh thirc ndo c6
lién quan dén viéc xem xét két qua hoc tap, danh gia niing luc hoic thuc hién nhiém vu giang day.
Trong qua trinh xay dung hoc liéu, thiét ké bai gidng, thuc hién nghién ctru khoa hoc hodc trich dan
tai liéu, giang vién bao dam tinh trung thuc hoc thuat, khong sao chép trai phép, khong st dung ndi
dung chua duogc phép, khong xuyén tac hoac bop méo dir liu va tuan thu dé"ly da cac quy dinh vé
ban quyen va van hoa trich dan. Moi hoc liéu, théng tin hodc dir liéu dwa vao bai giang phai ¢
nguodn goc rd rang, bao dam tinh chinh xéac va tinh khoa hoc.

Trong hoat dong day hoc, giang vién ¢6 trach nhiém ngan ngura cac hanh vi gian 14n hoc thuat cua
sinh vién, bao gom gian lan trong 1am bai, dao van, str dung trai phép tai liéu, mao danh hodc bt
ky hanh vi vi pham quy dinh nao. Khi phat hién vi pham, giang vién c6 trach nhiém xir ly ban dau
theo quy dinh va béo céo ngay cho B mon, Khoa hoédc don vi chirc néng dé duoc hd trg xir ly ding
quy trinh.

Giang vién tuyét d6i khong dugc tiét 16 thong tin mat lién quan dén dao tao, bao gf?:m ndi dung hoc
liéu mat, dir liéu nguot hoc, thong tin diém sd, hd so mon hoc hodc céc tai liéu thude danh muc bao
mat ciia nha trudmg. Moi hanh vi dé 16, phat tan, chia sé tréi phép hodc loi dung dit liéu dao tao dé
truc loi déu dwoc xem 1a vi pham nghiém trong va bi xtr Iy theo quy dinh cuia nha truong.

Nhitng yéu cau vé tuan thu liém chinh hoc thuat ciia giang vién chiu su diéu chinh va giam sat theo
Quy ché Giang day, Quy ché Pao tao, Quy ché Nghién ctru khoa hoc va céc van ban ndi by khac
co lién quan. Giang vién c6 trach nhiém giai trinh dﬁy du vé cac hoat dong chuyén mon khi dugce
yéu cau; dong thoi phdi hop, cung cap minh chimg hodc hd tro cac don vi chirc niang trong hoat
dong kiém tra, d4nh gia va dam bao chét lwong hoc thuit ctia nha trudng.

Diéu 52. Trach nhiém bio mit thoéng tin dio tao ciia gidng vién

32.1.

52.2.

52.3,

524.

Bao mat thong tin dao tao la trach nhiém bt budc cta giang vién nham bao dam an toan dir liéu,
quyén riéng tu cia ngudi hoc va tinh liém chinh cua hoat dong dao tao. Gidng vién thuc hi¢n déy
di nghia vu bao mat dbi véi cac thong tin cé duge trong qué trinh giang day, hoc vu, sinh hoat
chuyén mon va phdi hop véi cac don vi chirc ning ctia nha trudng.

Giang vién gitr bi mat tuyét d6i ddi voi cac thong tin nhay cam hodc thugc danh myc bao mat cua
nha truong, bao gom nhung khong gi6i han: thong tin hd so ddo tao, dit liéu sinh vién, dit liéu diém
thanh phan, diém tdng két, thong tin vi pham hoc vu, hd so mén hoc, tai liéu danh gid ndi bg, cac
tai liéu thude quy trinh dam bao chét lugng hoic cac ndi dung khéng duge phép cong b6 cong khai.
Moi hanh vi tiét 16, chia sé, chuyén giao hodc sir dung trai phép cac thong tin nay déu bi xem 1 vi
pham nghiém trong.

Trong qua trinh sir dung LMS, HTQLDT hoac céc hé thong dao tao khéc, giang vién tuén thu cac
yéu cau ve bao mat dir liéu: khong chia s tai khoan, mat khéu, ma xéc thuc; khong cung cap quyén
truy cap cho ngudi khong cd tham quyén; khong sao chép, phét tan hodc luu trix dit liéu dao tao trén
cac nén tang khong duoc phép. Giang vién thuc hién céc bién phap ky thuat va hanh chinh theo
hudng dan clia nha truong nhdm ngin ngira rii ro 10 ri hodc mat dir liéu.

Giang vién c6 trach nhiém bao vé dir liéu hoc tap cua sinh vién va cac thong tin ca nhan ma giang
vién tiép nhan trong qua trinh giang day va hd trg hoc tap. Théng tin vé sinh vién chi duoc sir dung
cho muc dich giang day va hd trg ngudi hoc; tuyét dbi khong sir dung vao muc dich riéng, khong
chia sé cho ¢4 nhan hoic t6 chirc ngoai nha truong, khong cong khai trai phép trén céc kénh thong
tin, mang xa hoi hoac méi trudng so.
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52.5.

52.6.

Khi phét hién cac dau hiéu ro i dit liéu, truy cap trai phép, lam dung tai khoan hoic sai pham lién
quan dén bao mat thong tin, giang vién kip thoi thong bao cho B6 mon, Khoa, Phong Pao tao hodc
don vi ky thuat dé duoc hd tro xir Iy diing quy trinh. Viéc tri hodn bao cio hoic che gidu sai pham
duoc xem la hanh vi vi pham nghia vu bao mét va bi xtr ly theo quy dinh ctia nha truong.

Trach nhiém bao mat thong tin dao tao cia giang vién chiu su diéu chinh cta Quy ché Giang day,
Quy ché Pao tao va cic quy dinh lién quan dén an toan thong tin clia nha trudng va cac quy dinh
hién hanh. Giang vién chiu trich nhiém giai trinh va phdi hop véi cic don vi chirc ning trong viéc
kiém tra, danh gia hodc xir 1y cc van dé lién quan dén bao mat thong tin dao tao khi dugc yéu cau.

Piéu 53. Trach nhiém phéi hop véi cic don vi trong nha truong

3.1

53.2.

53.3.

53.4.

53.5;

53.6.

Giang vién thuce hién giang day trong mdi lién két chit ché véi cac don vi chire nang, B6 mon, Khoa
va céc phong ban lién quan dé dam bao hoat dong dao tao duoc trién khai dong bg, minh bach va
hiéu qua Viéc ph01 hop dugce thuc hién trén tinh than chuyén nghiép, trach nhiém va ton trong chirc
ning, tham quyén cua tig don vi trong hé thong quan 1y dao tao clia nha truong.

Trong pham vi chuyen mon, giang vién ph01 hgp véi BO mén va Khoa trong viée ra soat ndi dung
hoc phén, cai tlen dé cwong mén hoc, xdy dung hoc liéu, tham gia sinh hoat chuyen mon, gop y
CTDT va cung cép thong tin hoc thudt phuc vu cong tac kiém dinh — ddm bao chét lugng. Céc hoat
dong phéi hop nay nhim bao dam tinh thémg nhét, khoa hoc va cap nhat cua h¢ théng hoc phé“m
trong CTDT.

Giang vién phdi hop v6i Phong Dao tao trong cap nhét thong tin giang day, thyc hién cac méc thoi
gian lién quan dén giang day — hoc vu, diéu chinh théng tin mén hoc, xur ly cac van dé phat sinh
lién quan dén phong hoc, that khoa biéu hoidc hé thong dao tao. Moi yéu cau chuyén mén, xac nhan
thong tin hodc cung cip hd so cho Phong Pio tao dugc thuc hién ding han, diing quy trinh va dam
bao tinh chinh xéc cua dir liéu.

Giang vién thyc hién phéi hgp vadi Phong CTSV, ¢ vén hoc tap va cac don vi hd trg ngudi hoc
trong viéc theo ddi tinh hinh hoc tap, rén luyén, thai d6 hoc tap va hanh vi cia sinh vién; dong thoi
tham gia xur ly cac truong hop sinh vién vi pham ndi quy hoc duong, gap khé khan hoc tap hodc co

vAn @& cén hd tro. Viéc phdi hop duoc thuc hién d¢é dam bao quyén loi hoc tap chinh déng va su
phat trién toan dién cua sinh vién.

Trong céc hoat dong kiém tra noi bd, dam bao chét lwong va kiém dinh CTDT, giang vién phéi hop
voi Ban TTGD, Ban BPBCLGD va cac don vi chirc nang khéc béng cach cung cép héd so mén hoc,
minh chiing, bao céo hoic giai trinh theo yéu cau. Pay 14 trach nhiém bat bude nhdm dam béo tinh
minh bach, trung thuc va hi¢u qua cua hé théung dam béo chat lwgng trong nha trueong.

Moi hoat dong phéi hop cla giang vién véi cac don vi duge thuc hién theo phan cong ctia b6 moén,
khoa hodc yéu cau ctia nha truong; bao dam dung thoi han, ding quy trinh, ding thim quyén va
phtt hop véi muc tiéu ning cao chit luong do tao.

DPieu 54. Cac nhiém vu khéc ciia gidng vién

54.1.

54.2.

Ngoai céc nhiém vu giang day, nghién ciru khoa hoc, phuc vu cong dong va cac trach nhiém da
duoc quy dinh & céc diéu trudc, giang vién thuc hién cac nhiém vu khac theo phan c0ng cua bd
mon, khoa, Phong Pao tao hodc Hi¢u truong. Cac nhiém vu nay bao gom tham gia hoi dong chuyen
mén, tham gia céc cudc hop hoc thudt, hd tro cong tic tuyén sinh, hudng nghiép, tham gia truyén
théng hoc thuat, t6 chirc seminar, hd trg hoat dong sinh vién va cac nhiém vu phat sinh khac phuc
vu cong tac dao tao ciia nha truong.

Giang vién chu dong tham gia cac hoat dong tap hudn ndi b, hoat dng phat trién nghé nghiép, hoi
thao chuyén mén va sinh hoat hoc thudt nham cap nhat kién thitc méi, hoan thién ning luc giang
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day va gép phan vao su phét trién hoc thuit clia tip thé Bo mon va Khoa. Mirc d6 tham gia vao cic
hoat dong nay dugc xem xét 1a mét tiéu chi danh gia quan trong trong danh gia giang vién, phan
cong giang day va xét thi dua hang nam.

54.3. Trong truong hop dugce phan cong tham gia cac hoat dong dac thu hodc nhiém vu dot xuat nhu
huéng dan sinh vién thuc tip, tham gia tuyén chon sinh vién, hd trg chuong trinh hop tic doanh
nghiép, tham gia trién khai dur 4n dao tao hodc cic nhiém vu khic do nha trudng giao, gidng vién
thue hién nhiém vu ding ti én do, ding yéu cAu va dam bao chét lugng theo tiéu chuan chuyén mon.

54.4. Giang vién c6 trach nhiém giai trinh, cung cép minh chitng va bao cdo két qua thuc hién cac nhiém
vu khac theo phan céng khi dugc yéu cau; dam bao tinh trung thue, khach quan va phu hgp véi quy
dinh ctia nha truong, phuc vu cong tac quan tri, quan ly dao tao va danh gia chat lugng giang vién.

Piéu 55. Quyén ciia gidng vién trong hoat dong ging day

55.1. Glang vién ¢o quyen dwogc bao dam diéu kién giang day theo quy dinh cia nha truong, bao gbm
quyén dugc cung cap phong hoc, trang thiét bi, hoc liéu, tai khoan LMS, tai khoan HTQLPT va
cac tai nguyén phuc vu hoat dong day — hoc. Giang vién dugc hd tro k¥ thuat va nghiép vu khi trién
khai hoat djng giang day truc tiép hoac truc tuyén theo ké hoach dao tao.

55.2. Giang vién c6 quyén dugc tiép can day du thong tin lién quan dén CTDT, dé cuong mdn hoc, ké
hoach giang day, lich trinh hoc vu va céc quy dinh ndi bd c6 lién quan; dugc dé xuat di€u chinh ndi
dung mon hoc, phuong phap giang day va cong cu hd trg nham nang cao chat lugng hoc phan trén
co s& phit hop v6i chudn dau ra va dinh huéng clia bd mén — Khoa.

55.3. Giang vién o quyén tham gia céc hoat dong déo tao, boi dudng, tap huén vé phuong phap giang day,

chuyén déi sb, nghiép vu su pham va cac chuong trinh phat trién chuyén mén do nha trudng t6 chire
hodc hd tro; duoc ghi nhan két qua bdi dudng nhu mét phan cia qua trinh phat trién nghé nghiép.

55.4. Giang vién co quycn duoc hd tro, bao vé va tao diéu kién trong thuc hién nhiém vu gidng day, cham thi,
coi thi, hudng dén sinh vién va thuc hién cac hoat dong khéo thi; dwgc phan anh cac vudng mic vé diéu
kién giang day, tinh hudng bét thuong trong 16p hoc, hanh vi vi pham cia sinh vién hodc don vi lién
quan dé nha trudng xem xét giai quyét.

55.5. Cac quyen vé ché d6 1am viéc, tiéu chuén chirc danh, tién luong, phu cép va cac chinh sach nhéan su
khac doi véi giang vién dugc thuc hién theo quy dinh phép ludt va cac van ban ndi bd ctia nha trudng
vé t chitc — nhén sy — tai chinh, khong thudc pham vi diéu chinh ctia Quy ché Giang day nay.

55.6. Cac quyén khéc ciia giang vién duoc thuc hién theo quy dinh phap luat, Quy ché t6 chirc va hoat dong
cuia nha trudng va cac quy che nfi bd co lién quan
Chwong 6. QUY PINH VE THUC HIEN GIANG DAY

Piéu 56. Nguyén tic thuwe hién gidng day

56.1. Hoat dong giang day dugc trién khai theo CTDT, dé cuong chi tiét mén hoc va ké hoach giang day da
dugc phé duyét.

56.2. Giang vién thuc hién day di yéu cau vé ndi dung, tién do, phucmg phap va thoi luong; dam bao bai
giang duoc thye hién ding mach kién thirc, gén v6i chudn dau ra va phit hop véi trinh d§ ngudi hoc.

56.3. Viéc giang day duoc trién Khai trong mox tluorng hoc thuat ton trong, nghiém tic, cd tinh su pham,
khuyeén khich tur duy phén bién va tao diéu kién d€ sinh vién phat trién nang luc mat cach toan dién.

56.4. Moi thay ddi lién quan dén lich giang day, ndi dung giang day hodc hinh thitc gidng day déu duoc thuc
hién theo diing quy dinh va dugc su chap thuén cua cac don vi chirc nang.
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Piéu 57. Thoi khoéa biéu, gi giang va né nép 16p hoc

57.1:

572

313

57.4.

Giang vién trién khai giang day ding theo thoi khoa biéu duoc truong ban hanh; co mit tai 16p trudc
210 hoc dé chuan bi bai giang, kiém tra diéu kién phong hoc va bao dam 1dp hoc bat dau dung thoi gian.
Giang vién duy tri né nép 16p hoc bang viéc huéng dan sinh vién tuan thi ndi quy 16p hoc, xir Iy cac
tinh hudng vi pham ky ludt hoc tap va gitr gin méi truong hoc tap chuyén nghiép, an toan, tich cuc.
Viéc diém danh duoc thuc hién theo quy dinh dé theo doi su tham gia hoc tap cua sinh vién va co6 bién
phap hd tro d6i voi ngudi hoe gip kho khan hoic co dau hidu giam sut hoc tap.

Trong trudng hop bét kha khéng anh huong dén gi¢r giang, giang vién chu dong béo cdo cho don vi lién
quan dé co phuong an diéu chinh kip thoi.

Piéu 58. T chirc day bi, day thay va gidng day true tuyén

58.1.

58.2.

58.3.

58.4.

Hoat dong day bu, day thay va giang day theo hinh thirc truc tuyén dugc thyc hién theo ding quy dinh
cua nha truong nham bao dam tinh lién tuc cla qua trinh dao tao.

Viéc day bu dugc thyre hién khi ¢6 can cir chinh dang va chi sau khi duge B mén/Khoa va Phong Pao
tao chap thudn; thoi gian day bu can phu hop lich hoc cua sinh vién va khong gay gian doan ké hoach
hoc tap.

Hoat dong day thay duoc trién khai khi giang vién chinh thiic khong thé thuc hién nhiém vu va phai
dam bao nguoi day thay c6 nang luc chuyén mén phu hop.

Ddi véi giang day truc tuyén, giang vién chu dong sir dung nén tang da dugc nha truong quy dinh, trién
khai hoat dong day hoc bao dam tuong tac, hiéu qua va chat lugng tuong duong day hoc truc tiép, dong
thoi hwu trit minh chimg bai giang theo hudng dan.

Piéu 59. Quy dinh vé giang day truc tuyén

59.1.

(a)

(b)

59.2.

(@)

(b)

59.3.

(a)

Nguyén tic chung

Giang day truc tuyén la mot hinh thire to chirc giang day chinh thirc ciia nha trudng, duoc trién khai
nham dap g yéu cau chuyén doi so trong gido duc dai hoc, bao dam tinh linh hoat, lién tuc cua hoat
dong dao tao va nang cao kha nang tiép can hoc tap cua nguoi hoc.

Hoat dong giang day truc tuyén phai bao dam chét lwong tuong dwong véi giang day truc tiép, tuan tha
chuong trinh déo tao, dé cuong chi tiét hoc phan, chuan dau ra va cac quy dinh hién hanh ciia B GDDT
va cua nha truong.

Hinh thirc va pham vi 4p dung

Giang day true tuyén dugc t chire dudi cac hinh thire:

+ Giang day truc tuyén dong bd (giéng vién va sinh vién tham gia cing th(‘n' diém);

+  Giang day truc tuyén khong ddng b (sinh vién hoc tip qua hoc ligu 6, bai giang ghi hinh);

- Giang day két hop (blended learning) gma truc tiép va truc tuyén.

+ Giang day dong thoi truc tiép va truc tuyén cing thoi diém (offline merge online)

Viée dp dung giang day truc tuyén déi véi tu’ng hoc phan, khéi kién thirc hodic chucmg trinh dao tao do
nha truong quy dinh hoac do Truong khoa aé xuat Phong Dao tao théng nhét phdi hop t6 chirc trén co
s6 bao dam chét luong dao tao va diéu kién thuc té.

Yéu cau déi véi giang vién va sinh vién

Giang vién tham gia giang day tryc tuyén c6 trach nhiém:

+  Thuc hién giang day ding ni dung, tién do va phuong phép theo d& curong chi tiét hoc phan da
dugc phé duyét,
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59.4.

(a)

(b)

©

59.5.

(a)

(b)

59.6.

(a)

(b)

59.7.

+  Chuén bj dy du bai giang, hoc liéu s, tai liéu huéng dan hoc tip va ding tai trén hé thong quan
1y hoc tap (LMS) cuia nha trudng;

+ T chirc hoat dong day hoc truc tuyén bao dam tuong tac, hd trg nguoi hoc, theo ddi mirc do
tham gia va két qua hoc tép cua sinh vién;

+  Tuén tha quy dinh vé thoi luong, né nép giang day, tac phong su pham va liém chinh hoc thuat
trong mo1 truong truc tuyén;

+  Luu trit minh ching giang day truc tuyén theo quy dinh phuc vu cong tic quan 1y, kiém tra va
dam béo chit lugng.

Yéu cau ddi vdi sinh vién

+  Sinh vién tham gia hoc tap truc tuyén c6 trach nhiém:

+ Tham gia déy du cac budi hoc truc tuyén theo ké hoach dao tao va thdi khoa biéu da cong bd;

+ Tuén tha ndi quy 16p hoc true tuyén, quy dinh ve hoc tap, kiém tra — danh gia va liém chinh

hoc thuat;

- Chu dong khai thac hoc liéu, thuc hién cac nhiém vu hoc tap va tuong tac vdi giang vién theo yéu
cau ctia hoc phé"m;

- Chiu trach nhiém vé viéc bao dam diéu kién k¥ thudt ca nhan khi tham gia hoc tap truc myén theo
huéng dan ctia nha trudng.

Quan ly, gidm sat va diam bao chit lwgng

Hoat ddng giang day truc tuyén dugc quan 1y va gidm sét thong qua hé théng quan 1y hoc tap (LMS),
hé théng quén 1y dao tao va cic cong cu hd tro khac clia nha truong.

Khoa chiu trach nhiém theo doi, giam sat chat lwgng giang day truc tuyén vé mit chuyén mon; Phong
bao tao chiu trach nhiém quan ly ké hoach d4o tao, hoc vu va dit liéu ddo tao; Trung tim May tinh chiu
trach nhiém bao dam ha tang k¥ thuat va hd trg cong nghé cho hoat dong giang day truc tuyén.

Nha trucmg thue hién viéc danh gia, ra soat va cdi tién chét lugng giang day truc tuyén dinh ky thong
qua phan hoi ctia ngudi hoc, dur gior truc tuyén, phén tich dit liéu hoc tip va céc hoat dong dam bao chét
lrgng khac.

Kiém tra, danh gia trong gidng day truc tuyén

Viéc kiém tra, d4nh gia két qua hoc tap trong giang day truc tuyén phai bao dam tinh khach quan, minh
bach, cong bang va tuan thi quy dinh vé khao thi cua nha trudng.

Céc hinh thirc kiém tra, danh gié truc tuyén phai duoc quy dinh 15 trong dé cuong chi tiét hoc Qhém va
dugc phé duyét trudce khi trién khai; ap dung cac bién phap k¥ thuét va nghiép vu can thict nham bao
dam liém chinh hoc thuat.

Xir Iy tinh hudng dic biét

Trong trudng hop xay ra sur ¢ k¥ thuat, thién tai, dich bénh hoc céc tinh hudng bz”it’ kha khang anh
huong dén viée t6 chirc giang day truc tiép hodc truc tuyén, Phong Dao tao chu tri, phoi hop voi Khoa
va cac don vi lién quan dé xuat phuong an diéu chinh phu hop, trinh Hiéu trudéng xem xét, quyet dinh.

Trong thdi gian chd quyét dinh ciia Hiéu truéng, Trudng khoa duoc quyén chi dong chi dao giang vién
thure hién cac bién phéap giang day tam thoi pht hop (bao gdm diéu chinh hinh thirc glang day, thot gian,
phuwong thite t6 chire 16p hoc) nham bao dam tinh lién tuc ctia hoat dong dao tao; viéc t6 chitc gidng day

tam thoi phai duoc bao cao Phong Do tao dé phdi hop td chie, theo ddi, tdng hop va lam can cir diéu
chinh ké hoach do tao theo tham quyén.

T6 chirc thue hién
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(a) Phong Pao tao chu tri, Khoa, Trung tdm May tinh va cac don vi, giang vién va sinh vién lién quan c6
trach nhiém thyc hién nghiém tic cic quy dinh vé giang day truc tuyén; truong hop vi pham duoe xtr
ly theo quy dinh ctia nha truong.

(b) Phong Do tao va Khoa c6 tréach nhiém phé bién, huéng dan, gidm sét viéc thuc hién giang day truc
tuyén di voi giang vién va sinh vién thu¢c pham vi quan ly. Khoa, hogc giang vién kip thoi phan anh
kh6 khan, virong méc phét sinh trong qua trinh trién khai vé Phong Pao tao dé tdng hop, bao céo va dé
Xuat phuong an xir ly theo tham quyén.

Piéu 60. Sir dung LMS, HTQLDT va hoc liéu s6 phuc vu gidng day

60.1. Hé théng Quan 1y giang day (LMS) Ia nén tang chinh thirc phuc vu giang day, vi viy giang vién cép
nhat dy di ndi dung mén hoc, tai lidu, bai giang, yéu ciu hoe vu va hoat dong hoc tap 1én hé thong theo
dung tién d¢. Giang vién chu dong sir dung LMS dé giao — nhan bai tap, phan hdi két qua, diéu hanh
hoat dong thao luén, theo doi su tham gia ctia sinh vién va két ndi cac hoat dong 16p hoc theo dinh hudng
chuyén déi so.

60.2. Giang vién str dung hoc li¢u s6 phu hop Vorl yéu cau cia mon hoc, xdy dung bai glang dién tir, két hop
cac cong cu md phong, tai nguyén truc tuyén va céc cong nghé day hoc khac nhdm ndng cao hiéu qua
bai gidng.

60.3. Dbi véi Hé thong Quan ly dao tao (HTQLDT), g1ang vién thuc hién 1ap bang diém, ra soét tinh chinh
Xéc ciia diém s va ban giao day du hé so chdm diém cho Phong Do tao theo ding thdi han. Dt liéu
diém chinh thirc duoc nhap, cap nhat va quan ly trén HTQLDT do Phong Pao tao thuc hién; giang vién
¢o trach nhiém phdi hop kiém tra, ddi chiéu sau khi diém dugc nhap 1én hé thdng va tuan thu quy dinh
vé bao mét dir liéu dio tao.

Diéu 61. H6 so mon hoe

61.1. Giang vién xay dung va hoan thién hd so mon hoc theo cau tric thong nhat ciia nha trudng, bao
gdm dé cuong chi tiét, ké hoach giang day, bai giang, hoc lidu, tai li¢u tham khao, bai tap, hudng
dan hoc tip, minh chimng dat chuin diu ra (CLO), bang diém thanh phan va bién ban chuyén
mon hodc cac tai liéu lién quan khéc.

61.2. Ho so mén hoc dugc hoan thién xuyén sudt qua trinh giang day, phan anh trung thue chat luong
trién khai hoc phén va 13 cin cir quan trong phuc vu cong tac kiém tra, ddnh gid, dam bao chét
luong va kiém dinh.

61.3. H6 so mdn hoc dugce ndp va luu trit theo quy dinh; gidng vién thuc hién day du trach nhiém
giai trinh khi ¢é yéu cau cua b mon, khoa hoac cac don vi chitc nang.
Piéu 62. Quy dinh ddi véi gidng day thwe hanh — thi nghiém — xwéng

62.1. Viéc giang day thue hanh, thi nghiém va xuéng yéu céu giang vién thuc hién chuén bi k¥ ludng vé
n6i dung, thiét bi, dung cu, an toan va phuong phap huéng dan.

62.2. Trude mdi budi hoc, giang vién kiém tra diéu kién phong hoc chuyén dung, huéng dan sinh vién vé
quy tac an toan va quy trinh thue hién.

62.3. Trong gio hoc, giang vién theo doi, giam sat lién tuc, huéng dan thao tac ding k¥ thuat, xir Ly tinh
huong chinh x4c va dam bao an toan tuyét doi cho ngudi hoc. Noi dung budi thue hanh phai gan voi
chuén dau ra hoc phan va phan anh yéu cau nang luc nghé nghiép cua nganh dao tao.

62.4. Sau budi hoc, giang vién ph01 hop v6i ky thudt vién hoac don vi phu trach phong thuc hanh trong
viéc kiém tra hién trang thiét bi, bdo cdo sur ¢b (néu cd) va chuan bi diéu kién cho budi hoc tiép theo.

Diéu 63. Tép su gidng day — mién tip suw— diéu kién phin nhiém giang day va tip huin giang vién méi
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63.1.

63.2.

63.3.

63.4.

Giang vién méi tuyen dung thudc dién tap sur thuc hién giang day dudi sw huéng dan clia gidng vién
¢6 kinh nghiém nhim lam quen véi moi truong dao tao, ndm bt yéu cau su pham dai hoc va hoan
thién nang lyc chuyén mon. Thoi gian tdp su dugce thuc hién trong mét hoc ky hodc theo quy dinh
cia nha truong; két qua tap sw dugc danh gia dua trén gid giang, sinh hoat chuyén mén, hd so mén
hoc va sy trudng thanh trong phuong phéap day hoc.

Nhimg giang vién da c6 kinh nghiém giang day dai hoc c6 thé duge xem xét mién tép su theo ho so
chuyén moén va danh gia cua b mon — Khoa.

Piéu kién dé duo*c phéan nhiém chinh thirc bao gom: dép 1 g tiéu chuén giang vién dai hoc, ndm vimg
CTDT, hoan tét tap su (néu cd), hoan thanh céc khoa tap huén bt bude va duge Bé mon thong qua.
Nha trrong t6 chire tap huén giang vién méi theo dinh ky, bao gOm tip huan vé quy ché dao tao —
giang day, LMS, HTQLDT, chuyén doi s0 va phuong phéap giang day dai hoc nham ho tro gidng vién
hoan thién nang luc nghé nghiép.

Chuong 7. QUY PINH VE CONG TAC KHAO THi

Diéu 64. Nguyén tic chung vé khao thi

64.1.

64.2.

64.3.

64.4.

64.5.

Céng téc khao thi 1a bd phan trong yéu cta qua trinh déo tao, nham dénh gia mitc d6 dat chuan dau
ra cia ngudi hoc va bao dam tinh khach quan, trung thuc, cong bang va liém chinh hoc thuat trong
toan b hoat dong kiém tra — danh gia. Moi hoat dong khao thi trong nha trudng duoge thiét ké va to
chirc dua trén nguyén tic bao dam chét lugng, bao mét thong tin, ding quy dinh phép luit va tuan thu
day du cic quy ché — quy trinh ndi bd ciia nha truong,

Khao thi dwoc thuc hién dua trén hé théng danh gia da dang, phi hop vai dic thit mon hoc va chudn
dAu ra hoc phan (CLO), bao gbm danh gi4 thuong xuyén, danh gia giita ky, danh gia két thic hoc
phan va céc hinh thirc danh gi4 thay thé theo quy dinh cia dé cuong mén hoc. Viée danh gia phai
huéng dén do ludng toan dién kién thire, k¥ ning va thai d ctia ngudi hoc, bio dam phan 4nh ding
ning luc, mirc d9 dat chuan va sy tién bd cuia sinh vién.

Céng téc khao thi tudn thi nguyén tic minh bach va nhét quan; giang vién, Khoa — B9 mon, Phong
bao tao, Ban TTGD va cac don vi lién quan thyc hién nhiém vu theo diing chirc nang va thdm quyén,
khong vuot pham vi chuyén mén va khong can thiép trai thim quyén vao két qua danh gia. Cac quy
dinh vé ra dé, t chirc kiém tra — thi, chdm bai, nhap diém, phuc khao va luu trir hd so khao thi dugce
ap dung thong nhét trong toan Trudng.

Trong moi trudng hop, cac hoat dong khao thi phai bao dam an toan, nghiém tic va bao mat tuyet dbi
céac thong tin lién quan, bao gém dé thi, dap an, thang diém, bai lam cua sinh vién, bién ban coi thi va
ho so danh gia. Cac hanh vi gian 1an, tiép tay gian 1an, tiét 1§ thong tin khéo thi hodc vi pham quy dinh
ciia nha trudng déu bi xir 1y theo quy ché hién hanh va c6 thé dan dén cdc ché tai & mirc cao nhat.
Nguyén tic khéo thi ctia nha trudng hudng téi ning cao chat hrgng dao tao, bao dam sy cong bing
cho ngudi hoc va tao co s& tin cdy cho viée dénh gia nang luc sinh vién. T4t ca céc ca nhan tham gia
khao thi c6 trach nhiém tuan thi nghiém tic quy dinh va phi hop day di véi cdc don vi chirc nang
dé duy tri chuan muc hoc thuét va chét lugng dao tao cua nha truong.

Diéu 65. Hinh thiic danh gi trong hoc phan

65.1.

Panh gi4 trong hoc phan dugc trién khai theo nhiéu hinh thirc nham do luong toan dién mirc do dat
chuén diu ra coa ngudi hoc, phan anh ding nang luc hoc tép va su tién bo cia sinh vién trong sudt
qué trinh hoc tap. Céc hinh thirc danh gia dugc x4c dinh dua trén chudn dau ra hoc phan (CLO), déc
thi ndi dung mén hoc, phuong phap giang day va yéu cau phat trién ning e nghé nghiép. Viéc danh
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65.2.

65.3.

65.4.

65.5.

65.6.

gia dugc thuc hién theo diing d& cuong chi tiét mén hoc da dugc phé duyét, bio dam tinh khach quan,
cong bang, minh bach va liém chinh hoc thuét.

Panh gia thuong xuyén bao gdm cic hoat déng hoc tap dién ra trong qué trinh 1én 16p hoic ngoai gid
hoc, nhur bai tp nho, bai thuc hanh ngén, thao luén, phan bién, trinh bay, bai tap nhom, san pham hoc
tap hoac céc hoat dong tuong tac khac. Panh gia thuong xuyén dong vai trd theo doi tién do hoc tap,
tao co hdi phan hdi kip thdi cho ngudi hoc va gitip sinh vién diéu chinh phuong phéap hoc nham dat
chuén déu ra. S6 14n d4nh gid va trong sb duoc quy dinh rd trong dé cirong mén hoc.

Danh gi4 gifta ky 1a mdt thanh phén bt budc, duge thuc hién sau khi sinh vién da hoan thanh khoang
40% ndi dung hoc phan. Giai doan niy gitip giang vién c6 du thong tin dé danh gia mic do tiép thu
ctia sinh vién trong nira d4u hoc ky. Két qua gitta ky 13 cin cit quan trong dé giang vién canh bao sém
tinh trang hoc tap cua sinh vién, nhan dién cac truong hop ¢ nguy co hoc yéu, cham tién d6 hodc
vang hoc nhiéu; dong thoi gitip sinh vién diéu chinh phuong phap va chién luoc hoc tap nhim cal
thién két qua trong phan ndi dung con lai. Panh gié gitra ky co thé thuc hién duéi dang kiém tra viét,
bai tap 16n, tiéu luan, thuyét trinh, san pham hoc tap, bai thuc hanh hodc hinh thic danh gia phu hop
dac thu mon hoc.

Panh gia cudi ky 1a hoat dong tdng hop nham do ludng mirc d6 dat chudn dau ra toan dién cia hoc
phan. Hinh thirc danh gia cudi ki c6 thé 1a bai thi viét (tr ludn, tric nghiém hodc két hop), bai thi van
dép, bai thi thue hanh, bao cdo du an, bai luan hoac san phém hoc tap khac tiy theo dac thit mon hoc.
Panh gid cudi ky dugc tb chitc theo ké hoach chung ciia nha trudng hoic theo dé cwong mén hoc,
bao dam tinh nghiém tiic, an toan, cong bang va phan anh ding két qua hoc tap ctia sinh vién.

Déi véi hoc phén thuc hanh, thi nghiém, xudng hoac hoc phr.:"m nghé nghiép dac thu, danh gia duogc
thyre hién dya trén nang lyc thao téc, mirc d6 tuan tha quy trinh, k¥ ning k thuat, san phdm dau ra va
kha nang van dung kién thirc vao thue tién. Danh gia dugc thue hién theo rubric va bo tiéu chi 16 rang,
bao dam phan anh diing nang lyc nghé nghiép ctia ngudi hoe va phit hgp véi chuan dau ra mén hoc.

Ty trong giita cac hinh thirc ddnh gia thudng xuyén, gitta ky va cudi ky duoc quy dinh 13 trong dé
cuong chi tiét mon hoc va duge cong b6 cho sinh vién ngay fur dAu hoc ky. Moi diéu chinh v& ty trong,
phuong phap hodc hinh thirc danh gia chi dugc thuc hién khi c6 sy phé duyét cua don vi c6 tham
quyén va khong gdy bét loi cho sinh vién. Viéc danh gia trong hoc phan tuan thil nguyén tic minh
bach, liém chinh hoc thuét va bao mét thong tin, bdo dam két qua phan anh trung thuc ning lyc cia
nguoi hoc.

Piéu 66. Phuong phép kiém tra, danh gid trong hoc phan

66.1.

66.2.
(a)

Phuong phap kiém tra, danh gi4 trong hoc phan dugc Iya chon va trién khai nhim do Iudng trung
thye, toan dién va khach quan mirc d6 dat chuan dau ra cia sinh vién. Viéc danh gia khong chi phan
anh ning lyc tiép thu kién thirc ma con danh gia kha ning van dung, phén tich, giai quyét van dé va
hinh thanh ning luc nghé nghiép theo yéu cu cia CTPT. Cac phuong phap kiém tra, danh gia duoc
thiét ké phit hop véi dé cuong chi tiét mén hoc, ma tran chuin dau ra CLO va dic thi cia timg ndi
dung dao tao.

Phuong phép dénh gi4 thudng xuyén va dénh gia chuyén cin

Danh gia thuong xuyén (Formative Assessment/Continuous Assessment Methods) 1a qua trinh danh
gi4 lién tuc trong sudt hoc ky nham theo ddi tién d6 hoc tap, mic do tham gia va kha ning tiép thu
cta sinh vién. Panh gia nay dugc thuc hién théng qua nhiéu hinh thirc phtt hop véi déc thit mén hoc
nhu bai tip nho, thao luan, trinh bay, phan hoi hoc tap, kiém tra nhanh hodc san pham hoc tap don
gian. Céc hoat dong d4nh gia thuong xuyén gitip sinh vién diéu chinh phwong phap hoc tép va gitip
giang vién kip thoi hd trg céc truong hop ¢6 dau hiéu hoc tip khéng hidu qua. Péanh gia thudong xuyén
nham theo ddi tién d6 hoc tap, cung cép phan hoi kip thoi va ho trg sinh vién diéu chinh cach hoc dé
dat chuin du ra.
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(b)

()

66.3.

(@

(b)

(c)

66.4.

+ Bai tap nho va bai tap ngén duoc st dung dé kiém tra mirc d hiéu bai clia sinh vién theo timg
chu d&; giip giang vién danh gia kha ning tiép thu kién thirc nén ting.

+  Thao luan, phan bién, hoi dép 1a phuong phép thiic ddy tr duy phén bién, kha nang dién dat va
k¥ ning hop tic; gidng vién quan st su tham gia va chat lwong 1ap ludn cia sinh vién.

+  Kiém tra nhanh / kiém tra miéng cho phép danh gia phan xa hoc thuét, k¥ niing trinh bay va
mitc d6 nam chéc khéi niém co ban.

+ Quan sat hoat dong hoc tap gitip danh gia thai do, k¥ nang 1am viéc nhom, tinh chi dong va su
tién bo caa sinh vién trong cac hoat dong trén 16p.

+ San pham hoc tép nho (micro-product) nhu so d6 tu duy, bang tong hop, mo hinh nhé... phan
anh kha nang téng hop kién thirc va hinh thanh k¥ ning trinh bay.

Danh gia chuyén can (Attendance and Participation Assessment/Attendance and Class Participation)

14 mot thanh phan trong d4nh gid thudng xuyén, phan anh murc d6 tham gia hoc tap va y thirc hoc tap

cia sinh vién trong timg budi hoc. Panh gia chuyen can duoc thuc hién thong qua viéc ghi nhan sy

c6 mat dung gio, thai d§ hoc tap, mic do chun bi trude budi hoc va su tham gia vao céac hoat dong
hoc tap theo yéu cau ciia mon hoc. Viée danh gia chuyén can khong chi dua trén diém danh ma con
dura trén chét lugng tham gia ctia sinh vién theo hudng dén cia giang vién va quy dinh ctia nha truong.

Ty trong cia danh gia thudong xuyén va danh gia chuyén cin duoc xac dinh trong dé cuong chi tiét

mén hoc va dugc cong bd cho sinh vién ngay tir dau hoc ky. Cac hinh thirc danh gia phai bao dam

tinh minh bach, khéch quan, nhét quan va phu hop véi chuan dau ra cia hoc phan. Viéc diéu chinh

hinh thirc hodc tiéu chi danh gia thudng xuyén — chuyén can chi dugce thuce hién khi c6 su phé duyét

ctia bd mén — Khoa va khong gay bét loi cho sinh vién.

Phwong phap danh gia giira ky:

Panh gia gitra ky (Midterm Assessment) duoc thue hién khi sinh vién da hoan thanh khoang 40% noi

dung hoc phén, tao co s canh béo sém két qua hoc tap.

Bai kiém tra giira ky dang viét danh gia kha nang tdng hop kién thirc, 1ap luan va phan tich noi dung

da hoc trong giai doan dau caa hoc phan.

+ Tiéu luéin, phén tich tinh huéng phan anh kha ning vén dung kién thirc vao thuc tién, lap luan
logic va tu duy hé théng.

+ Bai tap 16n / nhiém vu giira ky yéu cau sinh vién xtr Iy cac bai to4n hoc thuat ¢6 do phure tap
nhét dinh, qua d6 d4nh gia kha ning tu duy doc 1ap va k¥ nang giai quyét van dé.

+  Bdo cdo — thuyét trinh dugc sir dung dé danh gia ning luc trinh bay, giao tiép hoc thuat, tur duy
phan bién va kha nang lam viéc nhom.

Két qua giita ky dugc dung dé  giang vién va cac don vi lién quan canh béo sém, hé trg sinh vién cd

nguy co hoc yéu hoac chdm tién do.

Phwong phap d4nh gid cudi ky:

Dianh gia cubi ky (Summative Assessment) kiém tra toan dién niing luc cta sinh vién ddi véi toan bo

ndi dung moén hoc.

+  Bai thi viét (tu ludn, tric nghiém hodc két hgp) do ludng mirc d6 hiéu va kha ning van dung
kién thirc & céc murc d6 tir duy.

+  Thivén dap danh gia kha ndng trinh bay, 14p luan, phan bién va twong tac tryc tiép.

+  Thi thyc hanh / thi nghiém dénh gia ky nang thao téc, quy trinh k¥ thuat, an toan va murc do
thanh thao nghé nghiép.

+ D4 an — du 4n cudi ky do luomg kha ning giai quyét van dé, sang tao, trr duy tich hop va tmg
dung kién thirc vao thuc té.

+  San pham hoc tap cudi ky (portfolio, bai luan, bao cao k¥ thuat, ...) thé hién sy tién bd va nd
Iue xuyén sudt hoc ky.
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66.5.

(a)

(b)

(c)

66.6.

(a)

(b)

(©)

(d)

Phwong phap danh gia dac thu theo linh vue

Panh gia ky nang — quy trinh (Skill/Process Assessment) ap dung cho cac hoc phan thuc hanh,
nghé nghiép; danh gia d¢ chinh xac thao tac, an toan va su tuan thu quy trinh.

M5 phong (Simulation Assessment) sir dung phan mém hoic mé hinh mé phéng dé danh gia
kha nang xur ly tinh hudng, k¥ nang phan tich va nang luc thich ung.

Workshop — studio — xudng danh gia kha nang sang tao, thiét ké va hoan thién san pham dic
thu cua nganh.

Nguyén tdc 4p dung phwong phap kiém tra, danh gia

Mbi phuong phé‘p duoc lua chon dua trén CLO va tinh chét ctia ndi dung hoc phén; bao dam do ludng
dung nang luc can danh gia.

Giang vién str dung rubric hodc tiéu chi danh gia 10 rang, cong khai trude khi danh gia dé dam bao
tinh minh bach va cong bang.

Phuong phép danh gia phai da dang, khong phu thude mét hinh thirc duy nhat, nhim phan anh day
du cac nang luc cua sinh vién.

Moi phuong phép dénh gia phai tudn thi yéu cdu vé liém chinh hoc thudt va bao mat thong tin.
Viéc diéu chinh phuong phap danh gia chi duoc thuc hién khi c6 su phé duyét cua don vi ¢6 tham
quyen va khong gay bat loi cho sinh vién.

Diéu 67. Quy dinh xdy dung dé kiém tra, dé thi va by cong cu danh gia

67.1.

672.

67.3.

674.

67.5.

67.6.

67.7.

Xay dung dé kiém tra, dé thi va bo cong cu danh gid la bude quan trong bao dam viéc danh gia phan
anh dting mitc do dat chuén déu ra ctia hoc phan. B‘e kiém tra— d@ thi duoc xay dung trén co sé chuan
d4u ra (CLO), ma tran ndi dung, dé cuong chi tiét va dinh huéng dao tao clia nha trudng. Viée xay
dung dé thi phai bao dam tinh khoa hoc, tinh su pham, tinh cong bang va liém chinh hoc thuat.

Dé kiém tra — dé thi phai phan anh dung muc tiéu ning luc cua hoc phf"m, dua trén chuén dau ra va
ndi dung da duogc giang day. Moi cdu hoi hodc yéu cau trong dé thi phai nam trong pham vi chuong
trinh, phtt hop véi dé cuong chi tiét va yéu cau tu hoc c6 hudng dan.

Pé thi duoc thiét ké theo nguyén tic hop 1y vé mirc d6 va khéi lugng, bao dam sy twong ximg giita
yéu cdu danh gia va thoi lugng 1am bai; tranh tinh trang @ thi qua dai, qua phtrc tap hoic qua don
gian din dén két qua danh gia khong phan anh diing ndng lyc caa sinh vién.

Dé thi phai thé hién mic d6 phan héa phi hop, béo dam kha néng nhén dién 16 sinh vién dat chuan,
vuot chudn va chua dat chun. Sy phan héa khong ddng nghia véi ting do kho bat hop 1y ma duoc
thé hién qua cu triic d& gdm céc cau hoi & nhidu mirc d6 nhén thirc theo ma tran dé thi.

Trong dao tao theo dinh huong img dung, dé thi can tao diéu kién danh gia niing luc van dung kién
thirc vao tinh hudng thuc tién va céc yéu cau nghé nghiép phtt hop dic thu nganh hoc; dong thoi bao
dam murc d hop 1y, khéng gy qua tai hoac doi hoi vugt qua muc tiéu hoc phén.

Bo dé thi phai kém theo dép an, thang diém hodc rubric danh gia rd rang, minh bach, gitip bao dam
tinh nhét quan trong cham thi. Céc cong cu dénh gia phai phu hop véi hinh thire kiém tra va dugc Bo
moén tham dinh trudce khi sir dung.

Dé thi va toan bd bd cong cu danh gia thudc danh muc tai liéu mét, duge quan 1y, bao mat va luu trir
theo dung quy dinh cta nha truéng. Moi hanh vi tiét 19, sao chép hoac sir dung sai muc dich dé thi
déu bi xem la vi pham nghiém trong.
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67.8.

Giang vién duoc phan cong xiy dung dé thi chiu trach nhiém chuan bi dé ding han, ding quy dinh
va ph6i hgp véi BO mén trong cong tac tham dinh; B mon cd trach nhi¢m ra soét, phan bién, gop y
va phé duyét de thi trudce khi chuyén giao cho don vi t6 chire thi theo thoi gian quy dinh.

Diéu 68. To chire kiém tra thwong xuyén va danh gia giira ky

68.1.

68.2.

68.3.

68.4.

68.5.

68.6.

Kiém tra thuong xuyén va danh gia gitta ky la hai thanh phan quan trong ciia hé thong danh gia trong
hoc phén, nham theo ddi tién do hoc tp, cung cap phan h01 kip thi va xéc dinh mirc d6 dat chuan dau
ra ctia ngudi hoc trong timg giai doan cua hoc phan. Viée t6 chirc kiém tra — danh gid phai bao dam tinh
minh bach, khéch quan, ding chuin dau ra mén hoc va tuén thi toan bd quy dinh ciia nha trurdng.

Kiém tra thuong xuyén dugc trién khai xuyén sudt qué trinh giang day, théng qua cac hinh thirc phu
hop vé6i dic thit mén hoc nhu bai tip, théo luan, bai trinh bay, san pham nho, kiém tra nhanh hoac
phan hdi hoc tap. Cac hoat dong danh gi nay giip giang vién danh gia mirc d6 nam viing kién thirc
cua sinh vién theo timg chi d&, ddng thoi tao co s& dé sinh vién diéu chinh phuong phap hoc tap mot
cach kip thoi. S6 1an kiém tra, hinh thirc va ty trong danh gia duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét
mén hoc va phai duoc cdng bd day di ngay tir dau hoc ky.

banh gia gitra ky dugc td chitc sau khi sinh vién da hoan thanh khoang 40% noi dung hoc phan, nham
do luong tién d9 hoc tap tai thoi diém gitra hoc ky va lam cén cir quan trong cho viéc canh bao két
qua hoc tap. Hinh thitc danh gia gitra ky c6 thé 1a bai kiém tra viét, bai tap 1on, tiéu luan, phan tich
tinh hudng, trinh bay, d an hodc san pham hoc tap theo dac thi mén hoc. Cac hoat dong danh gia
gitra ky phai bam sat noi dung da day, phtt hop chuan dAu ra va phan anh ding nang luc tiép thu cia
ngudi hoc trong giai doan dau ctia mén hoc.

Két qua danh gia giita ky 1a co s& dé giang vién nhan dién sinh vién cé nguy co gip khé khin hoc tap,
ving hoc nhiéu, suy giam dong luc hodc cham tién do; tir d6 thuc hién canh bao sém va dé xuét cac
giai phép hd tro sinh vién kip thoi. Khoa — B mén va Phong CTSV ¢6 trach nhiém phdi hop tiép
nhéan thong tin canh bdo va trién khai cac bién phép hd trg can thiét theo chirc ning.

Trong qua trinh 6 chirc kiém tra — danh gia giang vién bao dam thue hién ding dé cuong, sir dung
rubric hogc tiéu chi danh gid rd rang, phan hoi két qua trong thoi gian phi hop va luu trix day da minh
chimg theo quy dinh. Moi diéu chinh vé hinh thiic, trong sé hoac ndi dung kiém tra— dénh gia thuong
xuyén hoac gitra ky chi dugc thuc hién khi c6 su phé duyét ctia b mén — Khoa va khong duoc gay
bat loi cho nguoi hoc.

Viée t6 chirc kiém tra thuong xuyén va danh gid gitra ky phai dam béo liém chinh hoc thuat, bao mat
thong tin danh gid, an toan dit liéu va tuan thi nghiém quy dinh cta nha truong vé to chirc hoat dong
hoc thuat. Moi hanh vi gian 14n, vi pham quy trinh, lam sai 1&ch két qua danh gia hodc gdy anh huéng
dén quyén loi hoc tép ciia sinh vién déu bi xir 1y theo quy dinh hién hanh.

Diéu 69. To chirc thi két thiic hoc phan

69.1.

69.2.

69.3.

Thi két thic hoc phan 1a hoat dong dénh gia tong hop nhim do hrong mitc d6 dat chuin dau ra cia
sinh vién ddi véi toan bo ndi dung mén hoc. Viée td chire thi két thic hoc phan dugc thyc hién theo
ké hoach chung cua nha truong, bao dam tinh nghiém tuc, khach quan, cong b:-:"mg, minh bach va tuan
thit dly di cac quy dinh vé khéo thi va dam bao chit lugng do tao.

Lich thi két thic hoc phan duogc cong bd theo tién d6 dio tao, trong d6 néu rd thoi gian, phong thi,
hinh thire thi, danh séch sinh vién va cac yéu cau lién quan. Giang vién, B mon, Khoa va cac don vi
phéi hop chuén bi day du diéu kién t6 chirc thi, bao gom kiém tra co s vat chat phong thi, thiét bi hd
trg, an ninh — an toan va tai liéu can thiét dé bao dam budi thi dién ra thuan loi va ding quy dinh.
Trong qué trinh t chirc thi, giang vién thuc hién nhiém vu coi thi theo phan cong, huéng dan sinh
vién tudn thu quy dinh phong thi, phd bién cac yéu ciu vé an toan va liém chinh hoc thuit, dong thoi
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69.4.

69.5.

69.6.

69.7.

giam sat chit ché dé bao dam khong xay ra cic hanh vi gian lan hogc vi pham quy ché thi. Moi tinh
huong bat thudng, sai sot k thuat hodac hanh vi vi pham phai duoc gidng vién 1ap bién ban, bao cao
kip thoi cho don vi co tham quyén dé xu ly theo ding quy trinh.

Sinh vién tham dur thi ¢6 trdch nhiém thue hién diy di céc quy dinh trong phong thi: mang theo gidy
t& tity than hop 18, tudn thii huéng din cia giam thi, ngdi dtng vi tri dugc phan cong va khong mang
theo céc vat dung, tai liéu hodc thiét bi bi cAm. Viéc vang thi, mudn thi hodc xin xét dic cach dwoc xir
1y theo quy dinh riéng cua nha truong.

Trong trudng hop t6 chire thi thue hanh, thi nghiém hodc thi theo hinh thitc dac thu, giang vién chuén
bi day du thiét bi, mé hinh, dung cu, tai liéu hudéng dan va phdi hop véi ki thudt vién hodc don vi
quan Iy phong thuc hanh dé bao dam an toan, chinh x4c va cong bang trong qué trinh thi. Noi dung
thi thuc hanh phai phu hgp véi chudn d4u ra cia mén hoc va diéu kién thuc hanh di duoc phé duyét.

Tét ca hoat dong t chirc thi két thiic hoc phan phai dam bao nguyén tic bao mat tuyét dbi dbi véi dé
thi, dap an, thang diém, ma hoa bai thi va céc tai liéu thudc hd so thi. Cac ca nhan tham gia to chirc
thi, coi thi va hd tro thi ¢ trach nhiém tuan thu phan cong nhiém vy, thuc hién diing quy trinh va gitt
bi mat moi thong tin lién quan dén ky thi.

Viéc t6 chire thi két thiic hoc phén chiu sy gidm sat cua Ban TTGD va cac don vi chirc nang nhdm
bao dam liém chinh hoc thut, tinh minh bach va tinh chudn muc cta hoat dong khao thi. Moi hanh
vi gian lan, tiéu cuc, tiép tay gian lan hodc vi pham quy trinh t6 chirc thi déu bi xem xét xur ly theo
quy dinh cuia nha trudng va cac van ban phap luat lién quan.

Piéu 70. Cham thi, nhap diém va céng bé diém

70.1.

70.2.

70.3.

70.4.

70.5.

70.6.

Chém thi, nhdp diém va cong b6 diém la cac khiu quan trong trong quy trinh danh gia két qua hoc
tap cua sinh vién, nhiam bao dam tinh chinh xéc, khach quan, minh bach va liém chinh hoc thuat. Viéc
cham thi duoc thuc hién theo ding dé thi, dap an, thang diém va rubric da dugc phé duyét; dff)ng thoi
tudn tha thoi han, quy dinh va huéng dan nghiép vu clia nha truong.

Viéc chém thi duoc thue hién boi giang vién dugc phan cong, trén co s¢ ap dung thang diém va rubric
danh gia mot cach nhat quan, khach quan va khong thién vi. Cac bai thi duoc chdm dbc lap, dam bao
tinh cng bang va trénh tinh trang chAm wu i hodc chdm hinh thire. D3i véi céc hoc phén c6 nhiéu 16p
hoc phan hodc ¢6 nhiéu giang vién tham gia chim, B mén t6 chirc hop chuyén mén dé théng nhét cach
hiéu d4p 4n, thang diém va quy tic chAm nham bao dam két qua chédm thi ddng déu giira c4c 16p.

Trong trudng hop bai thi ¢6 tinh chét ludn giai, bai tap 16m, du an, san phém hoc tap hoac bai thi thuc
hanh, giang vién sir dung rubric danh gi chi tiét 3 dam béao thang diém duoc ap dung dong nhét,
minh bach va thé hién dling miic d6 dat chuén dau ra ciia sinh vién. Céc bai thi c6 nghi van sai sot
hodc diém s6 bét thudng duogc giang vién ra sodt lai trude khi giri bang diém chinh thirc cho Bé mén.

Sau khi hoan thanh cham diém, giang vién l4p bang diém theo dung mau quy dmh dbi chiéu thong
tin bai thi — thang diém — danh s4ch sinh vién, ky xac nhan bang diém va giri vé B6 mon dé kiém tra
lan cudi trude khi chuyen cho Phong Dao tao. Viéc ban giao bang diém va bai thi phai diing thoi han
nham dam bao tién do tdng hop két qua hoc tap clia toan Trudng.

Phong Pao tao thuc hién nhap diém vao HTQLDT duya trén bang diém da dugc Bé mon kiém tra va
xac nhan. Giang vién phdi hop kiém tra dit liéu diém sau khi nhap hé thong, phat hién sai sot (néu c6)
va thong béo ngay cho Bo mén hoic Phong Pao tao trong thdi han quy dinh dé chinh sira theo ding
quy trinh. Giang vién khong dugc tir y can thiép, chinh sira hodc yéu cau chinh stra diém sb ngoai quy
trinh chinh thiic.

Viée cong bd diém dugc thuc hién theo ding thoi gian va hinh thire nha trudng quy dinh. Diém duoc
cong bd trén HTQLDT va LMS (néu c6), bao dam tinh minh bach va quyén tiép cén théng tin cia
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70.7.

nguoi hoc. Trude khi cong bd, giang vién c6 trach nhiém ra soat bang diém, bao dam tinh chinh x4c
cia diém sd, sy phtt hop véi thang diém va khong c6 sai sét k¥ thuat.

Bai thi, bang diém, rubric chim, dap an va cac ho so lién quan dugc luu trir theo quy dinh vé thoi han
luu trir hd so ctia nha trudng; moi thong tin lién quan dén diém s, bai thi va qu trinh chim thi dwoc
xem la thong tin mat va duoc quan Iy theo dung quy dinh vé bao mét dit liéu dao tao. Bat ky hanh vi
lam sai 1éch diém sd, can thiép trai thim quyén, tiét 16 thong tin bai thi hodc can thiép vao quy trinh
cham thi déu bi xir Iy theo quy dinh ctia nha trudng va quy dinh phap luat.

Diéu 71. Phiic khéo bai thi

71.1.

7L2

T1.3.

71.4.

713

71.6.

LT,

71.8.

Phtic khao bai thi 13 quyén chinh dang ciia sinh vién va 1a mot phan quan trong trong cong tac dam bao
chét luong d4nh gid két qua hoc tap. Hoat dong phiic khéo nham kiém tra lai qué trinh chim thi, x4c minh
tinh chinh xac ctia diém s6 va bao dam két qua danh gia phan anh trung thuc nang luc ctia ngudi hoc. Viée
phiic khao duoc thyc hién doc 14p, khéch quan, bao mét va tudn thu ding quy trinh, thdi han, thim quyén
cua nha truong,

Déi VO diém qua trinh va diém gitra ky, viéc xem xét, d6i chiéu va dé nghl diéu chinh duoc thuc hién
truc nep gitra giang vién va sinh vién tai thoi diém giang vién cong bé diém cho 16p. Péy la giai doan
chinh thirc @ sinh vién duoc giai thich tiéu chi danh gia, ddi chiéu rubric, xem lai bai 1am (néu ap dung),
x4c nhan diém sb va dé giang vién kip thoi sira chita céc sai sot k¥ thuat (néu c6). Sau thoi diém cong
bd va xac nhén diém tai 16p, nha truong khéng tiép nhan don phiic khao dbi véi diém qué trinh hodc
diém gitta ky, nhdm dam bao tinh minh bach, kip thoi va khong dé xay ra khiéu nai kéo dai anh hudng
dén tién dd dao tao.

Phong Pao tao ch] t1ep nhén hai loai d(m (1) Pon phiic khao diém thi két thic hoc phan theo quy dinh;
va (2) Pon yéu cau kiém tra lai diém gdc va diém nhap trén HTQLDT khi c6 déu hiéu sai léch gitta diém
giang vién da xac nhan va diém hién thi trén hé thong. Viée kiém tra lai diém nhap chi nham x4c minh sai
s6t k¥ thudt hogic nham Ian dit li¢u, khong phai 1a phiic khao ndi dung bai lam.

Sau khi tiép nhan don phiic khao hop 1&, Phong Déo tao phdi hop véi Bo mén t6 chire phuic khéo cép 1.
Bai thi duoc ra sodt doc lap boi giang vién duoc phan cong, sit dung dtiing dép 4n, thang diém va rubric da
phé duyét; moi diéu chinh diém déu phai c6 can cir 16 rang, minh chimg cu thé va duoc 1ap thanh bién ban
phiic khéo. Trong sudt qué trinh phiic khéo, sinh vién khong duoc tiép xiic true tiép vi giang vién chim
phuc khao nhdm dam béo tinh khach quan va trinh moi xung dot hoac tic dong khong phit hop vao két
qua danh gia.

Trudng hop sinh vién khong dong thuan véi két qua phiic khao cap 1 hodc 6 cin cir nghi ngd sai st chua
duoc xem xét diy du, nha trudng tién hanh phuc khao cap 2 thong qua Hoi dng phiic khao gdm dai dién
B mon, Khoa va Phong Pao tao. Hoi dong phic khao tién hanh ra soét bai thi dua trén rubric, thang diém
va quy dinh chuyén mén; 1ap bién ban chi tiét va két ludn cudi cling. Hoi dong khong lam viée truc tiép
v6i sinh vién nhung 6 thé yéu cau giang vién chdm hodc don vi lién quan cung cép giai trinh, minh chimg.
Két qué phtic khao cap 2 1 két qua cudi cling va ¢6 gid tri bat budc thi hanh; nha truong khong tiép nhan
don phiic khéo thém lan thit ba, trir trnrong hop c6 bang chimg xéc thire vé sai sot ki thuat trong qua trinh
cham hodc nhap diém. Quy dinh ndy nhim bao dam sy minh bach, én dinh hoc vu va trdnh tinh trang
khiéu nai kéo dai gy anh huong dén hoat dong do tao.

Phong Pao tao chiu trdch nhiém cap nhat két qua phic khao 1én hé théng, diéu chinh diém (néu c6), thong
béo két qua dén sinh vién va cac don vi lién quan; dong thoi Iuu trir day du toan bd hé so phiic khao gom:
don phuc khao, bai thi phiic khao, bién ban chdm phiic khao va bién ban Hoi ddng phiic khao.

Moi hénh vi can thiép tréi thim quyén vao quy trinh phiic khao, gay 4p luc 1én ngudi cham, lam sai léch
diém so, tiét 10 thong tin bai thi hodc ho so phuc khao deu bi xem 1a hanh vi vi pham nghiém trong va bi
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xtr 1y theo quy dinh ctia nha trudng va phép luét. Cong tic phiic khao dugc thyc hién trén nguyén tic liém
chinh hoc thuét, cong bang, khach quan va bao mat tuyét doi.

Piéu 72. Luru trir bai thi, dé thi va ho so' khao thi

72.1. Luu trit bai thi, dé thi va hd so khao thi 13 yéu cau bét budc nham dam bao tinh minh bach, kha nang ddi
chiéu, phuc vu kiém tra ndi bg, thanh tra, phtic khao, danh gia chat hrong dao tao va kiém dinh CTDT.
Viéc huu trir duge thuc hién theo ché d§ bao mét, dung thoi han, ding quy trinh va phu hop tham quyén
cda timg don vi trong nha trirong. Tat ca céc tai liéu, dir liéu thudc ho so khao thi déu duoc xem Ia ho so
mat va dugc quan ly theo quy dinh vé bao mét théng tin dao tao.

72.2. Thanh phén hé so khio thi

Hb so khao thi bao gdm toan bo tai liéu phét sinh trong qué trinh x4y dung dé, t chirc kiém tra — thi,

cham thi va phuc khao. Cu thé:

(a) Hb so chuyén mon: Pé thi, dé kiém tra; Ma tran dé thi, cau tric dé; Pap an, thang diém, rubric danh
gia; Phiéu giao nhén dé thi va cac biéu mau kém theo.

(b)  Ho so td chirc thi: Lich thi, phong thi, so d phong thi; Danh séch sinh vién du thi; Phan cong giam
thi va cac huéng din phong thi; Bién ban coi thi, bién ban xtr 1y vi pham (néu o).

() HOso chim thi: Bai thi gidy, file bai thi dién tir (néu c6 s6 héa); Bién ban chim thi, bién ban tong hop
diém; Bang diém chi tiét cé chit ky giang vién va B mon.

(d) Ho so phiic khao: Pon phiic khao hop 1&; Bai thi phiic khao va bién ban phuc khao; Két qua phuc
khao va cac di¢u chinh lién quan.

72.3. Phin loai h so lwu trit trén HTQLDT va hd so' mét luu riéng

Ho6 so khao thi duge huu trit theo hai hinh thirc: luu trix mat tai don vi chuyén mén va heu trit dix liéu
s trén HTQLDT, tiy theo tinh chat tai liéu.
(a) Ho so luwu trit trén HTQLDT (khong phai tai liéu mat):
+  Bao gbm dit liéu s6 lién quan dén két qua danh gia:
—  Bang diém chi tiét, bang diém tong hop;
—  Rubric hodc tiéu chi danh gla (dang file) do giang vién cung cép;
—  Bién ban cham thi (file mcm)
- Bién ban phuc khao va két qua phuc khao;
- Danh séach dur thi, lich thi va thong tin to chirc thi da duge s6 hoa.
+  Nhimg dir liéu nay phuc vu cdng tic quan Iy ddo tao, tong hop két qua hoc phan, xét hoc vu,
x¢t tién d§ va phyc vu kiém tra — danh gid chat lugng.
(b)  Hd so khong luu trén HTQLDT (hd so mat):
+ Nhiing tai liéu sau khong dugc luu trén hé thémg, ma duroc luu trit theo ché dd bao mét cao:
—  Dé thi, ma trin d&, dap 4n;
Bai thi gidy, bai thi thuc hanh, file bai thi chira ndi dung mat;
- Bién ban xit ly vi pham thi;
—  Bétky tai liéu nao c6 thé lam 16 thong tin d thi hodic cu tric d& thi.
+ Ho so nay dugc luu bang phuong thirc vat 1y hoac trong kho dit liéu ndi by bao mat theo phéan
cap, tranh moi nguy co tiép cén tréi phép.

72.4. Trach nhiém luu trir cia cac don vi

(a) Phong Dao tao
+  Ladon vi chu tri huu trit hd so khao thi cap truong;
+ Quan ly Iuu trit bai thi, dé thi, dap an, bién ban coi thi, bién ban chim thi;
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(b)

(©

25,
(a)

(b)

(©

(d)

72.6.
(@)

(b)

+  Cap nhat va luu trit dit liéu diém trén HTQLDT;
- Quan Iy thoi han heu trir va t6 chic tiéu huy tai liu hét thoi han theo quy dinh.

Khoa — B mon

- Luru trit d@ thi, ma trdn dé, rubric, thang diém va céc minh chirg hoc thuat;

- Quan 1y hd so giang vién lién quan dén khao thi;

+ Phéi hop véi Phong Pao tao trong viée cung cip hd so khi ¢ yéu cau kiém tra — danh gia —
kiém dinh.

Giang vién

+ Ban giao day du bai thi, bang diém, rubric, bién ban chuyén mén;

+ Luu trir hoc liéu va tai liéu danh gia & murc ca nhan theo quy dinh;

+  Bao mit tuyét dbi dé thi, dép an va dit liéu lién quan dén ky thi.

Thoi han luu triv

Bai thi duoc luu theo thoi han quy dinh ctia nha tredng (luu tron khoa hodc theo quy dinh riéng ctia
ting hinh thic thi).

Ho so dé thi, dap an, rubric va ma tran dé duoc Iuu cho dén khi thay déi, cap nhat hodc theo chu ky
ra soat CTDT.

Ho so phiic khao bai thudng xuyén, gitta ky dugc luu khong dudi 12 thang sau khi hoan tét xir 1y. H6
so phuc khdo bai thi cudi ky duge Phong Pao tao luu kém bang diém goc ctia bai thi phic khao.
Vige tiéu huy tai liéu l}ét han dugc thuc hién theo quy trinh bao mat, c6 1ap bién ban va duge phé
duyét boi don vi c6 tham quyén.

Yéu chu vé bio mat va an toan hé so

H6 so khao thi 1a tai liéu mat. Moi c4 nhan tham gia lvu trir phai bao dam:

+  Khéng sao chép, chup lai, phét tan hodc tiét 1§ trai phép;

+  Khoéng luu trit trén thiét bi c4 nhan khong bao mat;

+ Khong chuyén giao tai liéu cho c4 nhan hodc td chirc ngoai pham vi nhiém vuy;

+ Thuc hién ding cac bién phép ky thuat va hanh chinh nham béao vé an toan dit liéu.

Vi pham quy dinh Iuu trir hd so khao thi bi xem 1a vi pham nghiém trong, xtr Iy theo quy ché ctia nha
truedng va cac quy dinh phap luat lién quan.

Diéu 73. Té chirc Hoi ddng bio vé dd 4n tt nghiép, khoa lun tot nghiép, ludn 4n t6t nghiép

73.1.
(@)

(b)

73.2.
(a)

(b)

Nguyén tic chung

Viée 6 chirc Hoi dong bao vé db 4n t6t nghiép, khoa luan tét nghiép va luan 4n tdt nghiép dugce thuc
hién theo dung quy dinh cua Bo GDDT va cac quy dinh hién hanh cia nha trudng; bao dam tinh khoa
hoc, khach quan, cong bang, minh bach va phan anh ding nang luc ciia nguoi hoc.

Hoat dong bao vé tbt nghiép 14 hinh thirc danh gia cudi khéa, cé ¥ nghia quyét dinh trong viéc cong
nhéan hoan thanh chuong trinh dao tao; moi khau t6 chirc, danh gia va cong nhén két qua phai tuén
thu chat ché quy trinh va chuan myc hoc thuat.

Tham quyén t6 chirc va thanh ldp Hoi ddng

Phong Pao tao 1a don vi chu tri tham mu, t6 chite va diéu phdi viée thanh 1ap Hoi dong bao vé theo
ke hoach dao tao da duoc phé duyét.

Ho6i ddng bao vé duge thanh 1ap theo quyét dinh ctia Hiéu trudng hodc nguoi duge Hiéu truong ty
quyen, trén co s& dé xuat cua Phong Pao tao va Khoa quan ly dao tao.
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73.3.

(a)

(b)

734.

(a)

(b)

(©

BS

(a)

(b)

73.6.

(2)

(b)

3

(a)

(b)

Co cdu va thanh phan Hoi d("'mg

Hoi dong bao vé bao gdbm: Chu tich Hoi dong, Thu ky Hoi dong va cac Uy vién Hoi dong (trong do
¢6 it nhit mot thanh vién phan bién). S6 luong thanh vién Héi dong 1a so 1€, cé tir 03 — 05 ngudi.
Thanh vién Hoi déng phai c6 trinh d6 chuyén mén phi hop véi linh vire cua dé tai bao vé; uu tién
giang vién co trinh d¢ tién si thudc nganh ding hoac nganh gan, dap tmg yéu cau chuyén mén va kinh
nghiém theo quy dinh cua nha truong. Khong phan cong giang vién, nguoi c6 trinh d§ twong duong
cap hoc dang bao v¢é tot nghiép; cu thé: khong phan cong ngudi co trinh do dai hoc ng6i Hoi dong
bao vé tot nghiép trinh d§ dai hoc. P6i voi cac nganh Nghé thuat trinh d§ dai hoc, Hoi dong bao vé
tot nghi€p co thé co mot thanh vién la nghé nhan, chuyén gia ¢ trinh dd dai hoc tham gia ngoi Hoi
dong; cac thanh vién khac phai 14 giang vién co hitu, thinh gidng trinh d6 thac si trd 1én.

Trach nhiém cia cac bén lién quan:

Trach nhiém cua Phong Pao tao

+ Xay dung ké hoach t6 chiic bao vé tot nghiép; thim tra diéu kién bao vé cua nguoi hoc; ban
hanh lich bao vé va thong bao dén céc don vi lién quan.

+  Ban hanh, hudng dan va thong nhat str dung cac biéu mau phuc vu t& chirc Hoi dong bao vé;
tong hop két qua bao vé, trinh cip c6 thim quyén cong nhan két qua tbt nghiép theo quy dinh.

Trach nhiém cua khoa quan ly dao tao

+  Phan cong giang vién huéng dan, phan bién; e Xuat thanh phan Hoi dng bao vé phu hop véi
timg dé tai, trinh cAp ¢6 thdm quyén xem xét, quyet dinh.

- Chuén bi hé so chuyén moén phuc vu bao vé; ph01 hop giam sat qua trinh t6 chirc bao vé, bao
dam tuan thu ddy du cac quy dinh vé chuyén mén va hoc thuat.

Trach nhiém phéi hop va bao dam diéu kién td chirc

+  Phong HC-NS-PC; Phong QLTS va BTCSVC c6 trach nhiém bao dam diéu kién vé phong dc,
trang thiét bi, co s& vat chit va cac diéu kién héu can khac phuc vu t6 chirc Hoi déng bao vé
theo ké hoach da duoc phé duyét; phéi hop ho tro trong sudt qué trinh & chirc bao vé.

+ Ban TTGD c¢6 trach nhiém gidm sét hoat dong cua Hoi dé)ng bao vé d6 an tdt nghiép, khoa luan
t6t nghiép va luan an t6t nghiép théng qua cong tac kiém tra, thanh tra ndi bd theo ké hoach,
bao dam viée t6 chirc va danh gia duoc thuc hién ding quy dinh ctia nha truong.

Hinh thikc t6 chirc bio vé

Bio vé d6 an tot nghiép, khoa luan t6t nghiép va luan an tSt nghiép c6 thé dugc b chirc theo hinh
thire truc ti€p, truc tuyén hodc két hgp, phu hgp véi diéu kién thuc té va quyét dinh ctia nha trudng.

Viéc t6 chirc bao vé theo hinh thirc trrc tuyén hodc két hop phai bao dém xéc thuc danh tinh nguoi
hoc, tinh nghiém tic ctia Hoi dong va day di minh chimg danh gia theo quy dinh.

Nguyén tic danh gia va cong nhin két qua

Viéc danh gia két qua bao vé€ phai can cir vao tiéu chi, thang diém va rubric da duoc phé duyét; bao
dam sy thong nhat gitra cac Hoi dong va phu hop voi chuan dau ra ctia chuong trinh dao tao.

Két qua bao vé 1 cin cir dé xét cong nhan tbt nghiép; viée phiic khéo, khiéu nai (néu c6) dugc giai
quyét theo quy dinh hién hanh ctia nha trudng.

Xir Iy vi pham

Moi hanh vi vi pham quy dinh trong qua trinh t6 chirc hodc tham gia bao vé t6t nghiép déu bi xur ly
theo quy dinh hién hanh ctia nha truong va cac quy dinh phap luat o lién quan.

Trudng hop phét hién sai sét hodc vi pham anh huéng dén tinh khéch quan, trung thuc ctia két qua
bao v¢, Phong Dao tao chu tri phoi hop véi Khoa va cac don vi lién quan 1ap bién ban, ra soat va dé
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xuét bién phép xt 1y, bao gdm viéc diéu chinh, hity két qua bao vé hodc t6 chirc bao vé lai (néu cén),
trinh Hiu trudng xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

Piéu 74. Td chirc Hoi dong bao vé do 4n tot nghiép, khéa luin tot nghiép, ludin 4n t6t nghiép truc tuyén

74.1.

(@)

(b)

74.2.

(@)

(b)

74.3.

(@)

(b)

74.4.

(a)

(b)

©

74.5.

Nguyén tic chung

Viée t6 chirc Hoi ddng bao vé dd 4n tdt nghiép, khoa ludn 5t nghiép va ludn an tdt nghiép theo hinh thire
truc tuyén 13 hinh thirc t chirc hop phép ctia nha truong khi dép g day du didu kién vé ki thuat, to chire
va quan ly theo quy dinh. Hinh thirc bao vé tric tuyén cé gia tri phap 1y twong duong v bao vé trye tiép.
Hoat dong bdo vé truc tuyén phai bao dam tinh khoa hoc, khach quan, cong bang, minh bach; phan 4nh
ding nang luc ctia nguoi hoc va tuan thi day du cac quy dinh hién hanh cia B GDDT va ctia nha truong.
Piéu kién 4p dung bao vé truc tuyén

Biéo vé true tuyén dugre 4p dung trong trudng hop can thiét nhur diéu kién dic thu vé dia Iy, yéu cau t6 chirc
linh hoat, tinh huong bat kha khang hodc theo chu trrong ctia nha trudng nham bao dam tién do dao tao.
Viéc 4p dung hinh thirc bao vé truc tuyén di véi timg dot bao vé, timg trinh d6 dao tao phai duoc Phong
DPao tao tham mur, trén co s¢ dé xuat cua khoa quan ly dao tao va diéu kién k¥ thuat hién co, trinh Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh.

Thim quyén t6 chikc va thanh 1ap Hji dong bio vé truc tuyén

Phong Pao tao 1a don vi cha tri t6 chirc va diéu phdi viée thanh 1ap Hoi ddng béo vé truc tuyén theo ké
hoach do tao da dugc phé duyét; chiu trach nhiém hudng dan quy trinh, diéu phéi lich va bao dam viéc
t6 chirc thong nhat trong toan Truong.

Ho1 df)ng bao Vé truc tuyén dugc thanh ap theo quyét dinh ciia Hiéu trueéng hodc ngudi duge Hiéu truong
uy quyén; thanh phm co cAu va tiéu chuin thanh vién Hoi dong thuc hién theo quy dinh chung vé Héi
dong bao vé t6t nghiép ciia nha truong.

Trach nhiém cia cac bén lién quan:

Tréach nhiém cta Phong Pao tao

+ Phong Pao tao ¢ trach nhiém ban hanh ké hoach, lich bao vé truc tuyén; huéng dan quy trinh
td chire, diéu phéi Hoi dong va nguoi hoc tham gia bao vé theo hinh thirc truc tuyén.

+ Phong Pao tao démg thoi ban hanh, huéng dan va thong nhét sir dung cac biéu mau ap dung
cho bao vé truc tuyén; tdng hop két qua bao vé, trinh cip ¢6 thdm quyén cong nhan két qua tot
nghiép theo quy dinh.

Trach nhiém cua khoa quan ly dao tao

+  Khoa quan Iy dao tao c6 trach nhiém chuin bi hd so chuyén mon, d& xuét thinh phan Hoi dong,
phan cong giang vién hudng din va phan bién phit hop véi hinh thite bao vé true tuyén.

+ Khoa phéi hop giam sat qua trinh td chitc bao vé, bao dam viéc danh gia dugc thuc hién ding quy
trinh, diing chuén muc hoc thudt va déing quy dinh ciia nha trudng.

Trach nhiém cua Phong QLTS va BTCSVC

+  Trong truong hop Hoi dong bao vé tot nghiép dugc t6 chirc tai truong va cin 1am viéc truc tuyén,
T6 Béo tri thue Phong QLTS va BTCSVC c6 trach nhiém bao dam ha ting k thudt, hd tro thiét
14p phong hop trire tuyén, kiém tra duong truyén, thiét bi va kip thoi xir 1y sw ¢d k¥ thudt trong sudt
qué trinh t chirc bao vé.

Tb chike phién bio vé truc tuyén
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(@)

(b)

©

74.6.

(a)

(b)

74.7.

()

(b)

74.8.

@)

(b)

Bio vé trye tuyén phai dugc t chic trén nén tang cong nghé thong tin chinh thite cia nha truong hogc
nén tang duoc nha trudng cho phép, bao dam kha ning két nbi on dinh, xAc thie danh tinh, ghi hinh, ghi
am va luu trir dir liéu.

Phién bao vé truc tuyén phai bao dam xéc thuc danh tinh ngudi hoc va céc thanh vién Hoi déng; nguoi
hoc thuc hién trinh bay, tra 161 phan bién va twong tac truc ti€p véi Hoi dong trong thoi gian thuc.

Toan bd phién bao vé truc tuyén phai dugc ghi hinh, ghi &m va huwu tri df"iy du lam minh ching phuc vu
cong tac quan ly, kiém tra, phuc khao va bao dam chat lugng theo quy dinh.

Nguyén tic danh gia va cong nhén két qua

Viéc danh gia trong béo vé truc tuyén duoc thuc hién theo tiéu chi, thang diém va rubric da duoc phé
duyét; bao dam sy thong nhat gitta cac Hoi dong va phit hop véi chudn dau ra ciia chuong trinh dio tao.

Két qua bao vé truc tuyén 1a cin cir dé xét cong nhén tot nghiép va cb gié tri phap Iy twong duong véi két
qua bao vé truc ti€p theo quy dinh cia nha trurdong.
Xir Iy tinh hudng va vi pham trong béo vé truc tuyén

Trudng hop xay ra sw ¢d k¥ thuat trong qué trinh bao vé truc tuyén, Chu tich Hoi ddng phéi hop véi Phong
Dao tao xem xét, quyét dinh phuong an xir ly phit hgp nham bao dam quyén loi ctia nguoi hoc.

Moi hanh vi gian lan Vi pham quy dinh trong qua trinh bao Vvé truc tuyén déu bi xtr Iy theo quy dinh hién
hanh; trudng hop cén thiét, nha trudng c6 thé quyét dinh t6 chizc bao vé lai theo thdm quyen.

To chire thue hién

Phong Dao tao chu tri; Khoa va cac don vi lién quan ¢ tréch nhi¢m phéi hop trién khai nghiém tic cac
quy dinh vé t6 chirc Hoi dong bao vé tht nghiép truc tuyén.

Gidng vién, nguoi hoc va céc thanh vién Hoi ddng c6 trach nhiém tuén thu day du quy dinh vé bao vé truc
tuyén; truong hop vi pham bi xur ly theo quy dinh ctia nha truong.

Diéu 75. Trach nhiém ciia giang vién, Khoa — B mén, Phong Dao tao va Ban TTGD trong cong tac
khao thi

75.1.

(a)

(b)

752.

(a)

(b)

Trach nhiém ciia gidng vién trong khéo thi

Giang vién thyuc hién c4c nhiém vu khao thi theo phan cong, bao gom xay dung dé kiém tra — dé thi,
tham gia phan bién va hoan thién dé thi, coi thi, chim thi, lap bang diém va phdi hop xir Iy cac cong
viée lién quan dén phiic khao. Khi x4y dung dé thi, giang vién tuan thu cac nguyén tic vé chuin dau
ra, ma tran ndi dung, mitc d6 khé — d& va céc yéu cau bao mat theo quy dinh ctia nha truong.

Trong qua trinh coi thi, giang vién thyuc hién ding quy dinh vé né nép phong thi, gidm sat chat ché
viéc 1am bai cua sinh vién, kip thoi lap bién ban khi phét hién vi pham, khong budng 1ong ky luét va
khong bao che hanh vi gian lan. Khi cham thi, giang vién dp dung dap an, thang diém va rubric mot
cach thong nhat, khach quan; ra soat ky bai thi trude khi 14p bang diém va ban giao cho B mén —
Phong Pao tao ding thoi han.

Trach nhiém cia khoa — B méon trong khao thi

Khoa — B§ mén chiu trach nhiém quan ly chf_it lwong chuyén mén ciia cong tac khao thi. Bo mén td
chitc gop ¥, phan bién va phé duyét dé thi; kiém tra su phi hop gitra dé thi — ma trin dé — chuan dau
ra va ndi dung giang day. Khoa — B mén ¢6 trach nhi¢m thong nhat thang diém, rubric chdm diém
doi vai cac 16p hoc phan cung hoc phan, bao dam két qua dénh gia giira cac nhom 16p duge tuong
dong vé tiéu chi chuyén mon.

Khoa — B mén theo ddi viéc thuc hién dénh gié trong hoc phan, tiép nhan phén 4nh lién quan dén dé
thi, cach cham thi hodc két qua thi, ph6i hop véi Phong Dao tao trong viée dé xuat diéu chinh, cai tién
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733,

(a)

(b)

75.4.

(a)

(b)

dé thi, phuong phép danh gia hodc quy trinh trién khai thi trong céc hoc ky tiép theo. Bd mén dong
thoi phoi hop trong cong tac phic khao, tham gia Hoi dong phuc khao khi dugc phan cong.

Trach nhiém ciia Phong Dao tao trong khao thi

Phong Dao tao 1a don vi chiu trach nhiém t6 chic, diéu phdi va quan 1y toan bd hoat dong thi két thic
hoc phén va phiic khao theo quy dinh ctia nha trrong. Phong Pao tao xay dung ké hoach thi, cong bd
lich thi, bd tri phong thi, phan cong giam thi (phdi hop cac don vi), tiép nhan — ma hoa — bao mét dé
thi, t& chire thu — phat bai thi va ban giao bai thi cho giang vién hodc B mon cham.

Phong Dao tao thyc hién nhap diém 1én hé théng theo bang diém da duoc xac nhén, cong bd diém
theo diing thoi han, tiép nhan don phtic khéao, phdi hop Bd mén t6 chirc phiic khao va cép nhat két
qua sau phiic khao. Pong thoi, Phong Pao tao quan 1y, luu trit hd so khéo thi theo quy dinh va phdi
hop v&i céc don vi trong viée xtr Iy c4c tinh hudng phét sinh lién quan dén cong tac thi — kiém tra —
cham diém.

Trach nhiém ctia Ban TTGD trong khao thi

Ban TTGD thuc hién gidm sat doc lap déi véi hoat dong khao thi, bao gé'm giam sat viéc tuan thu
quy ché thi trong qua trinh td chirc thi, thyc hién chiic trach coi thi ctia gidng vién va y thirc chép hanh
quy dinh cia sinh vién. Ban TTGD dur gid thi, kiém tra phong thi, theo doi tinh hinh lam bai, kip thoi
phét hién cc ddu hiéu vi pham, 1ap bién ban va bdo c4o Hiéu trudng dé xir Iy theo thdm quyen.

Ban TTGD khéng can thiép vao chuyén mén chim thi, khong sira diém, khong quyét dinh két qua
phtic khao; moi hoat ddng gidm sét dugc thuc hién trén nguyén tic ghi nhan — bo cdo — kién nghi.
Céc y kién, bién ban va béo co ciia Ban TTGD 14 cdn it dé nha trudng xem xét, diéu chinh quy trinh
khao thi, tang cuong ky curong phong thi va xir 1y cac tredong hop vi pham.

Chuong 8. VI PHAM - XU LY VA KHEN THUONG - KY LUAT

Diéu 76. Hanh vi vi pham va nguyén tic xir 1y vi pham trong gidng day

76.1.

76.2.

76.3.

Hanh vi vi pham trong giang day 1a bat ky hanh dong nao lam anh huéng dén chat lucmg giang

day, tinh nghiém tic, minh bach, trung thuc va chuén muc chuyén mén trong qua trinh t6 chirc

day — hoc. Tat ca cac hanh vi duéi day déu bi nghiém cam va bi xur ly theo quy dinh ctua nha

truong va cac van ban lién quan.

Hanh vi vi pham cia sinh vién trong qua trinh hoc tap

+  Gaymat trit tir, can tré hoat dong day hoc; st dung thiét bi tréi muyc dich géy anh hudng dén gids hoc.

+ Gian lan trong thurc hién bai tap, bai kiém tra, san phim hoc tip trong qué trinh giang day.

+ Vo 18, xtc pham giang vién hodc ngudi hoc khéc; c6 hanh vi thiéu chudn muc hoc thuat va hanh vi
ung xtr khong phu hop trong gio hoc.

+  Tirchdi thuc hién yéu cu hoc vu ding quy dinh ctia mén hoc; ndp bai khong trung thue.

Hanh vi vi pham ciia giang vién trong giing day

+  Khong thuc hién diing ké hoach giang day, tur ¥ thay ddi thoi khoa biéu, nghi day khong bao cao hoac
khéng duge phé duyét.

+ Khéng dam bao thoi rong giang day; vao 16p tré, két thiic sém hodic bo 210 hoc khong 1y do chinh dang.

- Khong thuc hién ding néi dung,’cé‘iu triic, phuong phép va yéu cau cia dé cuong mén hoc; giang day
sai n¢1 dung hodc bo ndi dung bat bude.

+  Thiéu chuin muyc trong tic phong su pham; c6 hanh vi xtic pham danh dy, nhan pham nguoi hoc
hodc gy anh hudng tiéu cue dén méi truong giang day.

+ Khéng thue hién diy dit nhiém vu chuyén mén: khong cap nhat hoc liéu, khong cham bai ding han,
khong tra bai diing thoi gian, khong phan hdi hoe v hodc khong hoan thién hd so mén hoc.

53/57




76.4.
(@)

(b)

(c)

(d)

(©)

(H

76.5.

(a)

(b)

+  Thién vi, phan biét déi xu, ap dat, gdy ap luc hoje dua ra yéu cau tréi quy dinh di véi ngudi hoc.

+  Lamdung quyén lyc trong giang day; yéu cau sinh vién thuc hién cac cong viéc khong lién quan mén
hoc; nhan loi ich tir sinh vién hodc trao ddi trai phép nhim anh huong két qua hoc tp.

+ Tiét 16 thong tin ndi bo, thong tin 16p hoc hodc dit liéu ngudi hoc trai quy dinh.

Nguyén tic xir Iy vi pham trong giang day

Vige xr ly vi pham duge thue hién theo nguyen | tac minh bach, khich quan, dting quy dinh, diing

tham quyén va co trach nhiém giai trinh; moi quyet dinh xtr ly phai dua trén chirng ¢t r0 rang.

Mire do xur ly duoc xem xét dua trén tinh cht, muc dd vi pham, s6 lan tai pham va tac dong déi voi

hoat dong day hoc; cd thé ap dung tir nhac nha, 1ap bién ban dén ky luat theo quy dinh ctia nha truong.

Giang vién vi pham bi xem xét xir Iy theo Quy ché Giang day, Quy ché T chirc va hoat dong va cac

quy dinh ndi b lién quan.

Sinh vién vi pham bi xem xét xtr Iy theo Quy ché Céng tac sinh vién, Quy ché Hoc vu va céc van ban

lién quan; két qua xur Iy duoc cap nhat theo quy dinh.

Trudng hop vi pham virot tham quyén cia don vi, hodc ¢6 déu_}hiéu nghiém trong, don vi ¢6 trach

nhi¢ém bdo céo Hi¢u truong dé xem xét, quyét dinh theo ding tham quyén.

Moi hanh vi vi pham déu duoc lap bién ban, luu hd so va duoce thong bao dén don vi lién quan dé

pho1 hop thuc hién cac bién phéap xir Iy phu hop.

Nguyén tic phong ngira va dam bao méi trwong giang day

Nha truong ting cuong phd bién quy dinh, gidm sat thuc hién va xay dung méi truong day — hoc

nghiém tic, trung thyc va ding chuan muec.

Céc bén lién quan c6 trach nhiém gido duc, nhic nhé va hd tro kip thoi nham han ché vi pham va

nang cao y thirc tuan thu quy dinh.

Diéu 77. Hanh vi vi pham trong khao thi

Tkl

71.2.

T13:

Hanh vi vi pham trong khao thi 1a moi hanh dong lam sai 1éch, anh hudng hodc pha v& tinh trung thuc,
khach quan, liém chinh hoc thuat cia hoat dong kiém tra — danh gia. Cac hanh vi vi pham dugc xac
dinh ddi véi sinh vién, giang vién, can b coi thi va cac ca nhan lién quan trong toan bo quy trinh xay
dung dé thi, t6 chirc thi, chédm thi, nhap diém va phuc khao. Tét ca cac hanh vi dudi day déu bi nghiém
cam va bi xur ly theo quy dinh ctia nha trudng va phap luat hién hanh.

Hanh vi vi pham ciia sinh vién

+ Mang tai liéu, thiét bi hodc vat dung bi cAm vao phong thi; str dung hodc c6 hanh vi chuén bi sur
dung tai liéu trai phép trong thoi gian thi.

+  Sao chép, trao ddi bai, trao ddi théng tin trong phong thi, sir dung thiét bi lién lac hogc thiét bi luu
trit dit liéu dudi bt ky hinh thirc nao.

+  Nho nguoi khac 1am bai, mao danh, thi h hodc ¢é hanh vi tiép tay cho ngudi khac thi hé.

+  C6hanh dong gy rdi, lam mét trét ty phong thi, khong tuan thi huéng din cua giam thi hodc cb
tinh kéo dai thoi gian 1am bai trédi quy dinh.

+  Tuy sira ddi noi dung bai thi sau khi da ndp, ty x6a, lam sai léch thong tin bai thi, sira diém trén
phiéu hodic can thiép tréi phép vao két qua thi.

+  Sirdung phan mém gia lap, Al cong cu hd trg bi cam hodc bét ky phuong tién k§ thuét nao nhim
gian 1an trong bai thi truc tuyén hodc truc tiép.

Hanh vi vi pham ciia gidng vién

+  Tiétlo déthi, dap an, thang diém, rubric hogc trao d6i ndi dung thi véi sinh vién hoéic ca nhan khong
¢6 tham quyén.
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TS

77.6.

+  Radé thisai pham: vuot ndi dung day hoc, khong phu hop CLO, gay sai léch danh gia hodc b tinh
gay kho/dé bét thuong khéng theo ma tran dé.

+  Khoéng thyc hién coi thi ding quy dinh: bo vi tri coi thi, khong gidm sat phong thi, budng long ky
ludt, bd qua hanh vi gian 14n hoac tiép tay gian lan.

+  Chim thi khong ding thang diém — rubric, chAm thién vi, chim thiéu nghiém tiic, chdm sai quy dinh.

+  Tuy siraddi, can thiép diém sb, diéu chinh bai thi khong diing quy trinh hozc can thiép trai thim
quyén vao dir liéu diém.

+  Khongban giao diy du bai thi, bang diém, hd so chdm thi; 1am mét bai thi, 1am hu hong bai thi hodc
vi pham quy dinh vé bao mat bai thi.

+ Can thiép tréi phép vao quy trinh phic khao, gay anh huong dén tinh khach quan, hoic tiép xuc tnre
tiép sinh vién trong qua trinh phtc khao nhim tac dong dén két qua.

Hanh vi vi pham ciia cdn b coi thi, hd trg thi, giam thi

+  Khong thuc hién nhiém vu coi thi ding quy dinh; thiéu trdch nhiém trong giam sat phong thi.

+  Khdng lap bién ban khi phat hién sai pham, bé qua hodc bao che hanh vi vi pham cua sinh vién
hodc giang vién.

+  Tiét1o dé thi, dap an, thong tin thi, cung cap thong tin cho sinh vién trudc, trong hodc sau ky thi.

‘- Tao diéu kién cho sinh vién gian lan, hd tro sinh vién trao doi théng tin, cung cép goi y hodc lam
sai léch quy trinh coi thi.

+  Lam mét bai thi, trdo d6i bai thi, can thiép vao bai thi hodc két qua thi khong ding thim quyén.

Hanh vi vi pham trong xay dung dé thi — Iuu trit—bzio mat

+ Sao chép, lan truyén, chia sé, chuyén giao dé thi, dap an, ma trén & hoac ni dung danh gia dudi
moi hinh thirc khi chura dugc phép.

+  Luu trit dé thi, d4p 4n, bai thi trén thiét bi ca nhan khong ¢ bao mat hodic phat tén tai liéu thi qua
email, mang x3 hoi, thiét bi c4 nhan.

+  Truy cép trai phép vao hé thng luu trir @ thi, bai thi, ho so thi, co so dit liéu khao thi ctia nha truong,

+  Lam sai léch, stra d6i hodc pha hiy dit liéu lién quan dén dé thi — bai thi.

Hanh vi vi pham lién quan dén thao tic dir liéu diém

+  Nhap sai diém c6 ¥, stra diém trai tham quyén hodc yéu céu don vi nhap diém thay ddi
diém khong theo quy trinh.

- Khoéng kiém tra, d6i chiéu diém dan dén sai léch két qua hoc tap cua sinh vién.

+  Tiét 1 thong tin diém sé, trao ddi diém, hira hen hodc doi hoi loi ich déi ldy viéc didu
chinh diém tang/dat.

Diéu 78. Hanh vi vi pham va nguyén téc xir Iy vi pham trong khao thi

78.1.

78.2.

78.3.

Hanh vi vi pham trong khao thi la bét k¥ hanh dong nao lam anh hudng dén tinh trung thue, khach quan,
cong bang hodc bao mét ctia hoat dong kiém tra— déanh gid. Viéc xir Iy vi pham trong khéo thi dugre thuc
hién theo nguyén tic dting tham quyeén, diing quy dinh, bao dam cong bang cho ngudi hoc va bao vé tinh
liém chinh hoc thudt cua nha trurong.

Cac hanh vi vi pham trong khao thi dugc xéc dinh theo quy dinh ciia Quy ché niy va duoc xir 1y theo mitc
d9, tinh chét va hiu qua ctia vi pham. Tty theo ddi tuong vi pham, mic d6 vi pham va béi canh cu thé,
hinh thire xtr 1y 6 thé bao gdm nhéc nhd, lap bién ban, hity bai thi, hity két qua thi, canh céo, dinh chi hoc,
cham dut hop dong, xir Iy ky ludt giang vién, ngudi lao dong hoac truy ctru trédch nhiém theo quy dinh ciia
phap luat.

Viée xtr [y vi pham phai duoc thuc hién dua trén chimg cir 16 rang, chinh xéac va khach quan; khong duoc
suy doan, ap dat hoac thiu can ctr. Moi sai pham déu phai dugc lap bién ban, c6 xac nhan ctia nguoi lién
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78.4.

78.5.

78.6.

78.7.

quan (néu ¢6) va dugc bio céo cho don vi ¢6 thim quyén xem xét xir Iy. Ho so xir I vi pham phai duoc
Iuu trix ddy dii va bao mét theo quy dinh.

Déi véi sinh vién vi pham quy ché thi, hinh thirc xir 1y dugc 4p dung trén nguyén tic gido duc — rin de —
cong bang, bao dam phil hop véi mire do vi pham. Sinh vién c6 quyén duoc biét nguyén nhén bi xr Iy,
quyén dugc xem lai bién ban vi pham va quyén dé nghi nha truong giai thich 16 quyét dinh xir Iy theo
dung quy dinh hién hanh.

Déi véi giang vién hodc can b tham gia khao thi, moi hanh vi thiéu trich nhiém, vi pham quy dinh Vé coi
thi, chim thi, bao mat dé thi, bao mét bai thi hodc can thiép tréi thim quyen vao diém s déu bi xem la
hanh vivi pham nghiém trong. Viéc xtr Iy dugc thue hién theo cac quy dinh vé giang vién, nguoi lao dong
va quy ché ndi bd cia nha trudng; trong trudng hop v1 pham mang tinh cht dic biét nghiém trong, nha
truong c6 thé chuyén hd so cho co quan c6 tham quyén xir 1y theo phép luat.

Trong qua trinh x1r Iy, nha truong bao dam nguyén tic khach quan, cong bang, minh bach va khong phan
biét ddi xtr. Quyét dinh xtr 1y vi pham duge ban hanh bdi don vi ¢6 thdm quyén sau khj da xem xét diy
du cac chiing cit, cin cit chuyén mén va bao cdo giam sat. Ddi tong bi xir Iy 00 quyén kién nghi hoac
yéu cau giai trinh theo dting quy dinh, nhung khong duoc can thiép trai thim quyen vao qua trinh xem xét
quyét dinh.

Nha trong ting cudng cong tac tuyén truyén, nhic nhd va hudng din vé quy dinh khao thi cho gidng
vién, sinh vién va c4c ca nhan c6 lién quan nham han ché i da hanh vi vi pham. Céc don vi chitc ning
¢ trach nhiém gidm sét, phat hién, bao céo va phdi hop xur ly vi pham theo ding quy trinh, dam bao tinh
liém chinh, chuén muc va cong bang ciia hoat dong khéo thi.

Diéu 79. Khen thwong va ky luit trong hoat dong giang day — hoc vu — khao thi

M1
(@)

(b)

92

(@)

(b)

793

(@

(b)

Khen thwong

Giang vién, don vi hodc cé nhan ¢6 thanh tich Xuit sic trong giang day, hoc vu hodc khao thi; c6 dong gop
ndi bt trong cai tién hoc phan, d6i méi phuong phap giang day, chuyén ddi s, dam bao chat lugng, hodc
c0 dong gop tich cuc cho hoat dong dao tao cua nha truong s€ dugc xem xét khen thuong.

Viéc khen thuéng dugc thyuc hién theo quy dinh ciia nha truong vé cong tic thi dua — khen thudng va trén
co s¢ danh gia minh bach, cong bang, c6 chimg cir 10 rang.

Ky luat

Can bg, giang vién, nhan vif:m ngudi hoe hodic ca nhan lién quan vi pham quy dinh vé giang day, hoc vu
hodc khao thi; vi pham chuan muc chuyén mén; vi pham quy trinh, bao mat dir liéu; c¢6 hanh vi gian lan,
bao che gian lan hodc khong thuc hién ding nhiém vu theo quy dinh s€ bi xem xét xir Iy ky luat.

Viée xur ly ky luat dugc thuc hién theo cac quy dinh cua nha tn.rong va theo muc d§ vi pham; bao dam
ding thdm quyen, ding quy trinh, ¢6 cin cir, khéch quan va cong bang.

Nguyén tic chung

Tét ca hoat dong khen thuong va ky luét phai dugc thuc hién minh bach, theo ding quy dinh hién hanh
va cac van ban ndi bd ¢ lién quan.

Moi kién ngl;j, phan anh hodc khiéu nai lién quan dén khen thudng — ky luét duoc giai quyét theo trinh tu,
thu tuc va tham quyén cta nha truong.

Chuong 9. PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 80. Hiéu luc thi hanh

80.1.

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tix ngay dugc Hiéu trudng ban hanh.
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80.2.

80.3.

Céc quy dinh trudc ddy ciia nha truong lién quan dén giang day, hoc vu, khao thi va cc ndi dung duge
diéu chinh trong Quy ché nay hét hiéu luc ké tir ngay Quy ché nay c6 hiéu luc.

Trong trudng hop cAc vin ban khéc ctia nha trrdng ban hanh trude ddy c6 ndi dung trai véi Quy ché nay,
thue hién theo Quy ché nay.

Piéu 81. T6 chite thwe hién

81.1.

81.2.

Cac don vi trong nha truong, bao g("Bm Khoa, B6 mén, Phong Pao tao, Phong CTSV, Ban TTGD,
Ban PBCLGD, Trung tdm, Phong Ban chitc nang va toan thé can bg quan ly, giang vién, nhan vién,
nguoi lao dong c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Quy ché nay.

Trudng cac don vi chiu trach nhiém pho bién, hudng dan, kiém tra va giam sat viéc thuc hién Quy
ché trong pham vi quan 1y; kip thoi dé xudt giai phap, kién nghi hodc béo cdo Hiéu truong xir Iy cac
tredng hop phat sinh nham bao dam hoat dong do tao dugc trién khai ding quy dinh va thing nhét
trong toan Truong.

Piéu 82. Diéu khoan chuyén tiép

82.1.

82.2.

DPéi véi cac hoat dong giang day, hoc vy, khao thi hoac cac cong viéc chuyén mon dang trién khai
tai thoi diém Quy ché nay c6 hiéu luc, cic ndi dung chwra phi hop véi Quy ché nay duge tiép tuc
thuc hién theo ké hoach da phé duyét cho dén khi két thuc hoc ky hoac két thic dot cong viéc. Cac
hoat dong phét sinh sau thoi diém Quy ché c6 hiéu huc phai duogc thuc hién theo diing cac quy dinh
ctia Quy ché nay.

Trong giai doan chuyén tiép, néu ¢6 ndi dung chua dwoc quy dinh day du hodc can 1am 13, céc don
vi chii dong trao d6i véi Phong Pao tao dé thong nhét phuong an thuc hién va bao céo Hiéu trudng
xem xét quyét dinh.

Diéu 83. Sira d6i, bd sung Quy ché

83.1.

83.2.

83.3.

Noi nhan:

Viée sira dbi, bd sung Quy ché nay duoc thuce hién khi ¢6 thay déi trong quy dinh phap ludt, huéng
dan ciia Bo GDDT, yéu cau quan ly dao tao cuia nha trrong hodc yéu cau cap nhat nham néng cao
chat lwong va hiéu qua dao tao. Cac dé xuét stra d6i — bd sung Quy ché do cac don vi thude Truong
giri vé Phong Dao tao dé tong hop, ra soat va trinh Hiéu trudng xem xét ban hanh.

Trong thoi gian chd sira d6i, b sung Quy ché, néu phat sinh céc tinh hudng dic thu, méi hodc chua
dugc quy dinh, Hi¢u trudng xem xét quyét dinh trén co s& bao dam dung phap luat va phu hop voi
muc ti€u quan 1y dao tao cta nha trudng.

Ché d6 lam viée, khéi luwong giang day, gio chuan giang day, quy ddi gio giang, nghia vu nghién
ciru khoa hoc va cac ché d6 lién quan khéc cua giang vién dugc thuc hién theo quy dinh, van ban
huéng dan ciia B6 GDPT va céc vin ban quy dinh ndi bo ciia nha trudmg. Céc chinh sach vé tién
lwong, phu cap, phuc lgi va ché d6 khac dugce thuc hién theo quy ché vé tién luong, tai chinh, thu -
chi ndi bg, cac quy dinh vé phu cap trong cong tac dao tao va cac quy ché, quy dinh chuyén nganh
khac ctia truong, Quy ché nay khong diéu chinh noi dung lién quan dén tién lwong va phu cép.

TRUONG
DAl HOC
cONG NGHE

—  Nhuw Piéu 3;

—  Chi tich Hoi dong truong; -
—  Luu P HC-NS-PC; P.BTﬂ/
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