BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON  Déc lip — Tw do — Hanh phiic

Sé : 01-10/HD-DSG-DTTC Tp. Ho Chi Minh, ngay 01 thang 07 nam 2010

: _BAN HUONG DAN ' )
QUY TRINH PANG KY MON HQC THEO TIN CHI

Chuong 1 : QUY TRINH DPANG KY MON HQC

1.1. Sinh vién dugc cung cip toan b thong tin vé ké hoach td chirc giang day theo hoc ky,
céic thong tin vé chuong trinh dao tao, cdc mdc thdi gian quan trong va két qua hoc tap ctia ¢4 nhén
sinh vién & hoc ky trude dé. Sinh vién tim hiéu thong tin tai cdc kénh thong tin chinh (xem tai
Chuong 5)

1.2. Trude khi thue hién cic Phiéu dﬁng ky mon hoc, sinh vién can gip C6 van hoc tap dé
duoc tu van. Sinh vién can trao ddi ky véi Cé vén hoc tap, noi rd két qua hoc tap da c6, nguyén
vong va kha ning cia minh, du dinh cong viéc sﬁp tGi ... dé nhan dugc tir C6 van hoc tap nhirng
gm y va 11 khuyén bd ich. Sau khi lam xong Phiéu déng ky, sinh vién ndp lai cho Cb van hoc tép
dé xin chir ky xdc nhan, day la thu tuc bit bude cta quy trinh ding ky. Sau d6 sinh vién ndp Phiéu
dang ky cho Phong Pao tao.

1.3. Cac mén hoc ding ky phai théa man mot s6 diéu kién rang bude ciia mon hoc (mén hoc
tién quyét, mon hoc trude, ...) va Lép — mdn hoc tuong trng c6 kha nang tiép nhan sinh vién hodc
thoa diéu kién sb sinh vién tdi thiéu duge quy dinh chi tiét trong Khoan 4.5 va 4.6 Diéu 4 Chuong 1
- Nhirng quy dinh chung va Khoan 8.2 Piéu 8 Chuong 2 - Quy trinh dao tao trong Quy ché 115 -
09/Qb-DSG-DT vé viéc dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hoc ché tin chi.

1.4. Phong Pao tao s€ tién hanh td chic cac Lép — mon hoc, sip xép thoi khéa biéu dya trén
co so cac phiéu dang ky hop 1€ cua sinh vién, co s dir liéu vé giang vién, tinh hinh ngudn luc cla
Trudmg va dé nghi ctiia Khoa phu trach Lép — mén hoc.

1.5. Sau khi da ding ky, sinh vién con dugc phép bd sung hodc thay thé mén hoc, Lép - mén
hoc khi c6 thong tin tir Phong dao tao, nhim hoan chinh th&i khéa biéu ca nhan trong thoi han cho
phép. Riéng d6i vai hoc ky hé, sinh vién khong dugc phép thay d6i, b6 sung hodc rat mon hoc dang
ky. Sinh vién luu y vén dé trén dé thuc hién viéc dang ky mon hoc dugce chinh xac.

1.6. Sinh vién nhén ban chinh Két qua dang ky mén hoc ctia hoc ky va thai khoa biéu ca
nhén tai Van phong Khoa. Giai doan nay sinh vién khong dugc phép thay ddi mon hoc ding ky.

1.7. Sinh vién déng hoc phi tai Phong Ké hoach - Tai chinh trong thoi gian quy dinh. Phong
Ké hoach Tai chinh s& can cir vao két qua dang ky mon hoc cua sinh vién dé thu khoan hoc phi
tuong (ng.

1.8, Sinh vién bét budc phai tuan thii céc quy dinh va tién hanh dang ky mén hoc dé co thoi
khéa biéu ca nhén trong hoc ky.

1.9. Sau thoi han quy dinh cho viéc dang ky, néu sinh vién khong ndp phiéu diang ky hay
khong hoan tat viéc dang ky thi coi nhu da tw ¥y bo hoc va bj xir Iy bude tam dimg viéc hoc theo
Khoan 25.1 Diéu 25 Chuong 4 - Diéu kién tiép tuc hoc tap — Céc trudng hop xir 1y hoc vu trong
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Quy ché 115 — 09/QD-DSG-DT vé viée dio tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hoc ché tin
chi.

Chuong 2 : QUY DINH KHI DANG KY MON HOC

2.1. Sb tin chi diing ky hoc cho mdi hge ky dwge quy dinh nhw sau :

+  Déi vai hoe ky chinh : khéng it hon 14 tin chi va khong vuot qua 20 tin chi.

+  Riéng & hoc ky chinh dugc bé tri thuc hién bai thi t6t nghiép (Thi t6t nghiép cubi khoa
hay thuc hién db 4n / khéa lun / ludn vin tot nghlf;p) sinh vién chi duoc dang ky hoc thém t6i da
06 tin chi cho cac mén hoc khéac ngoai bai thi t6t nghiép. Tong sb tin chi thue hién trong hoc ky nay
khéong vugt qua 15 tin chi.

+ Péi vdi hoe ky phu (hoe ky he), khong dugce ding ky nhiéu hon 06 tin chi.

+  Néu sinh vién c6 nhu ciu ding ky nhiéu hon sé tin chi quy dinh, sinh vién phai lam don
gdi CH 'vén hoc tap xin ¥ kién va chuyén don dén Phong Pao tao xem xét giai quyét tiép. Sinh vién
nhén két qua tra loi don tai Phong Dao tao.

2.2. Quy dinh khi diing ky cac mén hoc dugc td chirc diic biét :

2.2.1.  Gido duc quéc phong va Gido dyc thé chit

Mbn hoc Gido duc quée phong va Gido duc thé chét c6 s tin chi bing 0. Viéc dénh gia két
qua hoc tap cia hai mon hoc nay la diéu kién dé cdp chimg chi mén hoe, 1a hai trong nhimg diéu
kién dé xét cép bang tét nghiép dai hoc hay cao déng, tun theo quy dinh cia B$ Gido duc va Dao
tao.

Mén hoc Gido duc thé chit dugc b tri hoc tai trudng trong cac hoc ky chinh do B§ mén Gido
duc thé chit thudc Ban Khoa hoc Co ban phu tréch.

Mén hoc Gido duc quée phong dugc td chirc hoc tap trung vao ndm thir nhat hoac thir hai theo
ké hoach dao tao ctia Trung tdm Gido duc Québe phong (thudng sé td chirc vao hoc ky phu). Hoc phi
va I€ phi hoc mén hoc nay, sinh v1en ndp theo thdng bao cua Trudng khi dén thoi diém td chirc.
Viéc hoc lai moén hoc Gido duc quoc phong (néu co) s& do sinh vién déng ky truc tiép v&i Trung
tdm Giéo duc Qudc phong hodc sé dang ky theo céc dot sau cua Truong td chirc (néu phit hop véi
thoi khoa biéu hoc tap).

2.2.2. Thue tip ngoai truomg

M6t s6 mon hoc thyuc tap duoc td chirc ngoai trudng. Sinh vién phai chu y dé dang ky mon

hoc nay vao ding hoc ky duge ma. Néu cac mon hoc nay duge to chirc neng, ngoai céc tudn cla
hoc ky chinh, thi s tin chi cia mén hoc khéng duge tinh vao sb tin chi téi da 20 tin chi ma sinh

vién dugc ding ky trong hoc ky chinh.

2.2.3. Thuyc tap tot nghiép

Mén hoc Thue tép t6t nghiép dugc td chirc vao cudi khoa trinh dao tao, trong 04 — 06 tuan va
dugc tinh Ia 02 tin chi. Pay la mén hoc tién quyet trude khi sinh vién dang ky thuc hu;n bai thi tot
nghiép cudi khoéa. Nhim gitip cho sinh vién c6 diéu kién nghién ctru hoat dong san xuét kinh doanh
va khoa hoc cong nghé trong méi trudng thuc té tai céc co quan, xi nghiép, xudng hodc cong ty bén
ngodi, tuong (mg voi dinh huéng chuyén mén cia chuyén nganh / nganh di theo hoc. Mat khac,
mon hoc tao diéu kién thuan loi cho sinh vién thuc hién dé tai dd an / khoa luan / ludn vin tot

nghiép sau do.
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Diéu kién dé ding ky mon Thuc tap tot nghiép :

+  Sinh vién ¢6 s tin chi chua dat (con ng) trong chuong trinh dao tao ciia Khoa — nganh
khong nhidu hon 18 tin chi; bao gdm 9 tin chi ciia cdc mdn hoc khéc, 02 tin chi thyc tap tot nghiép
va 07 tin chi thuc hién bai thi tot nghiép cudi khéa.

+  Ngoai ra, Khoa quan ly nganh ¢6 thé quy dinh cac didu kién bd sung ap dung cho cic
Khoa — nganh dao tao thuge Khoa.

Mén hoc Thue tap tét nghiép thudng duge td chirc trong hoc ky 2 va duoc thé hién trong Biéu
d ké hoach giang day va hoc tap. Céc truong hop dic biét, thay doi ké hoach t6 chirc phai do Hiéu
trromg quyét dinh trén co s& céc ¥ kién dé xuat cia Khoa quan 1y nganh va Phong Do tao.

2.2.4. Bai thi tot nghiép (Thi tt nghiép cudi khéa hay thuc hién d n / khéa luan / ludn

van tot nghiép)

Bai thi t6t nghiép cudi khoa dugce tinh 1a 07 tin chi va dugc td chirc trong hoc ky chinh vai
quy trinh danh gia riéng.

Ké hoach chi tiét v& viéc td chirc thuc hién bai thi tét nghiép cui khéa s& duge quy dinh
trong céc véan ban riéng cia truong va duge thong bao dén sinh vién vao cudi hoc ky 1 hang ndm.

Piéu kién dé diing ky thuc hién bai thi cudi khéa

+  Sinh vién da hoan tat dat yéu cdu tit ca cic mén hoc : dd 4n, thi nghiém, thuc hanh, bai
tap 16 va thuc tap t6t nghiép c6 trong chuong trinh dao tao cia Khoa — nganh.

+ Sinh vién c6 sb tin chi chua dat (con ng) trong chuong trinh dao tao ciia Khéa — nganh
khong nhiéu hon 16 tin chi; bao g(")m 9 tin chi cua cac mon hoc khac va 07 tin chi thuc hién bai thi
tdt nghiép cudi khoa.

+  Ngoai ra, con cé mdt sb diéu kién bd sung ap dung cho cac Khoéa — nganh dao tao do
Khoa quan ly nganh dé nghi va dugc Hiéu truong phé duyét.

Sinh vién cn luu ¥ : Viéc hoan thanh bai thi tét nghiép cudi khéa chi la mét trong nhimg dicu
kién can dé xét tot nghiép.

Chuong 3 : THAY POI CAC MON HOC HOAC HUY MON HOC PANG KY

Sau khi da nhan ban Két qua ding ky mon hoc cua hoc ky, sinh vién khong dugc phép thay
ddi cac mon hoc hodc huy cac mon hoc da dang ky.

Trong cac trudmg hop déc biét, sinh vién mudn thay d6i hay hiy mén hoc dang ky, phai lam
don gai C6 vén hoc tap xin ¥ kién, chuyén cho Phong Pao tao xem xét giai quyét va chi giai quyét
trong tudn du trir sau khi dang ky.

Céc trudomg hop thay dbi hay hiiy mon hoc déng ky phai théa céc diéu kién vé Quy dinh ding
ky mén hoc, diéu kién mé 16p mon hoc, ...

Cac mén hoc duge cho phép hily ding ky s& duoc hoan lai 80% hoc phi da dong cho mon
hoc.

Céc trudmg hop khong duge chép thuan cho huy déang ky, sinh vién néu khong theo hoc s& xir
Iy nhur trudng hop tw ¥ bo hoc va phai nhan diém “F”.
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Chuong 4 : HOC LAI VA HOC CAI THIEN DPIEM

4.1. DPbi véi mdn hoc bit bude, sinh vién c6 diém téng két mén hoc khéong dat theo Diéu 11
Chuong 3 - Dénh gia két qua hoc tap trong Quy ché 115 — 09/QD-DSG-DT (du6i 5,0 diém theo
thang diém 10) phai ding ky hoc lai mén hoc dé

42. Dbi véi mon tu chon bat bude, sinh vién néu hoc khong dat, c6 thé dang ky hoc lai
chinh mén hoc d6 hodc lwa chon cdc mén tu chon bat budc khéc ciing nhém dé dam bao tich liy du
sb tin chi.

4.3. D6i vai mon tu chon tu do, sinh vién khong nhét thiét phai hoc lai mén ty chon chwa dat
néu da tich lily du s tin chi ctia nhém twong (mg.

44. Hoc lai dé cai thién diém : Sinh vién c6 két qua dat d6i véi mot mon hoe bat ky, néu
muén cai thién diém, sinh vién c6 thé dang ky hoc lai mén hoc do trong thoi gian hoc tai trudng
(trude khi xét tét nghiép va cp biing). Két qua cao nhit cua cdc lan hoc duge chon dé tinh diém
trung binh tich Iy.

4.5. Thu tuc va diéu kién ding ky hoc lai hay hoc cai thién diém dugc quy dinh nhu ding ky
mai.

Chuong 5 : KENH CUNG CAP THONG TIN
Tét ca cac thong tin vé viéc ding ky mén hoc s& dugc thong béo tai :
+ Bang théng bao tai Phong Dao tao;
Béng théng bdo tai Van phong Khoa;
Sinh vién nhén thong tin ¢4 nhan tai Van Phong Khoa, qua mail (néu co);
Théng bao trén Website tai muc thong bao “Dang ky mén hoc™ cua Phong Dao tao.
Ngodi ra, sinh vién c6 thé tim hiéu thém thong tin qua céc Thay C6 C6 van Hoc tap.

+ + + o+

Chuong 6 : PHAM VI AP DUNG

Ban huéng din quy trinh ding ky mén hoc dugc dp dung trong viée dang ky mon hoc trién
khai tai Truomg Dai hoc Céng nghé Sai Gon tir hoc ky 2 ndm hoc 2009 — 2010 cho dén khi c6 quy
trinh ding ky méi thay thé.
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