TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAT GON
PHONG DAO TAO
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Tp. Ho Chi Minh, ngay 26 thang 05 nam 2021

HU'ONG DAN SU DUNG CONG THONG TIN BAO TAO

CUA TRUONG DAl HOC CONG NGHE SAI GON
(Danh cho Gidng vién va C6 vén hoc tap)
Ban cap nhat Thang 05/2021

CACH PANG NHAP VAO CONG THONG TIN PAO TAO

CBGD & CVHT ding nhip vao hé thong quan 1y dao tao bang cach truy cip vao website
Truong Pai hoc Cong nghé Sai Gon http:/stu.edu.vn/, chon muc “Cdng thong tin dao tao”
thudc “Lién két thuong ding” tai bén phai cta trang chu.
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Tén dang nhap 12 ma sé can bd (MSCB); password 1a chudi ngay thang nim sinh theo cu
trac “ddmmyy”. CBGD & CVHT vao muyc “SUA TT CA NHAN” thay d6i mat khau trong
lan truy cap dau tién dé bao mat thong tin c4 nhan.
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TRANG CHU  LIEN HE
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Quén méat khau Tén Bang Nhap Mat Khiu Dang Nhap

THONG TIN QUAN LY DAO TAO

(30/08/2016)

CBGD & CVHT kiém tra s6 dién thoai lién lac va hiéu chinh sé dién thoai (néu c6) dé nha
truong lién hé khi can thiét. CBGD & CVHT xem va chinh sta tai muc “SUA TT CA
NHAN”.

Trong trudng hop quén mat khau truy cip vao Cong thong dao tao, CBGD & CVHT chon
“Quén mat khau” tai Trang chi, nhap ma tai khoan ( Mi sb can bo) va dia chi email da ding
ky trén Cong thong tin dao tao dé cap lai mat khau.

TRANG CHU  LIEN HE

UNG DUNG CUA CONG THONG TIN PAO TAO:

TRANG CHU XEM TKB  KET QUA BPIEM DANH  KQ DIEM DANH ONLINE SUA TT CANHAN  QLSV I6p CVHT  LIEN HE

THONG TIN QUAN LY DAO TAO
(30/08/2016)
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Muc N¢i dung CBGD | CVHT
[TRANG CHU] Théng tin chung: X X
— Quy dinh — quy ché;
— Biéu d0 giang day hoc tap nim hoc;
— Chuong trinh dao tao;
— Quy trinh va tha tuc dang ky mon hoc;
— Mot $b hudng dan;
— Biéu miu.
Thong bao, thoi khéa biéu, Lich thi
[XEMTKB] — Xem TKB cua hoc ky hién tai va hai hoc ky | x
Xem thoi khoa bieu lién k&; Xem TKB c4 nhan theo hoc ky, theo
tuan; Xem TKB cua truong.
— Xem bai giang ciia mén hoc phu trach (Tai
vé)
— Xem DSSV Lép - mén hoc phu trach
(DSSV)
[KET QUA PIEM DANH] Xem két qua diém danh cua sinh vien do| ¥ X
Xem két qua diém danh CBGD/CVHT phu trach
[KQ PIEM DANH ONLINE] | Xem két qua diém danh 16p hoc online cta sinh X X
Xem két qua diém danh online | vién do CBGD/CVHT phu trach
[SUA TT CA NHAN] Xem va stra thong tin c4 nhén. X X
Stra thong tin ca nhan Cap nhat s6 dién thoai (néu co)
[QLSV 16p CVHT] Quan ly sinh vién 16p CVHT: x
Quan ly sinh vién 16p CVHT — Danbh sach sinh vién 16p CVHT;
— Tinh trang hoc tap: S6 tin chi, diém trung
binh tich liy.
— Tinh trang dang ky mén hoc cia SV: S6 mén
dang ky.
— Ping nhdp vao tai khoan ciia sinh vién dé
xem cac thong tin lién quan dén sinh vién
(xem chi tiét trong tai liéu Huéng dan danh
cho sinh vién).
[GOP Y KIEN] Déng gop ¥ kién cho nha trudng. X X
Dong gop y kién Nhan phan hoi (néu c6).
III. HUONG DAN CVHT THUC HIEN CHUC NANG QUAN LY SINH VIEN TRONG
PKMH TRUC TUYEN
IIL.1. Hwéng din va tw vin PKMH tryc tuyén theo lich 1am viéc cia CVHT trong thoi gian

[1]

[2]

nha trudng trién khai viéc PKMH cho hoc ky sép téi.

CVHT xem tai liéu “Hudng dan sinh vién st dung Cong thong tin dao tao” (xem Muc III va
IV) dé hudéng din SV quy trinh dang ky mén hoc (PKMH) truc tuyén.

Déng thoi, CVHT tham khéo tai liéu chuyén mon, CTPT, danh sach mon hoc mé trong hoc
ky; dua vao két qua hoc tap va nang lyc ¢4 nhan cua SV dé tu vin SV PKMH.
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I11.2. Kiém tra viéc PKMH ciia sinh vién:
Buwée 1: Xem danh séch 16p SV do CVHT phu trach

[1]

1.1.
1.2.
1.3.

CVHT chon muc “QLSV 16p CVHT”;

Man hinh hién thi Danh sach SV 16p phu trach va théng tin co ban cta tirng SV;

CVHT kiém tra nhanh viéc PKMH cuia SV tai cot “Mén di dang ky” — cho biét sé mén
hoc ma SV da dang ky trong hoc ky.

TRANG CHU XEM TKB KET QUA PIEM DANH  KQ DPIEM DANH ONLINE SUA TT CA NHAN  QLSV I6p CVHT  LIEN HE

@) S3p x&p danh sach theo: ngay duyét, sinh vién da ding k¥, ho tén sinh vién
) S3p x&p danh sach theo: ho tén sinh vién

() s3p x&p danh sach theo: ma sinh vién

) S8p x&p danh sach theo: chirang trinh, ho tén sinh vién.

|

DH11801000

Bai Nguysn Trong
Khanh

D18_CDTO1 | 0335439451 DH11801000@student.stu.edu.vn a7 5.05

€D11801110 B Tan Quy C18_CDTO1 | 0933599176 CD11801110@student.stu.edu.vn 53 6.16

[3]

[4]
[5]

Iv.

C€D11802256 Cao Hdu Huy C18_CDTO1 | 0358168423 CD11802256@student.stu.edu.vn a8 5.84

Buwéc 2: Kiém tra chi tiét tinh trang ctia SV, bao gdm ca ndi dung DPKMH.

2.1

2.2.

2.3.

CVHT chon 6 “DPang nhap” dé xem chi tiét tinh trang cua SV = Khi chon muc nay,
CVHT s& truy cap duogc thong tin ciia SV dé xem va biét.

Théng tin vé SV duoc hé thdng cung cap gdm co:

bang ky mén hoc;

Xem thoi khoa biéu (Xem TKB); Xem bai giang mon hoc (Tai liéu)

Xem hoc phi;

Xem diém, xem mon hoc bi cAm thi;

Xem két qua diém danh;

Xem két qua diém danh 16p hoc online (KQ diém danh online)

Xem chuong trinh dao tao (Xem CTDT) & Dé cuong chi tiét mén hoc;
Xem mon tién quyét, mon hoc trudc va mén hoc song hanh (Xem mén TQ).

+ 4+ + + + + + +

Cin cir vao cac thong tin vé SV, CVHT xem xét vé tinh hop 1y ctia viéc PKMH ciia SV
va cho y kién tu van (néu co).

Buwéc 3: CVHT lién hé voi SV dé tu van cac trudng hop PKMH cu thé.

3.1.

3.2

CVHT khong duogc cip quyén “thay d6i” thong tin SV trong tai khoan ca nhan, khong
duoc ty minh diéu chinh/thay d6i BPKMH cua SV trén hé théng.
Khi can thiét, CVHT phai lién hé v6i SV dé tu van diéu chinh PKMH chwa phu hop va
viéc diéu chinh DPKMH (néu c6) phai do SV tryuc tiép thyuc hién.

Bude 4: SV quyét dinh diéu chinh PKMH theo tu van cia CVHT.

Bude 5: CVHT kiém tra cong viéc va hoan tat qua trinh tur vén.

THONG TIN LIEN HE

Khi can thém thong tin chi tiét, xin vui long lién hé Phong Pao tao dé dugc hudng dan.

Dién thoai: 028.3850.5520 (s6 ndi bo 106; 107; 109; 115 hodc 116)
Hotline: 0902992306

Emai: phongdaotao@stu.edu.vn
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