_ BOGIAO DUC VA PAO TAO_ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 522-20/QD-DSG-DBT Tp. H6 Chi Minh, ngay 19 thang 10 nam 2020

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché cong tic C6 van hoc tip

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHE SAI GON

Can ctr Quyét dinh s6 57/2004/QD-TTg ngay 06/04/2004 ciia Thi twéng Chinh pht vé
viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Dén lap K¥ nghé Tp. H6 Chi Minh;

Can & Quyét dinh s6 52/2005/QD-TTg ngay 16/03/2005 ciia Thi tuéng Chinh phu vé
viéc doi tén Trudong Pai hoc Dén 1ap K§ nghé Tp. Ho6 Chi Minh thanh Trudng Dai hoc Dén
lap Cong nghé Sai Gon;

Can cir Quyét dinh s6 4488/QD-BGDDT ngay 19/10/2015 ctia B truéng Bo Gido duc va
Dao tao vé viéc ¢dng nhan Hiéu trudng Truong Pai hoc Cong Nghé Sai Gon;

Can cu Quyét dinh sd 43/2007/Qb-BGDDT ngay 15/08/2007 cia BO Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé thdng tin chi;

Can ctr Thong tu so 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 cia B¢ Gido duc va Dao tao
stra d6i, bd sung mot sb diéu cua Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé
thdng tin chi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/08/2007;

Cin cir Quyét dinh sb 214-09/Qb-DSG-DT ngay 20/04/2009 cia Hiéu truong Trudong
Dai hoc Cong nghé Sai Gon veé viéc ban hanh Quy ché giang day;

Cian clr Quyét dinh s6 430-20/QD-DSG-DT ngay 24/09/2020 ctia Trudong Pai hoc
Cong ngh¢ Sai Gon vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc theo hé théng tin chi;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Dao tao,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché cong tac C6 van hoc tap cla
Truong Pai hoc Cong ngh¢ Sai Gon.

Pidu 2. Quy ché nay ap dung dbi véi cong tac C6 van hoc tap ké tir nam hoc 2020 - 2021.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
253-09/Qb-DSG-DT ngay 19/05/2009 cua Truong bai hoc Cong ngh¢ Sai Gon ve viéc ban
hanh Quy dinh vé cong tac Gido vién chu nhiém va C van hoc tap.

Piéu 4. Cac don vi va ¢4 nhan ¢6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. 4
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHE SAI GON Péc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
CONG TAC CO VAN HQC TAP

Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 522— 20/QDP-DSG-DT ngay 19/10/2020
ctia Hi¢u truéng Trudong Dai hoc Cong nghé Sai Gon

Chwong 1. NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Cin cir xiy dung quy ché, pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung
1.1.  Quy ché duoc xay dung dua trén co so:
(1) Qu,yét dinh sb 43/2007/QB:BGDBT ngay 15/08/%007 cua B6 GD&DT v/v ban hanh Quy
ché dao tao dai hoc va cao ddng hé chinh theo hé thong tin chi;
@) Thong tu s 57/2012/TT-BGDPT ngay 27/12/2012 cita Bo GD&DT viv sira ddi, bd sung

mét sb didu ctia Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh theo hé théng tin chi banhanh | @ .,
kém theo Quyét dinh sb 43/2007/QD-BGDBT ngay 15/08/2007 ciia B GD&DT; Y\ si
@)  Vin ban hop nhat 17/VBHN-BGDBT ngay 15/05/2014 clia B6 GD&DT v/v ban hanh Quy LN
ché Pao tao dai hoc va cao ding hé chinh quy theo hé thong tin chi; ey

@  Quyét dinh sb 214-09/QD-DSG-DT ngay 20/04/2009 ctia Hiéu trudng Trudmg Dai hoc Cong
nghé Sai Gon vé viéc ban hanh Quy ché giang day;

)  Quyét dinh s 430-20/QD-DSG-DT ngay 24/09/2020 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong
nghé Sai Gon v& viéc ban hanh Quy ché dio tao dai hoc theo hé thong tin chi.

12.  Quy ché nay quy dinh ché d6 lam viéc d6i véi giang vién, chuyén vién duge phan cong lam
cdng tac Cé van hoc tap cho sinh vién Truong Dai hoc Cong nghé Sai Gon; bao gom: nhiém
vu va quyén han; thoi gian va ndi dung lam viéc; ché @5 bao céo; quyén loi; khen thudng va
ky luat.

13.  Quy ché nay 4p dung dbi véi cong tac C6 vén hoc tap ké tir nim hoc 2020 — 2021.

Piéu 2. CO vén hoc tip 12 mot chire danh c6 trong qua trinh dao tao theo h¢ théng tin chi.

2.1.  Cb vAn hoc tap tu vin va hd tro cho timg sinh vién nhim phét huy téi da tinh tich cuc, chu
dong va sang tao trong qua trinh hoc tap, rén luyén tai trudng.

22.  C6 vAn hoc tép tu vAn gitp sinh vién dinh hudng nganh nghé, xay dung ké hoach hoc tap,
rén luyén phim chit dao dic, ning luc va k¥ ning dé dat yéu cau cia muc tiéu dao tao va
chuan dau ra chuong trinh dao tao cho toan khoéa hoc ciing nhu cho ban than sinh vién.

2.3. Trudng Pai hoc Cong nghé Sai Gon thong nhat hai chirc danh Gido vién Chu nhi¢m 16p va
C6 vén hoc tap thanh mdt va goi tén chung 13 C6 van hoc tap.
Diéu 3. Tiéu chuin C6 vin hoc tip
C6 van hoc tap duoc lua chon tir céc giang vién co hiru hodc can b, chuyén vién quan ly dao

tao cua trudng, theo céc tiéu chuan sau:

Trang 1/8




3.l

3.2

33.

3.4.
R

3.6.

Nim vimg dudng 161, chinh sach ctia Pang, phap lut ctia nha nude, cac quy ché dao tao, dic
biét 1a dao tao theo hé thong tin chi, quy ché cong tac sinh vién, cic quy dinh lién quan dén
cong tac dao tao, quan ly sinh vién ctia nha truong;

Hiéu biét su sic vé myc tiéu dio tao, chwong trinh dao tao ctia nganh, chuyén nganh, céch
thirc t0 chire, cac quy trinh quan ly dieéu hanh cong tac dao tao va quan ly sinh vién cua
truong, hé thong to chirc va cdc moi lién hé cong téc trong truong;

Cé dao dirc, tic phong tot. Nhiét tinh va c6 trach nhiém déi véi thé hé tré. C6 thoi gian dé
lam cOng tac véi sinh vién;

Cé6 it nhat hai nam tham gia giang day, hosc tham gia hoat dong quan 1y déo tao;

Khong bi ky ludt tir hinh thirc canh céo trd 1én trong vong hai nim trudc ngay dugc phan
cong lam cong tac Co van hoc tap;

Tham gia va hoan thanh céc khéa tap huén vé& quy ché, quy dinh lién quan dén cong téc dao
tao theo hé théng tin chi, vé cong tac sinh vién, ché dd chinh sach ddi véi sinh vién.

Diéu 4. Lap danh sich C6 vén hoc tip, phan nhém sinh vién cho C§ van hoc tap

4.1.

4.2.

Danh sich C6 van hoc tidp do Truong khoa lua chon, Phong Pao tao téng hop danh sach
trinh Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan. Khi c6 su thay d6i C6 van hoc tap ciing tién hanh
theo quy trinh trén.

M3i C6 van hoc tap phu trach mét 16p (nhém) sinh vién tir 50 dén 80 sinh vién thudc mot
khoa — nganh khi tuyén sinh dau vao hoéc khi phén chuyén nganh dao tao

Pi¢u 5. Nhiém ky ciia C6 vin hoc tap

5.1

52

Nhiém ky cua C6 vén hoc tdp duoc tinh theo thoi gian ddo tao ctia khoa - nganh. Két thuc
khéa — nganh dao tao, C6 van hoc tip ban giao lai s6 sinh vién chua tbt nghiép (néu c6) cho
khoa chui quan.

Khoa phan céng trg 1y khoa lam C6 van hoc tap phu trdch nhém sinh vién hét thoi gian dao
tao ké hoach va dang trong thoi gian dao tao kéo dai.

Piéu 6. Tai khoan C6 vin hoc tap

6.1.

6.2.

Cb van hoc tap dugc cdp mdt tai khoan cé nhan trong hé thdng quan 1y dao tao — Céng thong
tin dao tao dé quan ly dir liéu sinh vién cta 16p do minh phu trach; huéng dan, hd tro sinh
vién trong l6p dang ky mon hoc; theo doi chuyén can; va céc tac nghiép khéc.

Khi c6 su thay dbi vé C4 van hoc tap hoic két thic thoi gian dao tao ctia khéa — nganh, tai
khoan ciia C6 van hoc tép ciing duoc thay di hogc két thic.

Chwong 2. NHIEM VU CUA CO VAN HQC TAP

Dicu 7. Nji dung chinh ¢6 van cho sinh vién

1k

T2,
T3

Cé van cho timg sinh vién vé muyc tiéu dao tao, chudn du ra ctia nganh dao tao; chuong
trinh dao tao ctia nganh hay chuyén nganh;

Cb vén vé viéc lua chon nganh nghé cho timg sinh vién;
C6 vén vé ké hoach hoc tap, tién do hoc tép cho tirng sinh vién;
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7.4.  C6 vén vé viéc dang ky mén hoc timg hoc ky;
7.5. Cb vén vé kinh nghiém hoc tap, lam bai tap dd an, tiéu luan, thi cir;
7.6.  Cb van cho céc sinh vién bi xir Iy hoc vu;

7.7.  C6 vén vé& rén luyén tac phong, dao dirc va cac van dé xa hoi khac.

Pitu 8. Phdi hop lam viéc véi céc don vi chirc ning nhu Phong Do tao, Phong Cong tac Sinh
vién, Doan Thanh nién, Hoi sinh vién, cac khoa quan ly sinh vién ... trong céc vAn dé vé hoc vu,
rén luyén rén luyén tac phong, dao dirc, td chirc hoat ddng phong trao, hoat dong xa hoi, ngoai khoa
cua sinh vién.

Piéu 9. Theo doi, danh gia toan dién sinh vién trong 16p (nhém) minh phu tréch vé hoc tip va rén
luyén. Nhan xét va cho diém rén luyén cia sinh vién trong 16p (nhém) phu tréch theo mau bién ban
nhéan xét va dé nghi ctia ban can su 16p va chi doan.

Pidu 10. Tham gia thao luan va @ dat ¥ kién tai céc phién hop cta c4c hdi ddng c6 lién quan dén
sinh vién va 16p (nhém) sinh vién do minh phu trach vé cac van dé xir Iy hoc vy, ky luét, khen
thudng, xét hoc béng.

Piéu 11. Thudng xuyén lién lac, nim rd tinh hinh hoc tép, rén luyén cua 16p (nhém) phu trach,
nhim kip thoi bdo co va giai quyét trudng hop bat thudng xdy ra trong sinh vién.

Pidu 12. Dinh ky bao céo v6i Trudng khoa va Hoi déng C6 vén hoc tap vé tinh hinh sinh vién cua
16p (nhdm) phu trach.

Chuong 3. QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

Pidu 13. C6 quyén phan 4nh va dé dat y kién c4 nhan vé vén d lién quan dén vai trd, chirc ning,
nhiém vu va quy trinh lam viéc ctia C6 van hoc tp hay cdc van d€ khac li€n quan.

Pidu 14. Tham gia c4c phién hop cuia cac hoi dong xir Iy hoc vy, khen thudng, ky luat, xét tu cach
nhan dd 4n, khéa luan tdt nghiép hay thi t&t nghiép, xét tot nghiép, xét hoc bong ... Cé quyéen phat
biéu, phan bién, nhan xét, dé xuat y kién véi hoi ddng ddi véi céc sinh vién do minh phy tréch.

Piéu 15. Puogc cic bd phin chirc ning trong trudng cung clp céac thong tin can thiét @ phuc vu
cong tic ¢b vAn cho sinh vién bing cac tai liéu, van ban, dit lidu, théng tin trén Cong théng tin dao
tao, thong tin trén trang dién tir cta trudong (goi chung la tai li€u cho C6 vén hoc tap) lién quan dén
céc sinh vién minh phu tréach.

Diéu 16. Pugc huong mot sb ché do:
16.1. Giam 20% khéi luong git nghia vu.

16.2. DPugc hudng phu cép trach nhiém tiy theo sd lugng sinh vién phuy tréch va chét lugng cong
viéc d4 hoan thanh dugc quy dinh cu thé tai Quy dinh vé phy cép giang day cho thinh giang
va co hitu ciia trudng. Phong Pao tao can cir khéi luong va chét luong cong viéc hoan thanh
dé tinh phu c4p va Phong K& hoach — Tai chinh thanh toén phy cAp nay vao cubi mdi hoc ky.
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16.3.  DPugc xem xé€t cac danh hiéu thi dua, khen thudng, duge luu y khi xét nang bac, nang luong,
xét chirc danh hoc ham, hoc vi va dé cir di hoc tdp bdi dudng néu hoan thanh c6 chat luong
nhiém vu C6 vén hoc tép.

Chwong 4. HOAT PONG CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 17. Hoi ddng C6 vin hoc tip
17.1. Hoi df‘mg C6 van hoc tap gdm toan thé cac CH van hoc tap duong nhiém va mot sé can bd
lién quan do Hiéu truéng bd nhiém.
17.2.  Ban thudng truc Hoi dong C6 vén hoc tip gdm:
+ Chu tich: Hi¢u trudng hay Phé Hiéu trudng phu trach dao tao
+ Pho chu tich thuong truc: Trudng Phong Dao tao
+ Uy vién thuong truc: Trudng Phong Cong tac Sinh vién
+  Céc ly vién 1a truéng nhom C6 van hoc tap tai céc khoa, Bi thu Doan Thanh nién,
Chu tich Hoi sinh vién truong.
Didu 18. Nhiém vu cta Hdi ddng Cb van hoc tap la to chirc, dinh huéng va huéng din cac hoat
ddng C6 van hoc tap. Tu van cho Hiéu truong céc van dé phét sinh v& dao tao va quan ly sinh vién.

Didu 19. C vén hoc tép chiu sy quan ly ciia Truéng khoa v& hanh chénh. Chiu su huéng din va t
chirc cdng vigc ¢o van ctia Hoi dong Co van hoc tdp. Cac CO6 van hoc tép cling thudng xuyén lam
viéc cung Phong Pao tao va Phong Cong tac Sinh vién dé thuc thi nhiém vu.

Diéu 20. C6 véin hoc tip cin phai tuin thi cic nguyén tic sau:

20.1.  Coi sinh vién la trung tdm clia nha trudng, trung tdm clia qud trinh dao tao. Phai ludn quan
tdm dén loi ich chinh dang cta sinh vién, khong 1am diéu gi gy thiét hai cho sinh vién.

20.2. Trong quyén han cho phép, phai lam hét sttc minh dé gitip d& sinh vién hogc huéng din ho
tim dén sy gitp d& cia nhitng nguoi khéc.

20.3. C6 hanh ddng cu xir phit hop véi dao dirc nghé nghiép, c6 tu céch dao dirc tdt dé lam guong
cho sinh vién.

Diéu 21. B cong cu ciia C6 vain hoc tap
21.1.  Cb vén hoc tap c6 trach nhiém ndm vimg ndi dung:
(1)  Quy ché do tao dai hoc theo hé théng tin chi;
@  Quy dinh v cong tac quan ly sinh vién;
(3)  Chuong trinh dao tao ciia khoa, nganh, chuyén nganh; dé cwrong chi tiét mon hoc;
@)  Biéudd giang day va hoc tip; ké hoach dao tao mdi hoc ky;
(5) Ké hoach va chuong trinh hoat dong ciia Poan Thanh nién va Hoi sinh vién;

(6)  Cac thong bao cép n!lét cua truong, khoa, Phong Pao tao va Phong Coéng tic sinh vién
va phong ban khéc vé hoc vu va céac hoat dong ngoai khéa;
(7)  Céc vin ban vé hoc bbng, hoc phi, d4nh gi4 diém rén luyén sinh vién;
(8) Nién giam;
(9) Danh sach 16p sinh vién;
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21.2,

(10) Quy trinh dang ky mén hoc;

(11) Phiéu ding ky mdn hoc va huéng din ding ky mén hoc (do Phong Do tao phét hanh);

(12) Két qua dang ky mon hoc va thoi khoa biéu cua timg sinh vién trong 16p;

(13)  Céc biéu mAu phuc vu cong tac c¢d van hoc;

(14)  Str dung thanh thao tai khoan quan ly sinh vién ctia C6 vén hoc tap trén Cong thong tin dio

tao cua Trudng.

C6 vén hoc tap c6 trach nhiém tdp hop dz‘iy du tai liéu va hd so néu trén (dugc cung cép, theo
ddi thong tin, thuong xuyén lién hé Van phong khoa, Phong Dao tao dé nim thong tin ...).
Ngoai ra, C6 van hoc tap can phai luu trir ddy du bang két qua hoc tdp cla sinh vién & céc
hoc ky trude @6, ké ca cac hoc ky hé, cac bién ban ky nhén ban giao bang diém, phiéu ding
ky, két qua dang ky, bang diém rén luyén ciia C6 van hoc tap véi Phong Do tao, véi Phong
Cong tac sinh vién va vai timg sinh vién trong 16p.

Pidu 22. Hoat djng tw véin vé hoc tip ciia C6 vin hoc tip

22.1.

22.2.

22.3.
22.4,
22.5.
22.6.
22.7T.

22.8.
22.9.

22.10.
2Ll

Trao dbi va huéng din cho sinh vién tim hiéu chwong trinh dio tao ctia khéa — nganh va
céch Iya chon mén hoc.

Thao luan va hudéng dan sinh vién cach chon nganh chinh, nganh phy, chuyén nganh va vach
ké hoach hoc tdp cho phu hgp véi muc tiéu, yéu cAu dao tao va chuén d4u ra clia nganh.

Huéng dan cho sinh vién c4ch ding ky mén hoc cho timg hoc ky.

Theo ddi viéc ding ky hoc tip cta sinh vién sao cho phu hop véi quy dinh cua trudng.
Tu vén viée ding ky mon hoc ciia sinh vién néu phat hién thdy c6 mén hoc chua hop ly.
Huéng dan sinh vién vé kinh nghiém, phuong phép hoc tip va nghién ctru khoa hoc.

Thuong xuyén theo ddi két qua hoc tép cla sinh vién dé dong vién hodc diéu chinh khi can.
Huéng din va gitip d& sinh vién giai quyét nhitng kh6 khin vuéng mac trong hoc tép.

Nhic nhé (canh bao) sinh vién khi thdy két qua hoc tdp cua sinh vién giam sut.

Ky céc don tir ciia sinh vién trong pham vi chitrc ndng va nhiém vu cua C6 van hoc tap khi
sinh vién yéu cau.

Giai thich cho sinh vién v& céch tinh diém trung binh, s6 tin chi tich lity ctia Phong Déo tao.

Hudéng dan cho sinh vién nhimg van dé lién quan dén hoc tap, nghién ciru nang cao trinh d¢,
ké ca xu huéng nghé nghiép va tuyén dung cua thi truong lao dong.

Pidu 23. Hoat dong tw vin vé cdc linh vwe khic ciia C6 vén hoc tap

23:1.
232,
23.3.
23.4.
23.5.

23.6.

Hudng dan sinh vién thue hién cac quy dinh vé sinh hoat clia trudng va ciia cong ddng.
Ban bac va g6p ¥ vé cac van d& c4 nhan nhu: vé sinh, sirc khoe, tinh than va thé luc.
Ban bac va gop ¥ vé cac vin d& x4 hoi nhu rén luyén ban than, két ban ...

Trao ddi, gop ¥ vé viéc phat trién nhén céch, hanh vi va dao dirc.

Trao d6i, gop y kién v& cac van dé nghé nghiép nhu: dic tinh nghé nghiép, tinh trang moi
truedng lam viée, thi trudng lam viée ...

Huéng dan sinh vién tham gia cdc hoat dong ngoai khda.
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Piéu 24. Cic hoat dong khac dé hd tre sinh vién ctia C6 v4n hoc tap

24.1.

24.2.

24.3.

24 4.

Phdi hop vai céc giang vién mén hoc, cac don vi lién quan nhu Phong Do tao, Phong Cong
tac Sinh vién, Ky tic x4, Thu vién ... dé gitp d& va tao diéu kién cho sinh vién hoc tép tot
(hoc bong, 1am thém ngoai gid, xin luu tra ky tic x4, phu dao thém ...).

Xay dung mdi quan hé than thién va hiéu biét 14n nhau giita sinh vién, giang vién cac mon
hoc, tap thé 16p, khoa va nha truong.

Thu thap tu liéu va 14p hd so 16p (nhém) sinh vién phu trach: ho va tén sinh vién, bd me sinh
vién, dia chi clia bo me sinh vién, noi thuong tri, cu tri cia bo me sinh vién, noi ngoai tra
hoéc ngi tru clia sinh vién, so dién thoai, email 1ién hé (néu cd), ...

Xem xét cac yéu cau cia sinh vién dé tu van va giai quyét ding theo quy dinh cua truong.
Viét gidy gi6i thiéu hodc but phé vao don cia sinh vién néu ho c6 yéu cau di gédp nhiing
nguoi khac dé dugce nhén tu van hoidc giap d&.

Piéu 25. Cic chirc triach ciia Cé van hoc tip

25:1;
25:2,

25.3.

254,
255

25.6.

2507

25.8.

25.9.

25.10.

25.11.

25:12;
25.13.

Tham gia d4y du hdi nghi C6 van hoc tap do nha trudng td chirc.

Nhén hd so tai liéu tir Hoi ddng C6 van hoc tap, Phong Pao tao, Phong Céong tac Sinh vién.
Nghién ciru cc hd so tai liéu d nim dwoc quy ché, quy dinh cia nha trudng, cac bién phap
thuc thi nhiém vu ¢ van va cach huéng dan cho sinh vién.

Quan tam theo dbi cac ngudn thong tin, tu liéu & trong trudng dé van dung trong hoat dong
huéng dén, tu van cho sinh vién. Thudng xuyén quan tdm theo déi tin tirc chinh tri, x hoi dé
né&m bit tinh hinh nhanh nhay, kip thoi.

Thuong xuyén trau dbi, tu dudng ban than vé ca k§ ning nghiép vu ¢é vén 14n cac mit khac.
Niém yét thoi gian biéu & noi 1am viéc @& sinh vién c6 thé dén gip it nhét hai tudn mot lan,
mdi 1an it nhét 30 phut. Thong bdo lich tiép sinh vién (thdi gian, dia diém, sé dién thoai,
email) d€ ho c6 thé thudng xuyén lién lac hodc gip g& trao dbi va nhén y kién tu vén.

Phai ghi nhét trinh gdp g& sinh vién.

T chirc gip g& tit ca sinh vién ma minh phy tréch vao true ngay ding ky hoc & hoc ky dau
tién, nhim lam quen va thdng nhét véi nhau vé& phuong phap lam viéc, ché do cong téc ...

T4 chitc gip g& tat ca sinh vién ma minh phu trach khi da biét két qua thi giira hoc ky dé tim
hiéu va giai quyét nhirng van dé nay sinh dbi vé6i sinh vién.

Lap s6 theo dai quan ly sinh vién theo tuan, thang, hoc ky, ndm hoc va ca qua trinh hoc tép,
rén luyén tai trudng d€ lam co s& phan loai, danh gid diém rén luyén cua sinh vién theo quy
dinh. Quy trinh cu thé va céc loai biéu mau dung trong cong tac nhan xét danh gia sinh vién
s& do Phong Cong tac Sinh vién huéng dan.

Chu tri cudc hop danh gia diém rén luyén cho sinh vién, 16p (nhém) phu trach trong timg hoc
ky theo diing quy dinh va phai dam bao chinh x4c, cong bang, d4n chu va cong khai.

Théng béo kip thoi téi gia dinh sinh vién nhimng théng tin can thiét vé hoc tdp va rén luyén
cua sinh vién khi két thic hoc ky chinh.

Phai dic biét quan tdm ddi v6i sinh vién trong "dién dic biét" hodc "c6 vén dé".

Nhéc nhé sinh vién ndp tién hoc phi, tién ndi tra va cac khoan 1€ phi khac ding quy dinh.

Trang 6/8



25.14.

25:15;

25.16.

2507,

Bao cdo béng vin ban cho Hoi ddng C6 van hoc tap khi hét mot hoc ky, phai xin ¥ kién cua
Hbi ddng C6 van hoc tap khi gip kho khin trong viée tu van, huéng dan sinh vién.
Gri tra hd so ca nhan sinh vién va hd so 16p (nhém) sinh vién khi ho da tét nghiép khéa hoc
cho Hoi dong Cb vén hoc tdp hay Khoa quan 1y sinh vién.
Ban giao day du va kip thoi hd so va tinh hinh 16p (nhém) sinh vién phu trach khi phai
chuyén giao nhiém vu C6 van hoc tap cho giang vién khéc.
C6 van hoc tip c6 trach nhiém béo cdo cac ndi dung sau cho Truong khoa/bd mon:

(1)  Béo céo bang van bén tinh hinh sinh vién 16p phu trach khi hét mét hoc ky;

@  Céc truong hop khi géip kho khin trong viéc tw van, huéng dén sinh vién;

@) Céacdé nghi khen thudng, ky ludt sinh vién 16p phu trach.

Pitu 26. Nhiém vu ciia sinh vién d6i véi C6 vén hoc tip

26.1.

26.2.

26.3.
26.4.

Sinh vién phai dén gip dé trao ddi y kién v6i C6 van hoc tp clia minh khi gip cac vuéng
mic trong hoc tap hay trong cudc sdng riéng tu. Thong thuong sinh vién dén gép Cb van hoc
tap ctia minh theo lich da thong béo, nhung trong trudng hop dot sut c6 thé lién hé hen giip.

Sinh vién phai tham du ddy du céc budi sinh hoat 16p do C6 vén hoc tép t6 chirc, du sinh
vién c6 ding ky hoc céc 16p mon hoc khéac nhau thi ding budi d6 van phai tap trung vé 16p
cii dé sinh hoat. C8 van hoc tap phai diém danh va ghi bién ban budi hop dé ndp cho Khoa.
Sinh vién phai chu y ling nghe huéng din va nhic nhd ciia Cé van hoc tép ctia minh.

Sinh vién phai thudng xuyén doc thong bdo cia nha truong nhét 13 c4c thong bao clia Phong
Do tao trén céc bang tin va trang dién tir cia trudng

Diéu 27. Huéng din ndi dung hop giira C4 van hoc tap va 16p sinh vién

27

272

Péi véi céc 16p nim thir nhét, cudc hop dau tién cia hoc ky chinh thir nhat:

(1) T chirc bdu ban can su 16p. Danh séch ban cén sy 16p do C6 vén hoc tap dé nghi, duge
su ddng ¥ cua Ban chu nhiém Khoa, chuyén Phong Dao tao tdng hop trinh Hiéu truéng
phé duyét.

@) Phén cong nhiém vu Ban can sy 16p, 1am & méi quan hé cong téc gitta C6 van hoc tap,
Ban cén su 16p va 16p. Giai thich cho sinh vién 16 vé vai trd, nhiém vy, cach lam viéc
cta sinh vién déi véi C6 vén hoc tap;

3) Phd bién cho sinh vién biét nhitng vén d& co ban vé b may t6 chirc ctia Trudng Pai hoc
Céng nghé Sai Gon va bd may td chirc, quan 1y, diéu hanh cong tac dao tao va quén ly
sinh vién cua truong;

@) Huéng din ndi dung co ban ciia cac quy ché, quy dinh hién hanh ctia B6 Gido duc va
Pao tao va ctia Truong lién quan dén sinh vién;

(5) Phd bién nhitng nét co ban can lwu ¥ vé phuong phép hoc tap, phuong phép nghién ciru
khoa hoc & bac dai hoc trong nhitng ndm hoc tép tai Truong.

(6) Phd bién cac cong viée theo yéu cau quan ly ciia Trudng, cua khoa va phong ban khac
¢6 lién quan dén 16p (néu co).

Déi véi cac 16p tir ndm thit hai, cudc hop déu tién cta hoc ky chinh thir nhit

(1) Tb chirc Pai hoi 16p, bo céo téng két, phuong hudéng hoat dong ctia nim hoc, biu ban

céan su 16p, phan cong trong ban can su 16p (néu cb);
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) Phé bién nhiing cdp nhéat sira dbi trong cac quy dinh hién hanh (néu c0);

(3)  Phd bién cac qﬁng viéc’ theo yéu céu quan ly cua Truong, cia khoa va phong ban khac
¢ lién quan dén 16p (néu cob).

27.3. Cudc hop hang thang

(1)  Tinh hinh chip hanh quy dinh vé hoc tap (viéc 1én 16p, 1am bai tap, dd an, tu hoc, kiém
tra, thi hét mén, thi lai...);

2)  Tinh hinh chdp hanh quy dinh vé cong tac sinh vién, quy dinh ndi trt, ngoai trt;

(3) Céc cong viéc theo yéu cau quan Iy cuia Trudng, cia khoa va phong ban khéc c6 lién
quan dén 16p (néu cb);

@)  Cudc hop 16p vao cudi hoc ky chinh c6 thém ngi dung xét diém rén luyén ciia sinh vién.

27.4.  Cudc hop trudc thoi diém dang ky hoc tap

(1) Cb van hoc t4p triéu tap sinh vién thude trich nhiém quan 1y cia minh dé ban bac va
hudéng dan dang ky moén hoc trudce thai di€ém sinh vién chinh thirc ding ky mén hoc;

(2) C6 van hoc tap phai thuc hién huéng din timg bude quy trinh ding k¥ mén hoc ma
Phong Dao tao phd bién. Vi dy: thoi gian ding ky, ma s6 mén hoc, tén mén hoc, 16p
hoc, don vi tin chi, ... theo quy dinh trong phi€u dang ky;

(3) Ngoai cujc hop vé viéc dang ky mén hoc, khi can thiét, sinh vién lién hé véi C8 vén
hoc tép d€ dugc tu van thém vé diang ky mon hoc, ting hodc gidm mén hoc ding ky, ...

27.5. Lich tiép sinh vién tai Van phong Khoa.

C6 van ho'c tf}p dang ky hai budi lam \fiéc mdi tudn, truc tai Van phong khoa dé tiép sinh vién,

l1am nhiém vu c0 van khi sinh vién c6 yéu cau.

Pau hoc ky, Phong Dao tao lap thoi khéa biéu tiép sinh vién ctia C van hoc tap, trinh Hiéu

truong phé duyét va thong béo céc bén lién quan dé thuc hién.

Chwong 5. HIEU LUC THI HANH VA SUA POI

Piéu 28. Hiéu lrc thi hanh
28.1. Ban quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.
28.2. Nhiing quy dinh tri véi quy dinh nay déu bi bai bo.

Diéu 29. Hiéu lwe siva dbi

Trong qué trinh thyc hién quy dinh nay, néu c6 nhirng vén dé khong phu hop, Phong Pao tao
c6 trach nhiém béo cdo Hiéu truong dé xem xét bd sung hodc stra déi. a4

oo
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